
วัตถุประสงค์  :  เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพ ประสิทธิผล บรรลุวัตถุประสงค์ทีก่ าหนด
รายงานทางการเงินถูกตอ้ง ครบถ้วน ทันเวลา การปฏิบัตงิานเป็นไปอย่างถูกตอ้ง
ตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บังคับ และมาตรฐาน ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาทีก่ าหนด

 
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

1. บนัทกึใหค้รบทกุช่องในทะเบยีน 120 นาที

2. บนัทกึใหค้รบทกุใบส าคัญ

3. สามารถท างานแทนกันได้

 

 

1. ตรวจสอบใหค้รบทกุใบส าคัญ  60 นาที

2. ต้องจัดใหม้ีคนท างานแทน 

 

 

1. บนัทกึใหค้รบทกุช่องในทะเบยีน 150 นาที

2. บนัทกึใหค้รบทกุใบส าคัญ   

3. สามารถท างานแทนกันได้

1. โอนเงินใหถู้กต้อง (บคุคล/เลขบญัชี) 420 นาที

2. สอบทานการโอนทกุรายการ   
3. ผู้อนุมัติคนที่ 2 อนุมัติไม่เกิน 21.00 น.

4. บนัทกึขอจ่ายใหค้รบทกุใบส าคัญ

5. ปฏบิติัตามระเบยีบกระทรวงการคลัง

 

 

1

ระยะเวลา

การจัดท ารายงานการเงิน
 

 

1. บันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุม
ทางบัญชีที่เกี่ยวข้อง  

2. ตรวจสอบการโอนเงินเข้าหน่วยงาน 
(RPT 503) 

  

4. โอนจ่ายเงินแบบ e-Payment ทาง
ระบบ KTB Corporate Online และ

บันทึกขอจ่ายในระบบ GFMIS 

วิชุดา ศราวุธ 
ชลลดา ภัททิยา 

เฉลิมชัย 

3. บันทึกทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารใน
และนอกงบประมาณ 
และทะเบียนคุมเจ้าหน้ี 

พรเพ็ญ 
สุพรรณา  
ภัททิยา 

เอกฤทัย เกษร 
สุเมธ ดวงกมล 

ศรีสุราง 



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

1. บนัทกึใหค้รบทกุช่องในทะเบยีน 120 นาที

2. บนัทกึใหค้รบทกุใบส าคัญ   

3.สามารถท างานแทนกันได้

 

1. บนัทกึใหค้รบทกุช่องในทะเบยีน 60 นาที

2. บนัทกึใหค้รบทกุใบส าคัญ   

3. ต้องจัดใหม้ีคนท างานแทน

 

1. บนัทกึใหค้รบทกุช่องในทะเบยีน 120 นาที

2. บนัทกึใหค้รบทกุใบส าคัญ   
3.สามารถท างานแทนกันได้

น าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562

 

 

1. บนัทกึในระบบ GFMIS ใหถู้กต้อง 210 นาที

2. ต้องจัดใหม้ีคนท างานแทน   
3. เงินคงเหลือในทะเบยีนคุมกับสมุด

รายงานเงินคงเหลือประจ าวนัและใน

ระบบ GFMIS ตรงกัน

4. ปฏบิติัตามระเบยีบการเบกิเงินและ

น าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562
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4. ปฏบิติัตามระเบยีบการเบกิเงินและ

5. บันทึกทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารใน
และนอกงบประมาณ 

  

6. บันทึกทะเบียนคุมใบส าคัญค้างจ่าย 

ศราวุธ 
สุพรรณา 

วิชุดา 

7. บันทึกล้างหน้ีเงินยืมราชการใน 
ระบบโปรแกรมและในระบบ GFMIS 

  

8. บันทึกรายการรับ-จ่ายเงินสด
ประจ าวันในทะเบียนคุมเงินสด 

และในระบบ GFMIS 

สิดาพร ณัฐวัชร 
ภัททิยา  

พรเพ็ญ 
สุพรรณา 

 



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

1. ปฏบิติัตามขั้นตอนของระบบ GFMIS 2100 นาที

2. ต้องจัดใหม้ีคนท างานแทน   
3. จัดท าใหแ้ล้วเสร็จภายใน 5 วนั

4. ปฏบิติัตามเกณฑ์ประเมินด้านบญัชี

 

  

1. ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง 2940 นาที

2. จัดท าใหแ้ล้วเสร็จภายใน 7 วนั   

3. ปฏบิติัตามเกณฑ์ประเมินด้านบญัชี

 

 

 

 

1. ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง 2100 นาที

2. ด าเนินการใหแ้ล้วเสร็จภายใน 5 วนั   

3. ปฏบิติัตามเกณฑ์ประเมินด้านบญัชี

 

   
 

1. รวบรวมรายงานใหค้รบถ้วน 2100 นาที

1. ตรวจสอบความถูกต้อง

3. ด าเนินการใหแ้ล้วเสร็จภายใน 5 วนั

4. ปฏบิติัตามเกณฑ์ประเมินด้านบญัชี   
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9. บันทึกหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์ 
ในระบบ GFMIS และประมวลผล 

ค่าเสื่อมราคาทุกเดือน 

11. ตรวจสอบการโอนขายบิล 
เงินฝากคลังและทะเบียนคุมบัญชีต่าง ๆ   

กับระบบ GFMIS ประจ าเดือน 

1 

12. ตรวจสอบรายการบัญชีตามเกณฑ์
ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี 

ทุกหน่วยงานในสังกัด  
ประจ าเดือน 

พรเพ็ญ 
สุพรรณา 

วิชุดา ภัททิยา 

 
ทรงวุฒิ 

ทรงวุฒิ 

10. ตรวจสอบ Statement และจัดท า
งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 

ทุกประเภทประจ าเดือน 



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา

1. ปฏบิติัตามขั้นตอนของระบบ GFMIS 2100 นาที

2. ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง   

3. ด าเนินการใหแ้ล้วเสร็จภายใน 5 วนั   
4. ปฏบิติัตามเกณฑ์ประเมินด้านบญัชี

 

1. ปฏบิติัตามขั้นตอนของระบบ GFMIS 12600 นาที

2. ตรวจสอบความครบถ้วนถูกต้อง

3. ด าเนินการใหแ้ล้วเสร็จภายใน 30 วนั

4. ปฏบิติัตามเกณฑ์ประเมินด้านบญัชี

   

   

 

1. ปฏบิติัตามมาตรฐานบญัชีภาครัฐ 1260 นาที
2. ปฏบิติัตามเกณฑ์ประเมินด้านบญัชี

3. ด าเนินการใหแ้ล้วเสร็จภายใน 3 วนั   
 

 

 

รวมระยะเวลา นาที

 หรือ 63 วัน
 

  
  

4

26,460

 

  

13. ตรวจสอบรายงานตามระบบ GFMIS 
จัดท ารายงานการเงินประจ าเดือน  

และรายงานฐานะเงินทดรองราชการ 
เสนอผู้บริหารทราบและจัดส่งให้ สตง.  

ทรงวุฒิ 
ชลลดา 

ทรงวุฒิ 

ทรงวุฒิ 

  

14. ตรวจสอบรายงานตามระบบ GFMIS 
และบันทึกรายการปรับปรุงบัญชปีระจ าปี 

15. จัดท ารายงานการเงินประจ าปี 
พร้อมทั้งวิเคราะห์งบการเงิน 

ส่งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 



 

 

วิธีปฏิบัตกิารจัดทํารายงานการเงิน 

วัตถุประสงค  :  เพ่ือใหการดําเนินงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล บรรลุวัตถุประสงคท่ีกําหนด 
รายงานทางการเงินถูกตอง ครบถวน ทันเวลา การปฏิบัติงานเปนไปอยางถูกตอง        
ตามกฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ และมาตรฐาน ดําเนินการแลวเสร็จตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

การจัดทํารายงานการเงิน มีข้ันตอนการดําเนินงาน 15 ข้ันตอน ดังนี้ 

  ข้ันตอนท่ี 1  บันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมทางบัญชีท่ีเกี่ยวของ  

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชีบันทึกรายการตามใบสําคัญเบิกในทะเบียนคุมบัญชีประเภทตาง ๆ 
เชน ลูกหนี้เงินยืมราชการ ,เงินฝากคลัง ,เจาหนี้ตาง ๆ และใบสําคัญคางจาย โดยตองบันทึกรายการสําคัญตาม
เอกสารเบิกเงินในทะเบียนคุมดังกลาว เชน วันท่ีเบิก เลขท่ีขอเบิก รายการคาใชจาย รหัสบัญชี ผูรับเงิน 
จํานวนเงิน เปนตน เพ่ือตั้งเจาหนี้และใบสําคัญคางจายตามหลักบัญชีเกณฑคงคาง และเปนการควบคุมรายการ
เบิกเงินสําหรับสอบทานการเบิกเงินตามใบสําคัญกับระบบ GFMIS ณ ตอนสิ้นเดือนใหมียอดคงเหลือตรงกันท้ัง
ในงบทดลองและในทะเบียนคุมบัญชี ทําใหรายงานการเงินประจําเดือนของกรมครบถวน ถูกตอง และเปน
ปจจุบัน ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 120 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 

  ข้ันตอนท่ี 2  ตรวจสอบการโอนเงินเขาหนวยงาน (RPT 503) 

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชีตรวจสอบการโอนเงินเขาบัญชีหนวยงานจากกรมบัญชีกลาง 
ดําเนินการตรวจสอบทุกใบสําคัญเบิกเงิน และทุกแหลงเงินท้ังเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ และ
บันทึกเลขท่ีการโอนเงินท่ีไดจากระบบ GFMIS ในใบสําคัญเบิกทุกฉบับ เพ่ือใหทราบวาใบสําคัญเบิกทุกฉบับ
ไดรับการโอนเงินสามารถจายเงินได และเพ่ือใหสามารถบันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมประเภทตาง ๆ ได
ตามลําดับข้ันตอนตอไป ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 60 นาที หรือ 1 ชั่วโมง 

ข้ันตอนท่ี 3  บันทึกทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารในและนอกงบประมาณและทะเบียนคุม
เจาหนี้ 
  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชีบันทึกการรับเงินเขาบัญชีหนวยงานตามใบสําคัญเบิกจาก
กรมบัญชีกลางในทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารตามแหลงเงิน คือ เงินฝากธนาคารในงบประมาณ หรือเงินฝาก
ธนาคารนอกงบประมาณ เพ่ือใหถูกตองตรงกับงบทดลองในระบบ GFMIS และตามใบแจงยอดของธนาคาร 
(Statement) และทําใหทราบวาหนวยงานมีเงินฝากคงเหลือพอสําหรับการจายตามใบสําคัญหรือไม ระยะเวลา
ดําเนินการประมาณ  150 นาที หรือ 2.5 ชั่วโมง 

  ข้ันตอนท่ี 4  โอนจายเงินแบบ e-Payment ทางระบบ KTB Corporate Online และ
บันทึกขอจายในระบบ GFMIS 

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีการเงินจัดทํารายการโอนเงินเพ่ือจายตรงเขาบัญชีผูรับเงินตามใบสําคัญ
ทางระบบ KTB Corporate Online โดยมีผูอนุมัติการจายเงินทางระบบตามลําดับข้ันตอน (ผูอนุมัติคนท่ี 1 /
ผูอนุมัติคนท่ี 2) และเม่ือทําการโอนเงินตามใบสําคัญแลวใหดําเนินการทําขอจายในระบบ GFMIS ตาม
ใบสําคัญท่ีจายแลวทุกฉบับดวย เพ่ือเปนการลางยอดบัญชีเงินฝากธนาคารในงบทดลองระบบ GFMIS ทําให
กระบวนงานบัญชีมีความครบถวน ถูกตอง เปนปจจุบัน ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 420 นาที หรือ 1 วัน 
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ข้ันตอนท่ี 5  บันทึกทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารในและนอกงบประมาณ 

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชีบันทึกรายการบัญชีจายเงินฝากในทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร
ตามแหลงเงิน คือ เงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ เพื่อแสดงการจายเงินออกจากบัญชีเงินฝาก
ธนาคารใหตรงกับงบทดลองในระบบ GFMIS ที่ดําเนินการทําขอจายไว ใหทะเบียนคุมบัญชีและระบบ 
GFMIS มีขอมูลเงินฝากธนาคารตรงกัน ณ สิ้นเดือน และทําใหสามารถตรวจสอบยอดเงินฝากคงเหลือใน
บัญชีกับใบแจงยอดของธนาคาร (Statement) ไดครบถวน ถูกตอง เปนปจจุบัน ระยะเวลาดําเนินการ
ประมาณ 120 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 

ข้ันตอนท่ี 6  บันทึกทะเบียนคุมใบสําคัญคางจาย 

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชีบันทึกรายการจายเงินตามใบสําคัญเบิก ในทะเบียนคุมใบสําคัญ
คางจาย เพ่ือเปนการลางบัญชีใบสําคัญคางจายใหหมดไป เพ่ือใหถูกตองตรงกับงบทดลองในระบบ GFMIS เม่ือ
มีการตรวจสอบ ณ สิ้นเดือน ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 60 นาที หรือ 1 ชั่วโมง  

  ข้ันตอนท่ี 7  บันทึกลางหนี้เงินยืมในระบบโปรแกรมและในระบบ GFMIS  

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชีบันทึกขอมูลการรับชําระคืนเงินยืมในระบบควบคุม กํากับ ติดตาม
เงินยืมราชการ ท้ังกรณีรับคืนดวยเงินสดหรือลางหนี้ดวยใบสําคัญ เพ่ือลางลูกหนี้เงินยืมราชการ จากนั้นตอง
ดําเนินการบันทึกลางลูกหนี้เงินยืมราชการในระบบ GFMIS เพ่ือใหยอดลูกหนี้เงินยืมราชการในงบทดลอง 
GFMIS ถูกตองตรงกันกับทะเบียนคุมในระบบควบคุมกํากับฯ และลูกหนี้สามารถยืมเงินใหมไดหากลูกหนี้ราย
นั้นชําระครบถวนแลว และขอมูลลูกหนี้เงินยืมราชการมีความครบถวน ถูกตอง เปนปจจุบัน ระยะเวลา
ดําเนินการประมาณ 120 นาที หรือ 2 ชั่วโมง 

ข้ันตอนท่ี ๘  บันทึกรายการรับ-จายเงินสดประจําวันในทะเบียนคุมเงินสด และในระบบ 
GFMIS 

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีการเงินจะปดบัญชีรับ-จายเงินสดประจําวันในสมุดรายงานเงินสด
คงเหลือประจําวัน และรวบรวมเอกสารหลักฐานการรับและนําสงเงินประจําวัน เชน ใบเสร็จรับเงิน เอกสาร
การนําสง มาสงใหเจาหนาท่ีบัญชีบันทึกรายการรับและนําสงเงินประจําวันในทะเบียนคุมบัญชี และปดบัญชี
แสดงยอดเงินคงเหลือประจําวันยกไป โดยยอดเงินคงเหลือตองตรงกับในสมุดรายงานเงินสดคงเหลือประจําวัน  
ของเจาหนาท่ีการเงิน และเจาหนาท่ีการเงินบันทึกรายการรับและนําสงเงินในระบบ GFMIS โดยขอมูลรับและนําสง
เงินในงบทดลองในระบบ GFMIS ถูกตองตรงกันกับในทะเบียนคุมเงินสด ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 210 นาที 
หรือ 3.5 ชั่วโมง 

ข้ันตอนท่ี 9  บันทึกหักลางบัญชีพักครุภัณฑในระบบ GFMIS และประมวลผลคาเส่ือม
ราคาทุกเดือน 

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชีนําขอมูลการจัดซ้ือครุภัณฑของทุกหนวยงานในสังกัดกรม มา
ดําเนินการบันทึกเปนบัญชีพักครุภัณฑประเภทตาง ๆ ในระบบ GFMIS และตองทําการกลับรายการบัญชีพักให
เปนบัญชีสินทรัพยในทันทีใหครบกระบวนงานในระบบ GFMIS โดยตองไมใหมีบัญชีพักคงคางอยูในงบทดลอง
ประจําเดือน ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 2100 นาที หรือ 5 วัน 
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  ข้ันตอนท่ี 10  ตรวจสอบ Statement และจัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร       
ทุกประเภทประจําเดือน 

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชีนําขอมูลท่ีบันทึกในทะเบียนคุมเงินฝากธนาคารทุกประเภททุก
รายการ และรายละเอียดขอมูลการรับ-จายของบัญชีเงินฝากธนาคารท่ีเรียกมาจากระบบ GFMIS  และใบแจง
ยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือ (Statement) ท่ีไดรับจากธนาคาร มาดําเนินการตรวจสอบรวมกัน เพ่ือหาความ
แตกตางและท่ีมาท่ีไปของยอดเงินฝากธนาคารคงเหลือตามทะเบียนคุม เงินฝากธนาคารคงเหลือในงบทดลอง 
ในระบบ GFMIS และเงินฝากธนาคารคงเหลือตามใบแจงยอด Statement เม่ือหาท่ีมาท่ีไปไดแลวนจึงนํามา
จัดทํางบกระทบยอดเงินฝากธนาคารทุกประเภทเงิน โดยจัดทําเปนประจําทุกเดือน ตามมาตรฐานและนโยบาย
บัญชีภาครัฐท่ีกระทรวงการคลังกําหนด และเพ่ือใหมีขอมูลสําหรับการเขาตรวจสอบงบการเงินของสํานักงาน
การตรวจเงินแผนดิน ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 2940 นาที หรือ 7 วัน 

  ข้ันตอนท่ี 11  ตรวจสอบการโอนขายบิลเงินฝากคลัง และทะเบียนคุมบัญชีตาง ๆ กับ
ระบบ GFMIS ประจําเดือน 

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชีท่ีรับผิดชอบการบันทึกบัญชีในทะเบียนคุมแตละประเภท        
นําขอมูลรายละเอียดทางบัญชีในระบบ GFMIS ประกอบดวยบัญชีเงินฝากคลัง ,เงินสด ,เจาหนี้ ,ใบสําคัญ   
คางจาย มาตรวจสอบกับทะเบียนคุมทางบัญชีท่ีบันทึกนอกระบบ โดยบัญชีเงินฝากคลังจะตองมีการตรวจสอบ
การโอนเงินใหหนวยงานในสังกัดดวย (โอนขายบิล) เพ่ือเปนการสอบทานขอมูลรายการบัญชีท่ีบันทึกในระบบ 
GFMIS กับขอมูลท่ีบันทึกในทะเบียนคุม ใหมีขอมูลถูกตองตรงกัน และเปนปจจุบัน ระยะเวลาดําเนินการ
ประมาณ 2100 นาที หรือ 5 วัน 

  ข้ันตอนท่ี 12  ตรวจสอบรายการบัญชีตามเกณฑประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชี       
ทุกหนวยงานในสังกัดประจําเดือน 

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชี จะเรียกขอมูลงบทดลองประจําเดือนของทุกหนวยงานในสังกัด 
มาตรวจสอบตามเกณฑประเมินฯ และนํารายงานการเงินประจําเดือนทุกรายงานท่ีทุกหนวยงานในสังกัดสงให
กองคลัง มาตรวจสอบกับงบทดลองในระบบ GFMIS ตามเกณฑประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีท่ี
กรมบัญชีกลางกําหนด หากมีขอมูลทางการเงินใดไมถูกตองใหแจงหนวยงานในสังกัดแกไขปรับปรุงรายการ
บัญชี หรือหากเปนขอมูลท่ีสวนกลางสามารถแกไขปรับปรุงไดเลย ก็ใหปรับปรุงแกไขใหถูกตองครบถวน ภายใน
ระยะเวลาท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด เพ่ือใหขอมูลทางการเงินและบัญชีของกรมอนามัยถูกตองครบถวน และเปน
ปจจุบัน ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 2100 นาที หรือ 5 วัน 

  ข้ันตอนท่ี 13  ตรวจสอบรายงานตามระบบ GFMIS จัดทํารายงานการเงินประจําเดือน 
และรายงานฐานะเงินทดรองราชการ เสนอผูบริหารทราบและจัดสงให สตง.  

  ในข้ันตอนนี้เจาหนาท่ีบัญชี จะตรวจสอบขอมูลทางการเงินและบัญชีของหนวยงานสวนกลาง
ทุกบัญชีในงบทดลองระบบ GFMIS หากพบวาขอมูลใดไมถูกตอง จะตองดําเนินการแกไขปรับปรุงรายการบัญชี
ใหขอมูลครบถวนถูกตอง และเปนปจจุบันภายในระยะเวลาท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด เม่ือดําเนินการถูกตองแลว
ใหจัดพิมพรายงานทางการเงินประจําเดือนจากระบบ GFMIS เพ่ือเสนอผูบริหารทราบและลงนามในหนังสือ 
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เพ่ือสงรายงานการเงินประจําเดือนใหสํานักงานการตรวจเงินแผนดินภายในวันท่ี 15 ของเดือนถัดไปเปน
ประจําทุกเดือน และตรวจสอบการบันทึกควบคุมการรับ-จายเงินทดรองราชการของสวนกลาง และจัดทํา
รายงานฐานะเงินทดรองราชการเสนอผูอํานวยการกองคลังรับทราบ ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 2,100 นาที 
หรือ 5 วัน 

  ข้ันตอนท่ี ๑4  ตรวจสอบรายงานตามระบบ GFMIS และบันทึกรายการปรับปรุงบัญชี
ประจําป 

  ในข้ันตอนนี้ เม่ือถึงระยะเวลาสิ้นปงบประมาณไปแลวตั้งแตวันท่ี 1 ตุลาคม ไปจนถึงกําหนด
ระยะเวลาท่ีกรมบัญชีกลางกําหนดใหหนวยงานสามารถปรับปรุงบัญชีได เจาหนาท่ีบัญชีตองตรวจสอบขอมูล
ทางการเงินและบัญชีทุกบัญชีในระบบ GFMIS ของทุกหนวยงานในสังกัดหากพบขอผิดพลาดแจงหนวยงานให
แกไขปรับปรุง และสําหรับสวนกลางใหปรับปรุงรายการบัญชีตาง ๆ คือ บัญชีวัสดุ บัญชีครุภัณฑ บัญชีคางรับ
คางจาย บัญชีสินทรัพยและประมวลผลคาเสื่อมราคาสินทรัพย เพ่ือใหกรมอนามัยมีขอมูลทางการเงินและบัญชี
ครบถวนถูกตอง และเปนปจจุบัน ตามระบบบัญชีเกณฑคงคางตามมาตรฐานและนโยบายบัญชีภาครัฐ และ
ตามเกณฑประเมินผลการปฏิบัติงานดานบัญชีของสวนราชการท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด ระยะเวลาดําเนินการ
ประมาณ 12600 นาที หรือ 30 วัน   

  ข้ันตอนท่ี 15  จัดทํารายงานการเงินประจําปพรอมท้ังวิเคราะหงบการเงินสงหนวยงานท่ี
เกี่ยวของ 

  ในข้ันตอนนี้ เม่ือเจาหนาท่ีบัญชีตรวจสอบขอมูลทางการเงินและบัญชี และปรับปรุงรายการ
บัญชีประจําปในระบบ GFMIS จนครบถวนถูกตองเรียบรอยแลว ใหดําเนินการเรียกรายงานการเงินประจําป
จากระบบ GFMIS มาจัดทํารายงานการเงินตามรูปแบบท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด ตามมาตรฐานและนโยบาย
บัญชีภาครัฐ (งบแสดงฐานะการเงิน งบแสดงผลการดําเนินงานทางการเงิน รายงานรายไดแผนดิน หมายเหตุ
ประกอบงบการเงิน) และจัดทํางบการเงินของหนวยงานในระบบอิเล็กทรอนิกสของกรมบัญชีกลางดวย พรอม
ท้ังวิเคราะหงบการเงินตามหลักเกณฑท่ีคณะกรรมการตรวจสอบและประเมินผลภาคราชการกําหนด เสนอ
ผูบริหารทราบและลงนามในหนังสือถึงหนวยงานท่ีเก่ียวของ (สํานักงานการตรวจเงินแผนดิน ,กรมบัญชีกลาง, 
คณะกรรมการตรวจสอบและประเมินผลภาคราชการ) ระยะเวลาดําเนินการประมาณ 1260 นาที หรือ 3 วัน  
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