
การใชบริการบัตร KTC เพื่อหนวยงานรัฐ (บัตรฯ)
ของหนวยงานภายใตสังกัดของกรม และ ของหนวยงานภายใตสงกดของกรม และ 
หนวยงานภายใตสังกัดเปนผูรับผิดชอบคาใชจาย

 เพียง 3 ขั้นตอนงาย ๆ

   การสมัคร ใชบริการบัตรฯ ของหนวยงานภายใตสังกัด1

 เพยง 3 ขนตอนงาย ๆ

   การสมัคร บัตรฯ ใหแกขาราขการผูที่จะใชงบประมาณผานบัตรฯ2

   การเปดวงเงินบัตรฯ และ การแจงประกันอุบัติเหตุระหวางการเดินทาง3

เอกสารฉบับนี้ เปนลิขสิทธิ์ของบริษัท บัตรกรุงไทย จํากัด (มหาชน) หรือเคทีซี  และเคทีซีสงวนสิทธิ์ หามมิใหบุคคลใดลอกเลียนแบบหรือละเมิดลิขสิทธิ์ ไมวาสวนหนึ่งสวนใด หรือนําสวนหนึ่ง
สวนใดไปใชในทางที่อาจจะเกิดความเสียหายแกเคทีซี  เวนแตเปนการใชตามวัตถุประสงคภายในของหนวยงานรัฐ หรือไดรับอนุญาตจากเคทีซี 

หนา 1



  การสมัครใชบริการของหนวยงานภายใตสังกัด1   การสมครใชบรการของหนวยงานภายใตสงกด1

กรม หนวยงาน

1.1    หนวยงานภายใตสังกัด 

กรม หนวยงาน

1.1    หนวยงานภายใตสงกด 

          กรอกแบบฟอรม คาํขอเพิม่หนวยงานภายใตสังกัด (ก-2)

          พรอมแนบ

 สําเนาบตัรขาราชการ (ลงนามรับรองสําเนาถูกตอง) 

หรือ 

 ํ ั ป ช ช  ( ั ํ  )  สาเนาบตรประชาชน (ลงนามรบรองสาเนาถูกตอง) 

   ของผูที่ไดรับมอบอํานาจจากกรมฯ ใหกระทาํการแทนภายใตหนวยงานใตสังกัด

   และ ของผประสานงาน   แล  ของผูปร สานงาน

เอกสารฉบับนี้ เปนลิขสิทธิ์ของบริษัท บัตรกรุงไทย จํากัด (มหาชน) หรือเคทีซี  และเคทีซีสงวนสิทธิ์ หามมิใหบุคคลใดลอกเลียนแบบหรือละเมิดลิขสิทธิ์ ไมวาสวนหนึ่งสวนใด หรือนําสวนหนึ่ง
สวนใดไปใชในทางที่อาจจะเกิดความเสียหายแกเคทีซี  เวนแตเปนการใชตามวัตถุประสงคภายในของหนวยงานรัฐ หรือไดรับอนุญาตจากเคทีซี 

หนา 2





ตัวอยาง

“แบบฟอรม
ขอเพิ่มหนวยงาน

ภายใตสังกัด (ก-2) ”ภายใตสงกด (ก 2) 

เอกสารฉบับนี้ เปนลิขสิทธิ์ของบริษัท บัตรกรุงไทย จํากัด (มหาชน) หรือเคทีซี  และเคทีซีสงวนสิทธิ์ หามมิใหบุคคลใดลอกเลียนแบบหรือละเมิดลิขสิทธิ์ ไมวาสวนหนึ่งสวนใด หรือนําสวนหนึ่ง
สวนใดไปใชในทางที่อาจจะเกิดความเสียหายแกเคทีซี  เวนแตเปนการใชตามวัตถุประสงคภายในของหนวยงานรัฐ หรือไดรับอนุญาตจากเคทีซี 

หนา 3
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นางนิตยา ศรีเกิด
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ตัวอยาง

“สําเนาบัตรประจําตัวสาเนาบตรประจาตว
ขาราชการ”

พรอมรับรองสําเนาถูกตอง

ั ํ รับรองสําเนาถูกตอง
ลายเซ็นตเหมือนกับที่ลงนาม

บนแบบฟอรม “คําขอเพิ่มหนวยงานฯ”

เอกสารฉบับนี้ เปนลิขสิทธิ์ของบริษัท บัตรกรุงไทย จํากัด (มหาชน) หรือเคทีซี  และเคทีซีสงวนสิทธิ์ หามมิใหบุคคลใดลอกเลียนแบบหรือละเมิดลิขสิทธิ์ ไมวาสวนหนึ่งสวนใด หรือนําสวนหนึ่ง
สวนใดไปใชในทางที่อาจจะเกิดความเสียหายแกเคทีซี  เวนแตเปนการใชตามวัตถุประสงคภายในของหนวยงานรัฐ หรือไดรับอนุญาตจากเคทีซี 

หนา 4



  การสมัครใชบริการของหนวยงานภายใตสังกัด1   การสมครใชบรการของหนวยงานภายใตสงกด1

กรม หนวยงานยอย

1.2 หลังจากนั้น หนวยงานภายใตสังกัด 

              สง คําขอฯ และ เอกสาร (ตามขอ 1.1)  ใหผูมีอํานาจของกรมฯ (อธิบดี) ลงนามู

1.3 กรมฯ จัดทํา หนังสือมอบอํานาจ โดยผูมีอํานาจของกรมฯ (อธิบดี) มอบอํานาจให 

 ี ใ  ั ั ใ ื่  ิ ั่         ผูมีอํานาจของหนวยงานภายใตสังกัดกระทําการแทน ในเรืองของการเปดวงเงินชัวคราว 

         จัดทํา/ยกเลิกบัตร  และธุรกรรมอื่นๆ ที่เกี่ยวของกับหนวยงานเทานั้น

เอกสารฉบับนี้ เปนลิขสิทธิ์ของบริษัท บัตรกรุงไทย จํากัด (มหาชน) หรือเคทีซี  และเคทีซีสงวนสิทธิ์ หามมิใหบุคคลใดลอกเลียนแบบหรือละเมิดลิขสิทธิ์ ไมวาสวนหนึ่งสวนใด หรือนําสวนหนึ่ง
สวนใดไปใชในทางที่อาจจะเกิดความเสียหายแกเคทีซี  เวนแตเปนการใชตามวัตถุประสงคภายในของหนวยงานรัฐ หรือไดรับอนุญาตจากเคทีซี 

หนา 5



  การสมัครใชบริการของหนวยงานภายใตสังกัด1   การสมครใชบรการของหนวยงานภายใตสงกด1

กรม หนวยงานยอย

1.4 กรมฯ กรอกแบบฟอรมคาํขอปรับเปลี่ยนขอมูลผูรับการ (ก-1) เพื่อ....

- ขอปรับวงเงินรวมของกรมฯ (ถามี) และ

 - แจงจํานวนหนวยงานภายใตสังกัดที่จะขอเพิ่ม

  ั ใ   ิ ีกรมฯ สง 1.2 , 1.3  และ 1.4  (ตนฉบับ) ใหแก อธิบดี ลงนาม 

หลังจากนั้น สงใหเคทีซี ดําเนินการ 

เอกสารฉบับนี้ เปนลิขสิทธิ์ของบริษัท บัตรกรุงไทย จํากัด (มหาชน) หรือเคทีซี  และเคทีซีสงวนสิทธิ์ หามมิใหบุคคลใดลอกเลียนแบบหรือละเมิดลิขสิทธิ์ ไมวาสวนหนึ่งสวนใด หรือนําสวนหนึ่ง
สวนใดไปใชในทางที่อาจจะเกิดความเสียหายแกเคทีซี  เวนแตเปนการใชตามวัตถุประสงคภายในของหนวยงานรัฐ หรือไดรับอนุญาตจากเคทีซี 

หนา 6





ตัวอยาง


“แบบฟอรม
ขอปรับเปลี่ยนขอมูล
ผรับบริการ (ก-1) ”ผูรบบรการ (ก 1) 

เอกสารฉบับนี้ เปนลิขสิทธิ์ของบริษัท บัตรกรุงไทย จํากัด (มหาชน) หรือเคทีซี  และเคทีซีสงวนสิทธิ์ หามมิใหบุคคลใดลอกเลียนแบบหรือละเมิดลิขสิทธิ์ ไมวาสวนหนึ่งสวนใด หรือนําสวนหนึ่ง
สวนใดไปใชในทางที่อาจจะเกิดความเสียหายแกเคทีซี  เวนแตเปนการใชตามวัตถุประสงคภายในของหนวยงานรัฐ หรือไดรับอนุญาตจากเคทีซี 

หนา 7


