


 

 

Workflow วิธคีัดเลือก มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) 

เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ได้รับมอบหมาย จัดท าแผนจัดซ้ือจัดจ้างประจ าปีและประกาศเผยแพร่ (มาตรา 11 ระเบียบฯ ข้อ 11) 
ข้อยกเว้นไม่ต้องท าแผน : กรณีซื้อ/จ้าง ที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ 

ที่ไม่อาจคาดหมายได้ หรือการซื้อพัสดุที่ต้องใช้ในราชการลับ มาตรา 56 (1) (ค) (ฉ) 

   กรรมการ/เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ได้รับมอบหมาย จัดท า 
ร่างขอบเขตของงาน รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์ 

การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย (ระเบียบฯ ข้อ 21) 

   เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อ/จ้าง 
 โดยวิธกีารคัดเลือก 

(ระเบียบฯ ข้อ 74 ประกอบข้อ 22) 

      ผู้ประกอบการที่ได้รับหนังสือเชิญชวนให้
ยื่นข้อเสนอ ตามวัน เวลาที่หน่วยงานก าหนด 

(ระเบียบฯ ข้อ 74 (4)) 

     คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา
และเสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานรัฐ

(ระเบียบฯ ข้อ 76) 

ประกาศผลผู้ชนะการเสนอราคาผ่านระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและ 
ของหน่วยงานของรัฐ พร้อมทั้งปิดประกาศ 
ที่หน่วยงานของรัฐนั้น และแจ้งผู้เสนอราคา 

ทุกรายทราบ ผ่านทาง e-mail 
(ระเบียบฯ ข้อ 22) 

   คณะกรรมการซื้อ/จ้างโดยวิธีการคัดเลือกจัดท าหนังสือ
เชิญชวนไปยงัผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไข

ไม่น้อยกว่า 3 ราย (ระเบียบฯ ข้อ 74 (1) 

คณะกรรมการเปิดซองข้อเสนอ และด าเนินการ
พิจารณาผล (ระเบียบฯ ข้อ 74 (4)) 

 

    หัวหน้าหน่วยงานรัฐ และผู้มีอ านาจ
อนุมัติซื้อ/จ้างเห็นชอบผลการพิจารณา 
(ระเบียบฯ ข้อ 77 อนุโลม ข้อ 42) 

ลงนามในสัญญา ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด หรือข้อตกลง  
ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ผลการพิจารณา (มาตรา 66 ประกอบ ระเบียบฯ ข้อ 161) 

ยกเว้น กรณีจัดหาที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุนั้นอันเนื่องมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจคาดหมายได้ 
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Workflow วิธเีฉพาะเจาะจง มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (๒) 

3.เจ้าหน้าที่พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง(ระเบียบฯ ข้อ 22 ) เสนอผู้มีอ านาจอนุมัต ิ

1.กรณีใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปและวิธีคัดเลือกแล้วแต่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือข้อเสนอไม่ได้มีผู้ยื่นข้อเสนอ 
หรือข้อเสนอนั้นไม่ได้รับการคัดเลือก หรือมีผู้ประกอบการรายเดียว ไม่มีพัสดุอื่นที่ใชท้ดแทนได ้หรอืมีความ
จ าเป็นโดยฉุกเฉินเนื่องจากเกิดอุบัติภัย/ภัยธรรมชาติ/เกิดโรคติดต่ออันตราย หรือเป็นพัสดุที่ได้ท าการจัดซื้อ
จัดจ้างไว้ก่อนแล้ว หรือเป็นพัสดุที่ขายทอดตลาดโดยหน่วยงานของรัฐ หรือหน่วยงานของต่างประเทศ หรือ
เป็นพัสดุที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้างซึ่งจ าเป็นต้องซื้อเฉพาะแห่ง หรือกรณีอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง  
ตามมาตรา 56 (2) (ก) (ค) (ง) (ฉ) (ช) (ซ) ให้คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจงท าหนังสือเชิญ
ชวนส่งไปยังผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติตามที่หน่วยงานก าหนด (ระเบียบ ข้อ 78 (1)) 
*กรณีพัสดุที่รฐัต้องการส่งเสริมหรอืสนับสนุน (มาตรา 65 (4))ให้หน่วยงานจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้นด้วยวิธี
เฉพาะเจาะจงตาม มาตรา 56 (2) (ข) ก่อน 

2.คณะกรรมการ/เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมาย จัดท าร่างขอบเขตของงาน รวมทั้งก าหนด
หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย (ระเบียบ ข้อ 78 ประกอบ ข้อ 22) 

4.การเชิญชวน และการเจรจาต่อรอง แบ่งเป็น 2 กรณ ีดังนี ้
 

1.เจ้าหน้าที่พัสดุ/ผู้ทีไ่ด้รับมอบหมาย ของกอง /ส านักฯ จัดท าแผนจัดซือ้จัดจ้างประจ าปีและประกาศเผยแพร่  
ยกเว้น : วงเงินไม่เกินห้าแสนบาท /จ าเป็นต้องใช้พัสดฉุุกเฉิน/ ขายทอดตลาด (มาตรา 56(2)(ข)(ง)(ฉ)) 

(มาตรา 11 และระเบียบข้อ 11) 
 

กรณีจัดซื้อจัดจ้างที่วงเงินไม่เกิน 500,000.- บาท 
ตามมาตรา 56 (2) (ข) ให้เจ้าหน้าที่พัสดุไปเจรจา
ตกลงกับผู้ประกอบการ ที่มีอาชีพหรือรับจ้างนั้น
โดยตรง 
(ให้เจ้าหน้าที่พสัดุด าเนินการ 
เหมือนวิธีตกลงราคาแบบเดิม) 
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คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณาข้อเสนอ/ต่อรองราคา ตามความ
เหมาะสมแล้วแต่กรณ ี

 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ ด าเนินการซื้อหรือจ้างภายใน
วงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ (ระเบียบฯ ข้อ 79) 

 
คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอความเห็นต่ออธิบดี  

หรือผู้อ านวยการ แล้วแต่กรณ ี(อนุโลม ข้อ 55(4) ประกอบ ข้อ78(2)) 
 

อธิบดี หรือผู้อ านวยการ และผู้มีอ านาจอนุมัติซ้อหรือจ้าง
เห็นชอบผลการคัดเลือก (ระเบียบฯ ข้อ81) 

5. ประกาศผลผู้ได้รับการคัดเลือกการจัดซื้อจัดจ้าง 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง (ระเบียบฯ ข้อ 81) 

6. ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  
หรือข้อตกลง โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ไม่จ าเป็นต้องรอให้พ้นระยะเวลาอุทธรณ์  

(มาตรา 66 และระเบียบ ข้อ 161) 
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