
จัดท ำแผนจัดซ้ือจัดจำ้ง 
(พรบ. มำตรำ 11 + ระเบยีบฯ ขอ้ 11) 

จัดท ำเอกสำรซ้ือหรือจ้ำงด้วยวธิีสอบรำคำ 
ตำมแบบที่คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด (ข้อ 61) 

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐให้ควำมเห็นชอบรำยงำนขอซ้ือขอจ้ำง 

ไม่น ำร่ำงประกำศ/เอกสำร 
สอบรำคำรับฟังควำมคิดเห็น (ขอ้ 62) 

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐเห็นชอบให้น ำประกำศเผยแพร ่

คณะกรรมกำรฯ จัดท ำรำยงำนผลกำรพจิำรณำพร้อมควำมเห็นต่อ
หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐเพื่อขอควำมเหน็ชอบ (ข้อ 70) 

 

หัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐและผู้มีอ ำนำจอนุมัติซื้อหรือจ้ำง  
เห็นชอบผลกำรพิจำรณำ (ขอ้ 85) 

ไม่มีผู้เสนอควำมคิดเห็น 

หัวหน้ำเจำ้หนำ้ที่ท ำรำยงำน
รำยงำน 

จัดท ำรำยงำนขอซื้อขอจำ้ง 
เสนอหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ (ข้อ 22) 

คณะกรรมกำรพิจำรณำผลฯ ด ำเนินกำรพิจำรณำผลฯ (ข้อ 70) ให้
น ำควำมในข้อ 55 (2) – (3) มำใช้โดยอนุโลม 

 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกำศและเอกสำรสอบรำคำ 
ไม่น้อยกวำ่ 5 วันท ำกำร (ข้อ 63) 

ก ำหนด วัน เวลำยื่นขอ้เสนอ และกำรเปิดซองข้อเสนอ (ข้อ 61) 
ก ำหนดวันเวลำชี้แจงรำยละเอยีดเพิ่มเติม  

ก่อนถึงวันเสนอรำคำ (ถ้ำมี) (ข้อ 66) 

รับเอกสำรสอบรำคำ ตำมวันเวลำที่ก ำหนด (ข้อ 68) 

ไม่ปรับปรุง  ปรับปรุง  

Workflow วิธีสอบราคา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
น ำร่ำงประกำศ/เอกสำรเผยแพร่ ลงเว็บไซต์  

เพื่อรับฟังควำมเห็น  
 

-เจ้ำหน้ำทีพ่ัสด ุ

-คณะกรรมกำร/เจ้ำหนำ้ที่พัสดุ/ผู้ที่ได้รับมอบหมำย จัดท ำร่ำงขอบเขตของงำน (ข้อ 21) 

ประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ 
(ข้อ 72) 

ลงนำมในสัญญำตำมแบบที่
คณะกรรมกำรนโยบำยก ำหนด หรือ
ข้อตกลง ภำยหลังจำกพ้นระยะเวลำ
อุทธรณ์ผลกำรพิจำรณำ (มำตรำ 66 

และระเบียบฯ ข้อ 161) 

-หำกมีผู้เสนอควำมเห็นให้หวัหน้ำเจำ้หน้ำที่แจ้งตอบผู้  
 มีควำมเห็นทุกรำยทรำบเป็นหนังสือ 
-กรณีปรับปรุง หัวหนำ้เจ้ำหนำ้ที่ท ำรำยงำนพร้อม   
 ควำมเห็นรวมทั้งร่ำงเอกสำรที่แก้ไข เสนอหัวหนำ้ 
 หน่วยงำนของรัฐ+น ำร่ำงประกำศอกีครั้ง  
 
 

-เจ้ำหน้ำทีพ่ัสด ุ

-เจ้ำหน้ำทีพ่ัสด/ุผู้ที่ได้รับมอบหมำย 

น ำร่ำงประกำศ/เอกสำรเผยแพร่  
รับฟังควำมเห็น  

(น ำข้อ45+ข้อ46 อนโุลม) 
 

มีผู้เสนอ 
ควำมคิดเห็น 

 

-หัวหนำ้เจ้ำหน้ำที่พัสด ุ

เป็นดุลพินิจ 
หน่วยงำน 


