
ลําดับ
 ผังงาน

(Flow Chart)

ระยะเวลา

(วัน)

ขั้นตอนการทํางาน

(Work Flow)

ผูรับผิดชอบ

(ตําแหนง/กลุม/ฝาย)

1

1

กลุมอํานวยการ กองคลังรับเรื่อง จนท.กลุมอํานวยการ

2

1

เจาหนาที่พัสดุ/ผูไดรับมอบหมาย จัดทําแผนจัดซื้อจัดจางประจําป

และประกาศเผยแพร (มาตรา 11 ระเบียบฯ ขอ 11)

เจาหนาที่พัสดุ

3

3

กรรมการ/เจาหนาที่พัสดุ/ผูไดรับมอบหมาย จัดทํารางขอบเขตของ

งาน รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ การพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวย 

(ระเบียบฯ ขอ 21)

กรรมการ/เจาหนาที่พัสดุ

/ผูไดรับมอบหมาย

4

3

เจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อ/จาง  โดยวิธีการคัดเลือก 

(ระเบียบฯ ขอ 74 ประกอบขอ 22)

เจาหนาที่พัสดุ

5

2

คณะกรรมการซื้อ/จาง โดยวิธีการคัดเลือกจัดทําหนังสือ  เชิญชวน

ไปยังผูประกอบการที่มีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขไมนอยกวา 3 ราย

 (ระเบียบฯ ขอ 74 (1))

คณะกรรมการซื้อ/จาง

6

7

ผูประกอบการที่ไดรับหนังสือเชิญชวนให  ยื่นขอเสนอ ตาม วัน 

เวลา ที่หนวยงานกําหนด

ผูประกอบการ

7

1

คณะกรรมการเปดซองขอเสนอ และดําเนินการ พิจารณาผล 

(ระเบียบฯ ขอ 74) (4))

คณะกรรมการ

8

2

คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และเสนอความเห็นตอ

หัวหนาหนวยงานรัฐ (ระเบียบฯ ขอ 76)

คณะกรรมการ

9

2

หัวหนาหนวยงานรัฐ และผูมีอ านาจ อนุมัติซื้อ/จางเห็นชอบผล

การพิจารณา (ระเบียบฯ ขอ 77 อนุโลม ขอ 42)

หัวหนาหนวยงานรัฐ

10

1

ประกาศผลผูชนะการเสนอราคาผานระบบ เครือขายสารสนเทศ

ของกรมบัญชีกลางและ ของหนวยงานของรัฐ พรอมทั้งปดประกาศ

 ที่หนวยงานของรัฐนั้น และแจงผูเสนอราคาทุกราย

เจาหนาที่พัสดุ

11

2

ลงนามในสัญญา ตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายกําหนด หรือ

ขอตกลง ภายหลังจากพนระยะเวลาอุทธรณผลการพิจารณา (มาตรา

 66 ประกอบ ระเบียบฯ ขอ 161)

เจาหนาที่พัสดุ

12

25

กระบวนการจัดซื้อจัดจางวิธีคัดเลือก

เริ่มตน

จัดทําแผนจัดซ้ือจัดจางประจําปและ

ประกาศเผยแพร 

หัวหนาหนวยงานรัฐ 

อนุมัติ

จัดทํารายงานขอซ้ือ/จาง 

โดยวิธีการคัดเลือก

คณะกรรมการรายงานผลการพิจารณา และ

เสนอความเห็นตอหัวหนาหนวยงานรัฐ

ส้ินสุด

จัดทํารางขอบเขตของงาน 

รวมทั้งกําหนดหลักเกณฑ

การพิจารณาคัดเลือกขอเสนอดวย 

จัดทําหนังสือ เชิญชวนไปยังผูประกอบการที่มี

คุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขไมนอยกวา 3 ราย 

คณะกรรมการเปดซองขอเสนอ 

และดําเนินการ พิจารณาผล 

ประกาศผลผูชนะการเสนอราคา

ลงนามในสัญญา 

ผูประกอบการที่ไดรับหนังสือเชิญชวนให 

ย่ืนขอเสนอ ตาม วัน เวลา ที่หนวยงานกําหนด


	คัดเลือก

