
รายการขอมูล ความรูที่นำมาใชในการวิเคราะห 
ดานขอมูลวิชาการ และอ่ืนๆ 
      ไดนำขอมูลท่ีเก่ียวของกับการใชงานระบบบริหารการเงินการคลัง มาใชในการวิเคราะหเพ่ือกำหนด
แนวทางการขับเคลื่อนการดำเนินงานวิชาการ จำนวน 3 ขอมูล ดังนี้ 
1. ขอมูลการสอบถามทาง LINE GROUP D-Fins  

ผูปฏิบัติงานเบิกจายงบประมาณ หรือสมาชิกใน LINE GROUP D-Fins ซ่ึงมีจำนวน 245 คน         
มีการสอบถามปญหากับเจาหนาท่ีดูแลระบบและเจาหนาท่ีกองคลังเกือบทุกวัน จากการตรวจสอบขอมูล        
การสอบถามปญหาทาง LINE GROUP D-Fins ในระหวางเดือนกรกฎาคมถึงเดือนธันวาคม 2563 พบวา           
มีการสอบถามปญหาเก่ียวกับการบันทึกขอมูลในระบบฯ ทุกวัน เชน การบันทึกการยืมเงินราชการ การบันทึก
ใบสั่งซ้ือ/จาง PO และการวิธีแกไขขอมูลในระบบฯ เปนตน ดังตัวอยางดานลาง 

กรณีท่ี 1 บันทึกเงินงบประมาณไมตรงกับการเบิกจาย 

https://finance.anamai.moph.go.th/download/article/article_20210201163255.pdf

 

 

 



-2- 
 

กรณีท่ี 2 สอบถามการบันทึกการยืมเงินราชการ 

 
กรณีท่ี 3 การส่ังพิมพใบปะหนาใบสำคัญยืมเงินราชการไมสำเร็จ 
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กรณีท่ี 4 สอบถามการบันทึกการยืมเงินราชการ 

 

 
 

กรณีท่ี 5 สอบถามการบันทึกใบส่ังซ้ือ/จาง (PO) ไมสำเร็จ 

 
กรณีท่ี 6 สอบถามการแกไขขอมูล 
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กรณีท่ี 7 สอบถามการแกไขขอมูล 

 
 

 
 

2. ขอมูลบุคลากรของกองคลัง ณ วันที่ 15 ตุลาคม 2563 
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โครงสรางและอัตรากำลังของกองคลัง มีจำนวนบุคลากรรวม 69 อัตรา ประกอบดวย 

- กลุมอำนวยการ  จำนวนบุคลากร   9 อัตรา 
- กลุมงบประมาณ  จำนวนบุคลากร 11 อัตรา 
- กลุมบัญชี  จำนวนบุคลากร 15 อัตรา 
- กลุมพัสดุ  จำนวนบุคลากร 15 อัตรา 
- กลุมการเงิน  จำนวนบุคลากร 19 อัตรา 

หมายเหตุ   ยังมีตำแหนงวางรอการบรรจุจำนวน 8 อัตรา ดังนี้ 
1. ตำแหนงขาราชการเกษียณราชการป 2563  จำนวน 2 อัตรา 
2. ตำแหนงขาราชการโอนยาย ลาออก      จำนวน 3 อัตรา 
3. ตำแหนงพนักงานราชการลาออก        จำนวน 3 อัตรา 

 

แบงกลุมบุคลากรประเภทตาม Generation ดังนี ้
 

ลำดับ ประเภท 

Baby Boomer 
อายุ 55-73 ป  

Generation X 
อายุ 44-54 ป  

Generation Y 
อายุ 43-39 ป  

Generation M 
อายุ 23-38 ป  

รวม
ท้ังสิ้น 

ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม 

1 ขาราชการ 
  

1 1 1 15 16 4 8 12 
 

1 1 30 

2 พนักงานราชการ 
    

1 2 3 
 

8 8 1 3 4 15 

3 ลูกจางประจำ 
 

3 5 8 4 3 7 
      

15 

  รวม 3 
 

6 9 6 20 26 4 16 20 1 4 5 60 

 
 
จากการวิเคราะหขอมูลดานบุคลากรของกองคลัง พบวา จำนวนบุคลากรสวนใหญเปนขาราชการ    

ท่ีมีสัดสวนคิดเปนรอยละ 50 ของจำนวนบุคลากรท้ังหมด และอยูในชวงอายุ Baby Boomer และ Generation X      
จำนวน รวม 17 คน ซ่ึงมีระยะเวลาในการปฏิบัติราชการเหลือประมาณ 10 ป อีกท้ังในแตละปมีขาราชการ
ลาออก และโอนยายทุกป เนื่องจากขาราชการบางรายมีสอบแขงขันได และความตองการบรรจุในตำแหนงท่ีมี
ความกาวหนาตำแหนงอ่ืน จากสถิติในปงบประมาณ 2563 มีขาราชการเกษียณ ลาออก และโอนยาย รวมจำนวน 
8 คน คิดเปนรอยละ 11.59 จึงทำใหการดำเนินงานของกลุมงานในกองคลังตองขาดบุคลากรปฏิบัติงาน และ   
ไมมีความตอเนื่องในการทำงาน ถึงจะมีการจัดเจาหนาท่ีปฏิบัติงานแทนระหวางรอการสรรหาบุคคลมาดำรง
ตำแหนงท่ีวางตางๆ ทำใหเจาหนาท่ีตองรับภาระงานหลายอยางเพ่ิมข้ึน งานลาชา อีกท้ังตองมีการสอนงานใหกับ
เจาหนาท่ีใหมท่ีมาบรรจุในตำแหนงท่ีวาง และตรวจสอบผลการทำงานของเจาหนาท่ีใหม 
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3. ขอมูลคูมือการใชงานระบบบริหารการเงินการคลัง 
 คูมือการใชงานโปรแกรมระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins) ซ่ึงในสวนของคูมือการใชงาน

ระบบฯ ท่ีสื่อสารใหเจาหนาท่ีหนวยงานใชเปนคูมือปฏิบัติงาน มีรายละเอียดอธิบายตามเมนูการเขาใชงานหลัก 
จำนวน 20 เมนู แบงเปนเมนูยอยจำนวน 60 เมนู ดังมีรายละเอียดตอไปนี ้

1. ลงทะเบียนสำหรับผูใชใหม  

2. ข้ันตอนการยืนยันการลงทะเบียน  

3. เขาสูระบบ  

4. ลืมรหัสผาน 

5. เมนูติดตามการเบิกจาย (สำหรับกองคลัง และ หนวยงานสวนกลางเทานั้น)  

    5.1 การสงและรับเอกสาร 

    5.2 สถานะของหนังสือ  

    5.3 การสงออกไฟล Excel  
6. เมนูผลรวมการเบิกจายงบประมาณประจำป (สำหรับงบประมาณ กองคลังเทานั้น)  
    6.1 สวนของกราฟแทง  

        6.2 สวนของตาราง  
7. เมนูโครงสรางงบประมาน  
    7.1 เมนูยุทธศาสตรกรม 

7.1.1 การเพ่ิมยุทธศาสตรกรม   
7.1.2 การสงออกไฟล Excel ยุทธศาสตรกรม  

    7.2 เมนูแผนงาน  
7.2.1 การเพ่ิมแผนงาน  
7.2.2 การสงออกไฟล Excel แผนงาน  

    7.3 เมนูผลผลิต  
7.3.1 การเพ่ิมผลผลิต  
7.3.2 การสงออกไฟล Excel ผลผลิต  

    7.4 เมนูกิจกรรมหลัก  
7.4.1 การเพ่ิมกิจกรรมหลัก  
7.4.2 การสงออกไฟล Excel ผลผลิต  

    7.5 เมนูหมวดงบประมาณ  
7.5.1 การเพ่ิมหมวดงบประมาณ  

    7.6 เมนูหมวดงบประมาณ(หนวยงาน)  
7.6.1 การเพ่ิมหมวดงบประมาณ (หนวยงาน)  

8. เมนูงบประมาน  
    8.1 เมนูจัดสรรงบประมาณ  

      8.1.1 การเพ่ิมจัดสรรงบประมาณ  
8.1.2 การสงออกไฟล Excel  
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8.1.3 การสงออกรายงานเคลื่อนไหวเงินงบประมาณ (รวมรายการรออนมัุติกัน)  
8.1.4 การสงออกรายงานแสดงความเคลื่อนไหวเงิน (รวมรายการรออนุมัติกัน)  
8.1.5 การกำหนดสถานะ  
8.1.6 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
8.1.7 การเลือกประเภทโครงการเพ่ือแสดงผล  

     8.2 เมนูเงินนอกงบประมาณ  
8.2.1 การเพ่ิมรายการเงินงบประมาณ  

     8.3 เมนูงบประมาณตามโครงสรางผลผลิตฯ  
8.3.1 การสงออก Excel งบประมาณตามโครงสรางผลผลิตฯ  

     8.4 เมนูโอนเงินงบประมาณ  
8.4.1 การเพ่ิมรายการโอนเงินงบประมาณ  
8.4.2 การสงออก Excel โอนเงินงบประมาณ  
8.4.3 การพิมพใบโอนเงินงบประมาณ  
8.4.4 การกำหนดสถานะ  
8.4.5 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

9. เมนูกันเงินและเบิกจาย  
    9.1 เมนูกันเงิน PO  

9.1.1 การเพ่ิมรายการกันเงิน PO  
9.1.2 การสงออกไฟล Excel  
9.1.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.1.4 การกำหนดสถานะ  
9.1.5 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
9.1.6 การกำหนดวันท่ีแสดงรายการ  

    9.2 เมนูกันเงินยืม  
9.2.1 การแกไขรายการกันเงินยืม  
9.2.2 การสงออกไฟล Excel  
9.2.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.2.4 การกำหนดสถานะ  
9.2.5 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
9.2.6 การกำหนดวันท่ีแสดงรายการ  

    9.3 เมนูกันเงินอ่ืนๆ  
9.3.1 การเพ่ิมรายการกันเงินอ่ืนๆ  
9.3.2 การสงออกไฟล Excel  
9.3.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.3.4 การกำหนดสถานะ  
9.3.5 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล 

 9.3.6 การกำหนดวันท่ีแสดงรายการ  



   -8- 
 

  9.4 เมนูเบิก-จายหลังกัน  
9.4.1 การเพ่ิมรายการเบิก-จายหลังกัน  
9.4.2 การสงออกไฟล Excel  
9.4.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.4.4 การดาวนโหลดรายงานผูรับเงิน  
9.4.5 การกำหนดสถานะ  
9.4.6 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    9.5 เมนูกันเบิกจาย  
9.5.1 การเพ่ิมรายการเบิกจาย  
9.5.2 การสงออกไฟล Excel  
9.5.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  

 9.5.4 การดาวนโหลดรายงานผูรับเงิน  
 9.5.5 การกำหนดสถานะ  
 9.5.6 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    9.6 เมนูลดยอดกันเงิน  
9.6.1 การเพ่ิมรายการลดยอดกัน  
9.6.2 การสงออกไฟล Excel  
9.6.3 การกำหนดสถานะ  

    9.7 เมนูสงคืนเงินสด  
9.7.1 การเพ่ิมรายการสงคืนเงินสด  
9.7.2 การสงออกไฟล Excel  
9.7.3 การกำหนดสถานะ  

    9.8 เมนูงบกลางคารักษาพยาบาล  
9.8.1 การเพ่ิมรายการงบกลางคารักษาพยาบาล  
9.8.2 การสงออกไฟล Excel  
9.8.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.8.4 การดาวนโหลดรายงานผูรับเงิน  
9.8.5 การกำหนดสถานะ  
9.8.6 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    9.9 เมนูงบกลางคาเลาเรียนบุตร  
9.9.1 การเพ่ิมรายการงบกลางคาเลาเรียนบุตร  
9.9.2 การสงออกไฟล Excel  
9.9.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.9.4 การดาวนโหลดรายงานผูรับเงิน  
9.9.5 การกำหนดสถานะ  
9.9.6 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล 
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10.เมนูการเบิก-จาย (วาง ขบ แลว)  
     10.1 เมนูเบิก-จาย (วาง ขบ แลว)  

   10.1.1 การเพ่ิมขอมูลเลขท่ีหนังสือสั่งจาย  
   10.1.2 การสงออกไฟล Excel  

       10.1.3 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
11.เมนูระบบเงินยืม  
     11.1 ทะเบียนคุมเงินยืม  

     11.1.1 การเพ่ิมรายงานเงินยืม 
     11.1.2 การสงออกไฟล Excel  
     11.1.3 การกำหนดสถานะ  
     11.1.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

       11.2 เมนูชดใชหนี้เงินยืม(ยอดยืมเงินสด)  
     11.2.1 การเพ่ิมรายการชดใชหนี้เงินยืม(ยอดยืมเงินสด)  
     11.2.2 การตรวจสอบรายการชดใชหนี้ (สำหรับกองคลัง)  
     11.2.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  

                                    11.2.4 การสงออกไฟล Excel  
                                    11.2.5 การกำหนดสถานะ  
                            11.3 เมนูชดใชหนี้เงินยืม(บัตรเครดิต)  
                                    11.3.1 การเพ่ิมรายการชดใชหนี้เงินยืม(บัตรเครดิต)  

     11.3.2 การตรวจสอบรายการชดใชหนี้ (สำหรับกองคลัง)  
         11.3.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  

     11.3.4 การสงออกไฟล Excel  
     11.3.5 การกำหนดสถานะ  

       11.4 เมนูขอมูลบัตรเครดิต  
     11.4.1 การเพ่ิมขอมูลบัตรเครดิต  
     11.4.2 การสงออกไฟล Excel  

       11.5 เมนูขอมูลเจาหนาท่ี  
     11.5.1 การเพ่ิมขอมูลเจาหนาท่ี  
     11.5.2 การสงออกไฟล Excel  

       11.6 เมนูดาวนโหลดเอกสาร  
    11.6.1 การอับโหลดเอกสาร  
    11.6.2 การดาวนโหลดเอกสาร  

12. เมนูงานพัสดุ  
      12.1 เมนูทะเบียนคุมออกประกาศ  

    12.1.1 การเพ่ิมทะเบียนคุมออกประกาศ  
    12.1.2 การสงออกไฟล Excel  
    12.1.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
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     12.1.5 การเลือกวิธีจัดซ้ือจัดจางเพ่ือแสดงผล  
       12.2 เมนูทะเบียนคุมสัญญา  

   12.2.1 การเพ่ิมทะเบียนคุมสัญญา  
   12.2.2 การสงออกไฟล Excel  

         12.2.3 การกำหนดสถานะ  
   12.2.4 สัญญาเพ่ิมเติมทะเบียนคุมสัญญา  
   12.2.5 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
   12.2.6 การเลือกวิธีจัดซ้ือจัดจางเพ่ือแสดงผล  

      12.3 เมนูทะเบียนหลักค้ำประกันสัญญา  
    12.3.1 เมนูเงินสด  

     12.3.1.1 การเพ่ิมรายการเงินสด  
     12.3.1.2 การสงออกไฟล Excel  
     12.3.1.3 การกำหนดสถานะ  
     12.3.1.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    12.3.2. เมนูหนังสือค้ำประกันสัญญา  
     12.3.2.1 การเพ่ิมรายการหนังสือค้ำประกันสัญญา  
     12.3.2.2 การสงออกไฟล Excel  
     12.3.2.3 การกำหนดสถานะ  
     12.3.2.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    12.3.3 เมนูแคชเชียรเช็ค  
    12.3.3.1 การเพ่ิมรายการแคชเชียรเช็ค  

       12.3.3.2 การสงออกไฟล Excel  
    12.3.3.3 การกำหนดสถานะ  
    12.3.3.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    12.3.4 เมนูหนังสือค้ำประกันของบรรษัทเงินทุน  
    12.3.4.1 การเพ่ิมรายการหนังสือค้ำประกันของบรรษัทเงินทุน  
    12.3.4.2 การสงออกไฟล Excel  
    12.3.4.3 การกำหนดสถานะ  
    12.3.4.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    12.3.5 เมนูพันธบัตรรัฐบาลไทย  
    12.3.5.1 การเพ่ิมรายการพันธบัตรรัฐบาลไทย  
    12.3.5.2 การสงออกไฟล Excel 
    12.3.5.3 การกำหนดสถานะ  
    12.3.5.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล 
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13. เมนูงานการเงิน  
      13.1 ทะเบียนคุมนำสงเงิน  

    13.1.1 เงินงบประมาณ  
    13.1.1.1 การเพ่ิมรายการทะเบียนคุมนำสงเงินงบประมาณ  

          13.1.1.2 การสงออกไฟล Excel  
    13.1.2 เมนูเงินนอกงบประมาณ  

    13.1.2.1 การเพ่ิมรายการทะเบียนคุมนำสงเงินนอกงบประมาณ  
    13.1.2.2 การสงออกไฟล Excel  

    13.1.3 เมนูรายไดแผนดิน  
    13.1.3.1 การเพ่ิมรายการทะเบียนคุมนำสงรายไดแผนดิน  
    13.1.3.2 การสงออกไฟล Excel  

      13.2 เมนูทะเบียนคุมรับ  
    13.2.1 การเพ่ิมรายการทะเบียนคุมรับ  
    13.2.2 การสงออกไฟล Excel  

      13.3 เมนูทะเบียนคุมจาย  
    13.3.1 การเพ่ิมรายการทะเบียนคุมจาย  
    13.3.2 การสงออกไฟล Excel  

14. เมนูงานบัญชี  
      14.1 เมนูเจาหนี้-บุคคลภายนอก  

    14.1.1 การเพ่ิมรายการเจาหนี้-บุคคลภายนอก  
    14.1.2 การสงออกไฟล Excel  

      14.2 เมนูเจาหนี้-หนวยงานรัฐ  
    14.2.1 การเพ่ิมรายการเจาหนี้-หนวยงานรัฐ  
    14.2.2 การสงออกไฟล Excel  

      14.3 เมนูใบสำคัญคางจาย  
    14.3.1 การเพ่ิมรายการใบสำคัญคางจาย  
    14.3.2 การสงออกไฟล Excel  

      14.4 เมนูรับและนำสงเงินฝากคลัง  
    14.4.1 การเพ่ิมรายการรับและนำสงเงินฝากคลัง  
    14.4.2 การสงออกไฟล Excel  

      14.5 เมนูเงินฝากธนาคาร (ในงบประมาณ)  
    14.5.1 การเพ่ิมรายการเงินฝากธนาคาร (ในงบประมาณ) 
    14.5.2 การสงออกไฟล Excel  

      14.6 เมนูเงินฝากธนาคาร (นอกงบประมาณ)  
    14.6.1 การเพ่ิมรายการเงินฝากธนาคาร (นอกงบประมาณ)  
    14.6.2 การสงออกไฟล Excel 
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14.7 เมนูผังบัญชี  
    14.7.1. การเพ่ิมรายการผังบัญชี  
    14.7.2 การสงออกไฟล Excel  

15. เมนูขอมูลพ้ืนฐาน  
      15.1 เมนูขอมูลประเภทเงิน  

    15.1.1 การเพ่ิมรายการขอมูลประเภทเงิน  
    15.1.2 การสงออกไฟล Excel  

      15.2 เมนูขอมูลกลุมเงิน  
    15.2.1 การเพ่ิมรายการขอมูลกลุมเงิน  
    15.2.2 การสงออกไฟล Excel  

      15.3 เมนูขอมูลหนวยงาน  
    15.3.1 การเพ่ิมรายการขอมูลหนวยงาน  
    15.3.2 การสงออกไฟล Excel  

      15.4 เมนูขอมูลแผนก  
    15.4.1 การเพ่ิมรายการแผนก  
    15.4.2 การสงออกไฟล Excel  

      15.5 เมนูขอมูลสถานะเงินยืม  
    15.5.1 การเพ่ิมรายการขอมูลสถานะเงินยืม  
    15.5.2 การสงออกไฟล Excel  

      15.6 เมนูขอมูลผูอนุมัติ  
    15.6.1 การเพ่ิมรายการขอมูลผูอนุมัติ  
    15.6.2 การสงออกไฟล Excel  

16. เมนูรายงานท้ังหมด  
      16.1 การแสดงรายงาน  
17. เมนูระบบ (สำหรับผูดูแลระบบเทานั้น)  
      17.1 เมนูผูใชงาน  

   17.1.1 การเพ่ิมขอมูลผูใช  
   17.1.2 การสงออกไฟล Excel  
   17.1.3 การกำหนดสถานะ  

      17.2 เมนูกำหนดสิทธิ์  
   17.2.1 การเพ่ิมสิทธิ์การใชงานระบบ  

    17.2.2 การกำหนดการเขาถึงเมนูของสิทธิ์  
 18. เมนูชวยเหลือ  
      18.1 คูมือการใชงาน  

          19. ผูพัฒนาระบบ  
20. สวนของโนติฟเคชั่น การจัดการขอมูลสวนตัว และเปลี่ยนปงบประมาณ  
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      20.1 หนาตางแสดงผลเม่ือกดปุม กระดิ่ง ดานบนขวามือ  
    20.1.1 หนวยงานดานขวาจะถูกเปลี่ยนแปลงไปตามสิทธิ์ท่ีไดกำหนดไว  

      20.2 หนาตางแสดงผลเม่ือกดปุม กระดิ่ง ดานบนขวามือ  
      20.3 หนาตางแสดงผลเม่ือกดท่ี อีเมล  
      20.4 หนาตางเม่ือทำการกดปุม ขอมูลสวนตัว  
      20.5 หนาตางเม่ือทำการกดปุม อัพโหลดรูปภาพ  
      20.6 หนาตางเม่ือทำการกดปุม แกไขขอมูล  
      20.7 หนาตางเม่ือทำการกดปุม เปลี่ยนรหัสผาน  

               20.8 สวนของเมนูคนหา (ดานซายมือ) 

ดานผูมีสวนไดสวนเสีย  
จากการท่ีกองคลังจัดการอบรมการเขาใชงานระบบฯ ใหกับเจาหนาท่ี เม่ือเดือนกรกฎาคม 2563 

จำนวน 70 คน มีผลการประเมินความพึงพอใจจากผูเขารวมอบรมท่ีตอบแบบสอบถาม จำนวน 58 คน คิดเปน
รอยละ 82.86 ผลการประเมินภาพรวมในระดับ มาก คิดเปนคาเฉลี่ย 4.76 หรือ รอยละ 95.20 และ           
มีขอเสนอแนะ/สิ่งท่ีตองการใหพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins) เก่ียวกับคูมือการใชงาน ไดแก ควรมี
ตัวอยางในการลงโปรแกรมเพ่ือจะไดลงขอมูลไดถูกตอง ซ่ึงมีรายละเอียดซับซอนหลายข้ันตอนมากทำใหผูเรียนรู
การปฏิบัติงานจากคูมือดังกลาว มีความสับสน ไมเขาใจการบันทึกขอมูลท่ีถูกตอง กองคลังจึงไดจัดเจาหนาท่ี    
กองคลังและผูดูแลระบบ ใหสื่อสารและตอบปญหาการปฏิบัติงานตลอดเวลาเปนจำนวนมาก ท้ังทางโทรศัพทและ
ทาง LINE GROUP และจากมติท่ีประชุมกองคลัง ครั้งท่ี 2 วันท่ี 22 ธันวาคม 2563 ใหความเห็นวา ควรให
สำคัญลำดับแรกในเรื่องการปฏิบัติงานเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins)    

ขอเสนอเชิงนโยบายและแนวทางการขับเคล่ือนการดำเนินงานดานวิชาการ 

ในการปฏิบัติงานการเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins) เปนเรื่องใหม  
สำหรับเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานการเบิกจายงบประมาณทุกคน ไดแก เจาหนาท่ีกองคลัง และหนวยงานตางๆ       
ซ่ึงควรใหความสำคัญลำดับแรกในการพัฒนาใหเจาหนาท่ีกองคลังควรมีความรูและชำนาญการในการบันทึกขอมูล
เปนอยางดี อีกท้ังมีเจาหนาท่ีบรรจุใหมในตำแหนงท่ีวางเปนจำนวนมาก สำหรับในปงบประมาณ 2564 กองคลัง  
มีตำแหนงรอการบรรจุท่ีกลุมงานตางๆ รวมจำนวน 8 อัตรา ดังนั้น เพ่ือใหการปฏิบัติงานของกองคลังสามารถ
ดำเนินงานอยางตอเนื่องมากยิ่งข้ึน และเปนการนำองคความรูหรือประสบการณปฏิบัติงานมาจัดการความรูของ
กองคลัง จึงมีขอเสนอเชิงนโยบายและแนวทางการขับเคลื่อนการดำเนินงานดานวิชาการ ดวยการจัดการความรู
การปฏิบัติงานเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins) ของเจาหนาท่ีกองคลัง แบงออกเปน            
5 กระบวนงาน ดังนี้ 

1. กระบวนงานโอนเงินงบประมาณ/เงินนอกงบประมาณ     
2. กระบวนงานขอเบิกจายใบสำคัญ        
3. กระบวนงานยืมเงินราชการ            
4. กระบวนงานจัดซ้ือจัดจาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจงภายในหนวยงาน  
5. กระบวนงานการรับหนังสือราชการทางอิเล็กทรอนิกส 
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แนวทางการขับเคล่ือนการดำเนินงานวิชาการ  

1. ใหเจาหนาท่ีในกองคลังประชุมกลุมรวมกันนำองคความรูท่ีไดรับการอบรมและประสบการณ            
การปฏิบัติงานการเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins)  โดยใชกระบวนการจัดการความรู 
ประกอบดวย 7 ข้ันตอน ดังนี้ 

- การบงชี้ความรู 
- การสรางและแสวงหาความรู 

 - การจัดความรูใหเปนระบบ 
 - การประมวลและกลั่นกรองความรู 
 - การเขาถึงความรู 
 - การแบงปนแลกเปลี่ยนความรู 
 - การเรียนรู 

2. จัดทำคูมือการปฏิบัติงานเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins)  
ของเจาหนาท่ีกองคลัง จำนวน 5 กระบวนงาน ดังนี้ 

               - กระบวนงานโอนเงินงบประมาณ/เงินนอกงบประมาณ  ผูรับผิดชอบกลุมงานงบประมาณ 
                         - กระบวนงานขอเบิกจายใบสำคัญ        ผูรับผิดชอบกลุมงานการเงิน 
                         - กระบวนงานยืมเงินราชการ            ผูรับผิดชอบกลุมงานบัญชี 

    - กระบวนงานจัดซ้ือจัดจาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจงภายในหนวยงาน ผูรับผิดชอบกลุมงานพัสดุ 
                         - กระบวนงานการรับหนังสือราชการทางอิเล็กทรอนิกส   ผูรับผิดชอบกลุมงานอำนวยการ
เพ่ือใหคูมือการปฏิบัติงานเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins) ของเจาหนาท่ีกองคลัง 
จำนวน 5 กระบวนงาน จะเปนประโยชนเชิงวิชาการตอเจาหนาท่ีกองคลัง ผูปฏิบัติงานใหมหรือผูไดรับมอบหมาย      
ใหปฏิบัติงาน ท่ีมีความเปนระบบ งายตอการเรียนรู ลดความผิดพลาดและลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน นำไปเผยแพร
สูการพัฒนาองคกรเปนองคกรแหงการเรียนรูตอไป 

 


