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1. วัตถุประสงค์ 
  คู่มือกระบวนการจัดท ารายงานการเงินประจ าปี เป็นคู่มือการปฏิบัติงาน จัดท าขึ้นเพ่ือให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบและผู้ปฏิบัติงาน ใช้เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานที่ถูกต้อง รวดเร็ว ทันตามก าหนดเวลา   รวมทั้งผู้มีส่วน
ได้ส่วนเสียได้รับทราบถึงแนวทางในการปฏิบัติงาน ท าให้มีความเข้าใจในกระบวนการท างาน ซึ่งสามารถน าไปปรับใช้
กับการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น 
 

2. ขอบเขต 
  เริ่มต้นตั้งแต่การด าเนินงานต่าง ๆ ในระบบ GFMIS คือ ระบบงบประมาณ ระบบพัสดุ ระบบสินทรัพย์ถาวร 
ระบบเบิกจ่ายเงิน ระบบรับและน าส่งเงิน ระบบเงินยืมราชการ การจัดท าทะเบียนคุมบัญชีหลักนอกระบบ GFMIS 
เพ่ือตรวจสอบยืนยันความถูกต้อง การจัดท างบกระทบยอดบัญชีธนาคารต่างๆ การตรวจสอบและวิเคราะห์รายการ
บัญชีประจ าเดือนประจ าปี ตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของกรมบัญชีกลาง การจัดท า/วิเคราะห์
งบการเงินของกรมประจ าปี เพ่ือจัดส่งให้หน่วยงานที่ก ากับดูแล 
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3.แผนภูมิการท างาน 

ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

1.5 ชม. 
 

 
ความทนัเวลาครบถ้วน
ถูกตอ้งตามระเบียบ และ
ใบส าคัญเบิก 

 
- ทันเวลา 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
จนท. พัสด ุ
จนท. การเงนิ 
จนท. งบประมาณ 
 

 
 

15 นาท ี
 

 

 
 
ความครบถ้วนถกูตอ้งตาม
ใบส าคัญ และเอกสารขอเบิก 

 
 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
อริยา  
ชลลดา  
นงนุช  
 

 
 

20 นาท ี
 
 

 
 
ความถกูต้องตาม 
ระบบ GFMIS 

 
 
- ทันเวลา 
- ถูกต้อง 

 
 
 

เฉลิมชัย  

 
 

15 นาท ี
 
 

 
ความครบถ้วนถกูตอ้งตาม
เอกสารขอเบิก และเอกสาร
เงินโอน 
 

 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
พรเพ็ญ 
สุพรรณา  

 
 

2 วัน 
 
 

 
ความทนัเวลาครบถ้วน
ถูกตอ้งตามใบส าคัญ และ
ระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง 
 

 
- ทันเวลา 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
 
จนท. การเงนิ 
 

 
 

15 นาท ี
 
 

 
 
ความครบถ้วนถกูตอ้งตาม
เอกสารขอจ่าย 

 
 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
 
พรเพ็ญ 
สุพรรณา  

 
 

15 นาท ี
 

 

 
 
ความครบถ้วนถกูตอ้งตาม
เอกสารขอจ่าย 

 
 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
 
อริยา  
ชลลดา  
 

 
 

30 นาท ี
 
 

 
ความทนัเวลาครบถ้วนถกูต้อง
ตามใบส าคัญ/เงนิสดล้างหนี้
และตามระบบ GFMIS 

 
- ทันเวลา 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
นงนุช  
สุพรรณา  

 
 
 

30 นาท ี
 
 
 
 
 

 

 
 
ความทนัเวลาครบถ้วน
ถูกตอ้งตามเอกสาร 
ทางการเงนิ 

 
 
- ทันเวลา 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
 
จนท. การเงนิ 
อรุณี  
สุพรรณา  

 

ตรวจสอบท าขอเบิกตามใบส าคัญใน
ระบบ GFMIS และคุมเงิน

งบประมาณ 

บันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมต้ัง
เจ้าหนี้ค้างจ่าย, ใบส าคัญค้างจ่าย,    

เงินฝากคลัง, ลูกหนี้เงินยืม 
 

 ตรวจสอบการโอนเงินเข้าจาก
กรมบัญชีกลาง ( RPT 503 ) 

 

 

บันทึกรับเงินฝากในทะเบียนคุม       
เงินฝากธนาคารใน – นอกงบประมาณ 

 

จ่ายเงินตามใบส าคัญเบิกและ 
บันทึกการจ่ายเงินในระบบ GFMIS 

 

บันทึกจ่ายเงินฝากในทะเบียนคุม      
เงินฝากธนาคารใน – นอกงบประมาณ 

 

บันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุม    
ล้างเจ้าหนี้ค้างจ่าย, ใบส าคัญค้างจ่าย 

 

บันทึกการล้างหนี้เงินยืมในทะเบียนและ
ในระบบ GFMIS เมื่อรับช าระหนี้ด้วย     

เงินสด / ใบส าคัญ 

 

บันทึกรายการบัญชี รับ – จ่าย เงินสด
ประจ าวันในทะเบียนคุม               

และในระบบ GFMIS 
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ขั้นตอนการปฏิบตัิงาน 
ระยะเวลา 
ด าเนินการ 

มาตรฐาน 
คุณภาพงาน 

ตัวช้ีวัด ผู้รับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

1 ชม. 
 

 

 
ความทนัเวลาครบถ้วน
ถูกตอ้งตามระบบ GFMIS 
และตามเอกสารสนิทรัพย์ 

 
- ทันเวลา 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
 
ทรงวฒุิ  

 
 

3 ชม. 
 
 

 
ความทนัเวลาครบถ้วน
ถูกตอ้ง ตามระเบียบการเงนิ
การคลัง 

 
- ทันเวลา 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
พรเพ็ญ 
สุพรรณา  
 

 
 

2 ชม. 
 
 

 
ความครบถ้วนถกูตอ้ง  
ตามเอกสารโอนขายบิล 
และระบบ GFMIS 

 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
อริยา  
 

 
 

4 ชม. 

 
ความครบถ้วนถกูตอ้ง
ทันเวลา ตามเกณฑ์การ
ประเมนิผลด้านบัญช ี
 

 
- ทันเวลา 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
อรุณี  
ทรงวฒุิ  
 

 
 

1 วัน 
 
 

 
ความครบถ้วนถกูตอ้ง
ทันเวลา ของรายงานตาม
ระเบียบกรมบัญชกีลาง  
และ สตง. 
 

 
- ทันเวลา 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
 
อรุณี  
ทรงวฒุิ  
 

 
 

10 วัน 
 
 
 

 
ความทนัเวลาครบถ้วน
ถูกตอ้ง ตามมาตรฐานบัญชี
ภาครัฐ และระบบ GFMIS 
 

 
- ทันเวลา 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
 
ทรงวฒุิ  
 

 
 
 

5 วัน 

 
 
ความทนัเวลาครบถ้วน
ถูกตอ้ง ตามมาตรฐานบัญชี
ภาครัฐ 
 

 
 
- ทันเวลา 
- ครบถ้วน 
- ถูกต้อง 

 
 
 
อรุณี  

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกรายการหักล้างบัญชีพักครุภัณฑ์
ในระบบ GFMIS และประมวลผล           

ค่าเสื่อมทุกเดือน 

 

ตรวจสอบรายการบัญชีตามเกณฑ์การ
ประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชี   

ทุกหน่วยงานทุกเดือน 

 

ตรวจสอบรายงานที่ได้ตามกระบวนงาน
ในระบบ GFMIS และ                         

บันทึกรายการปรับปรุงบัญชีประจ าปี 

 

จัดท ารายงานการเงินประจ าปี 
พร้อมทั้งวิเคราะห์งบการเงิน     

ส่งหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

ตรวจสอบ statement และจัดท า     
งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร            

ทุกประเภททุกเดือน 

 

ตรวจสอบการโอนขายบิล 
ของเงินฝากคลัง 

 

จัดท ารายงานการเงินประจ าเดือน  
และรายงานเงินทดรองราชการ 

 ส่ง สตง. 
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4. รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 
 4.1 กลุ่มพัสดุรับเรื่องจากหน่วยงานตรวจสอบและส่งเบิก จ่ายตรงเจ้าหนี้ในระบบ GFMIS ส่งคุมเงินงบประมาณ 
 4.2 กลุ่มการเงินตรวจสอบใบส าคัญท าขอเบิกในระบบ GFMIS ส่งคุมเงินงบประมาณ 
 4.3 กลุ่มบัญชีรับใบส าคัญเพ่ือมาลงบันทึกรายการในทะเบียนคุมต่าง ๆ ดังนี้ 

  - ทะเบียนคุมเจ้าหนี้และใบส าคัญค้างจ่าย ตรวจสอบเอกสารขอเบิก บันทึกวันที่ผ่านรายการในระบบ  
GFMIS เลขที่ขอเบิก รายการค่าใช้จ่าย ผู้รับเงิน จ านวนเงินที่ขอเบิก ให้ถูกต้องตามใบส าคัญและเอกสารขอเบิก 
เพ่ือตั้งเจ้าหนี้และใบส าคัญค้างจ่าย ตามหลักบัญชีเกณฑ์คงค้างให้ถูกต้องตรงกับรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
  - ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง ตรวจอบเอกสารขอเบิก บันทึกวันที่ผ่านรายการในระบบ GFMIS เลขที่ขอเบิก 
รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงินที่ขอเบิก ให้ถูกต้องตามใบส าคัญเอกสารขอเบิกและประเภทของเงินฝากคลัง เพ่ือหัก
เงินฝากคลังให้ถูกต้องกับรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
  - ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ ตรวจสอบเอกสารขอเบิก บันทึกวันที่ผ่านรายการในระบบ GFMIS 
เลขที่ขอเบิก ผู้ยืมเงิน รายการค่าใช้จ่าย จ านวนเงินที่ขอเบิก ให้ถูกต้องตามสัญญายืมเงินและเอกสารขอเบิก เพ่ือ
ตั้งลูกหนี้เงินยืมราชการให้ถูกต้องตรงกับรายการบัญชีในระบบ GFMIS  

 4.4 กลุ่มบัญชีตรวจสอบการอนุมัติจ่ายเงินและโอนเงินเข้าบัญชีธนาคารกรมอนามัย จากกรมบัญชีกลางใน
ระบบ GFMIS ( RPT 503 ) 
 4.5 กลุ่มบัญชีบันทึกรับเงินโอนเข้าบัญชีธนาคารกรมอนามัยในทะเบียนคุมบัญชีเงินฝากธนาคาร ดังนี้ 

  - ทะเบียนคุมบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ตรวจสอบเอกสารขอเบิกและเอกสารเงินโอนเข้าบัญชี    
( RPT 503 ) บันทึกวันที่ผ่านรายการ เลขที่ขอเบิก เลขที่เงินโอนเข้า วันที่เงินโอนเข้า จ านวนเงิน เพ่ือรับเงินเข้า
บัญชีธนาคารในงบประมาณของกรมอนามัย ให้ถูกต้องตรงกับรายการบัญชีในระบบ GFMIS  
  - ทะเบียนคุมบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ ตรวจสอบเอกสารขอเบิกและเอกสารเงินโอนเข้าบัญชี  
( RPT 503 ) บันทึกวันที่ผ่านรายการ เลขที่ขอเบิก เลขที่เงินโอนเข้า วันที่เงินโอนเข้า จ านวนเงิน เพ่ือรับเงินเข้า
บัญชีธนาคารนอกงบประมาณของกรมอนามัย ให้ถูกต้องตรงกับรายการบัญชีในระบบ GFMIS  

 4.6 กลุ่มการเงินเขียนเช็คสั่งจ่าย/เสนอเช็คผู้มีอ านาจลงนาม จ่ายเจ้าหนี้ตามใบส าคัญขอเบิก ให้ทันตาม
ก าหนดเวลาและถูกต้องตามระเบียบเบิกจ่ายเงินจากคลัง ขอหลักฐานประกอบการจ่ายเงินจากผู้รับเงินแนบกับ
ใบส าคัญเบิกท าขอจ่ายเงิน เพ่ือหักล้างเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS แนบเอกสารขอจ่ายในระบบ GFMIS กับ
ใบส าคัญ  
 4.7 กลุ่มบัญชีบันทึกการจ่ายเงินฝากธนาคารกรมอนามัย ในทะเบียนคุมบัญชีเงินฝากธนาคาร ดังนี้ 

  - ทะเบียนคุมบัญชีเงินฝากธนาคารในงบประมาณ ตรวจสอบเอกสารขอจ่ายในระบบ GFMIS บันทึกวันที่ขอ
จ่าย เลขที่ขอจ่าย วันที่จ่ายเช็ค เลขที่เช็ค จ านวนเงินจ่าย เพ่ือจ่ายเงินออกจากบัญชีเงินฝากธนาคารใน
งบประมาณกรมอนามัย ให้ถูกต้องตรงกบัรายการบัญชีในระบบ GFMIS  
   - ทะเบียนคุมบัญชีเงินฝากธนาคารนอกงบประมาณ ตรวจสอบเอกสารขอจ่ายในระบบ GFMIS บันทึกวันที่
ขอจ่าย เลขที่ขอจ่าย วันที่จ่ายเช็ค เลขที่เช็ค จ านวนเงินจ่าย เพ่ือจ่ายเงินออกจากบัญชีเงินฝากธนาคารนอก
งบประมาณกรมอนามัย ให้ถูกต้องตรงกับรายการบัญชีในระบบ GFMIS  

 4.8 กลุ่มบัญชีบันทึกล้างใบส าคัญที่จ่ายแล้วในทะเบียนคุมเจ้าหนี้และใบส าคัญค้างจ่าย ตรวจสอบเอกสารขอ
จ่ายในระบบ GFMIS บันทึกวันที่ขอจ่าย เลขที่ขอจ่าย จ านวนเงินที่จ่าย เพ่ือล้างบัญชีตามหลักบัญชีเกณฑ์คงค้างให้
ถูกต้องตรงกับรายการบัญชีในระบบ GFMIS 
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 4.9 กลุ่มบัญชีรับใบส าคัญ/เงินสดที่ช าระคืนจากลูกหนี้เงินยืม เพ่ือบันทึกล้างหนี้ เงินยืมราชการทั้งเงิน
งบประมาณและนอกงบประมาณ ในทะเบียนคุมเงินยืมราชการและในระบบ GFMIS โดยตรวจสอบใบส าคัญ/เงินสดที่
รับคืน บันทึกวันที่ล้างหนี้ จ านวนเงินที่รับคืน จ านวนหนี้คงเหลือ เลขที่ล้างหนี้จากระบบ GFMIS ให้ถูกต้องตรงกัน 
 4.10 กลุ่มบัญชีรับเอกสารทางการเงิน บันทึกรายการบัญชีในทะเบียนคุมเงินสดประจ าวัน โดยตรวจสอบ/บันทึก
เลขที่ใบเสร็จรับเงิน รายการรับและน าส่ง จ านวนเงิน เลขที่ใบน าส่ง เลขที่เช็ค ให้ถูกต้องตรงกับรายการเ งินสด
คงเหลือประจ าวัน และรายการบัญชีเงินสดในระบบ GFMIS 
 4.11 กลุ่มบัญชีรับเอกสารสินทรัพย์จากทุกหน่วยงานของกรม บันทึกรายการหักล้างบัญชีพักสินทรัพย์ในระบบ 
GFMIS และปรับปรุง/ประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์เป็นประจ าให้ทันก่อนปิดงวดบัญชีของทุกเดือน โดย
ตรวจสอบ/บันทึก ศูนย์ต้นทุน ประเภทครุภัณฑ์ งวดบัญชี ราคาทุน เลขที่สินทรัพย์ เป็นต้น ให้ทันเวลาครบถ้วนและ
ถูกต้องตามระบบ GFMIS 
 4.12 กลุ่มบัญชีจัดท างบกระทบยอดบัญชีเงินฝากธนาคารทุกบัญชีเป็นประจ าทุกเดือน โดยตรวจสอบ 
Statement จากธนาคารและรายการบัญชีรับ – จ่ายเงินฝากธนาคารในระบบ GFMIS ทุกบัญชีกับทะเบียนคุมเงิน
ฝากธนาคารที่จัดท านอกระบบ GFMIS ให้ถูกต้องตรงกัน และสามารถกระทบยอดท่ีมาท่ีไปของตัวเลขทางการเงินและ
บัญชีได้ถูกต้องเป็นปัจจุบัน 
 4.13 กลุ่มบัญชีรับเอกสารการโอนขายบิลจากกลุ่มงบประมาณบันทึกในทะเบียนคุมเงินฝากคลังประเภทต่างๆ 
โดยตรวจสอบ วันที่โอน หน่วยงานรับโอน จ านวนเงินโอน และประเภทเงินที่โอน ให้ถูกต้องตรงกับรายการบัญชีใน
ระบบ GFMIS เป็นประจ าทุกเดือน  
 4.14 กลุ่มบัญชีรับเอกสารรายงานการเงินประจ าเดือนของทุกหน่วยงาน ตรวจสอบรายการบัญชีต่างๆ คือ   
บัญชีเงินสด บัญชีเงินฝากธนาคาร บัญชีสินทรัพย์ และการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ บัญชีพักต่างๆ 
ตรวจสอบการบันทึกบัญชีให้ถูกต้องตามดุลบัญชีปกติ การปรับปรุงบัญชีที่ผิดพลาดให้ถูกต้องเป็นปัจจุบันตามงวด
บัญชีในระบบ GFMIS ตามมาตรฐานการบัญชีภาครัฐ และตามเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานด้านบัญชีของส่วน
ราชการเป็นประจ าทุกเดือน 
 4.15 กลุ่มบัญชีจัดท า/ตรวจสอบรายงานการเงินประจ าเดือน จากระบบ GFMIS และรายงานฐานะเงินทดรอง
ราชการประจ าเดือนของส่วนกลาง ส่งส านักงานตรวจเงินแผ่นดินให้ทันภายในวันที่ 15 ของทุกเดือน โดย
ประกอบด้วยรายงานดังต่อไปนี้ 
   - รายงานงบทดลองหน่วยเบิกจ่ายรายเดือน ( ZGL_MVT_MONTH_ZZPMT ) 
   - รายงานสถานะการใช้จ่ายงบประมาณทั้งกรม 
   - รายงานการจัดเก็บและน าส่งรายได้ของตนเอง 
   - รายงานแสดงยอดเงินสดคงเหลือประจ าวัน 
   - รายงานแสดงการเคลื่อนไหวเงินฝากกระทรวงการคลัง ( ZGL_RPT512 ) 
   - รายงานฐานะเงินทดรองราชการ 
 4.16 กลุ่มบัญชีบันทึกรายการปรับปรุงบัญชีทั้งในส่ วนกลางและภูมิภาค และตรวจสอบรายงานที่ได้ตาม
กระบวนงานในระบบ GFMIS ให้เสร็จสิ้นภายใน 60 วัน นับจากสิ้นปีงบประมาณ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
   - ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องและปรับปรุงทุกบัญชีที่ผิดพลาด 
   - ด าเนินการประมวลผลค่าเสื่อมราคาสินทรัพย์ถาวรทุกประเภท 
   - ด าเนินการตรวจสอบความถูกต้องของงบทดลอง 
   - ด าเนินการตรวจสอบและปรับปรุงบัญชีค่าใช้จ่าย รายได้รอการรับรู้ สินทรัพย์ถาวรก่อนปี 48 วัสดุใช้ไป 
   - จัดพิมพ์รายงานการเงินประจ าปีจากระบบ GFMIS 
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 4.17 กลุ่มบัญชีจัดท ารายงานการเงินประจ าปีของกรมพร้อมทั้งวิเคราะห์งบการเงินตามรูปแบบของมาตรฐานการ
บัญชีภาครัฐ ส่งส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน กรมบัญชีกลาง และคณะกรรมการตรวจสอบและประเมินผลภาคราชการ 
ได้ทันภายใน 60 วัน นับจากสิ้นปีงบประมาณ โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
   - งบแสดงฐานะการเงิน 
   - งบแสดงผลการด าเนินงานทางการเงิน 
   - งบแสดงการเปลี่ยนแปลงสินทรัพย์สุทธิ/ส่วนทุน 
   - หมายเหตุประกอบงบการเงิน 
   - รายงานฐานะเงินงบประมาณรายจ่ายปีปัจจุบันและปีก่อน 
   - รายงานรายได้แผ่นดิน 
   - วิเคราะห์งบการเงินทั้งแบบแนวดิ่งและแนวนอน 
   - วิเคราะห์สภาพคล่องของสินทรัพย์ 
   - วิเคราะห์อัตราส่วนหนี้สินต่อสินทรัพย์รวม 
   - วิเคราะห์ระยะเวลาเฉลี่ยในการเรียกเก็บหนี้ 
   - แนบประเมินการสอบทานทางการเงิน 
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5. นิยาม 
    5.1  ระบบ GFMIS หมายถึง ระบบบริหารการเงินการคลังภาครัฐแบบอิเล็กทรอนิกส์ (Government Fiscal 
Management Information System : GFMIS) เป็นเครื่องมือในการเพ่ิมประสิทธิภาพการบริหารงานการคลัง
ภาครัฐ และสามารถใช้เป็นข้อมูลในการตัดสินใจเกี่ยวกับนโยบายการคลัง (ซึ่งเป็นนโยบายทางเศรษฐกิจที่รั ฐบาลใช้
เป็นเครื่องมือในการกระตุ้นเศรษฐกิจ และรักษาเสถียรภาพทางเศรษฐกิจของประเทศ) ได้อย่างทันท่วงที 
 5.2 ขอเบิก หมายถึง การท ารายการเบิกเงินตามเอกสารใบส าคัญของระบบงานเบิกจ่ายใน GFMIS ซึ่งจะได้
เลขที่เอกสารขอเบิกขึ้นต้นด้วย “ 3 ” ประกอบด้วย การเบิกจ่ายตรงเจ้าหนี้ การเบิกจ่ายเจ้าหนี้ผ่านส่วนราชการ 
และการเบิกจ่ายเจ้าหนี้ในหน่วยงาน 
 5.3 หลักบัญชีเกณฑ์คงค้าง หมายถึง การก าหนดหลักการบัญชีตามนโยบายบัญชีภาครัฐให้บันทึกรายได้กับ
ค่าใช้จ่าย เพ่ือรับรู้ผลประโยชน์เชิงเศรษฐกิจในรอบระยะเวลาบัญชีโดยไม่ได้ค านึงถึงแต่เฉพาะกระแสเงินสดเพียง
อย่างเดียวเหมือนเช่นในอดีตท่ีผ่านมา 
 5.4 วันที่ผ่านรายการ หมายถึง วันที่บันทึกรายการต่างๆ ทางการเงิน บัญชี พัสดุ งบประมาณ ในระบบ GFMIS  
 5.5 ZAP_RPT503 หมายถึง รายการขอเบิกตามวันที่สั่งโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของกรมใน        
ระบบ GFMIS 
 5.6 ขอจ่าย หมายถึง การท ารายการจ่ายเงินตามเอกสารขอเบิกของระบบงานเบิกจ่ายใน GFMIS 
 5.7 พักสินทรัพย์ หมายถึง การบันทึกรายการเป็นบัญชีพักสินทรัพย์ไว้ก่อนในขณะท า PO ของระบบสินทรัพย์
ถาวรใน GFMIS เนื่องจากไม่สามารถบันทึกเป็นสินทรัพย์โดยตรงในระบบ GFMIS ได ้
 5.8 งวดบัญชี หมายถึง ระยะเวลาเริ่มต้น – สิ้นสุด ในการด าเนินการบันทึก/ปรับปรุงรายการทางการเงิน และ
บัญชีในระบบ GFMIS ตามมาตรฐานและนโยบายบัญชีภาครัฐ 
 5.9 Statement หมายถึง รายการเดินบัญชีหรือข้อมูลรายการ ฝาก – ถอน ซึ่งแสดงรายละเอียดเกี่ยวกับบัญชี
เงินฝากธนาคารต่างๆ 
 5.10 โอนขายบิล หมายถึง การท ารายการโอนหรือรับโอน เงินนอกงบประมาณที่ฝากคลังระหว่างหน่วยงาน
ภายในหรือภายนอกกรม ในระบบ GFMIS  
 5.11 ดุลบัญชีปกติ หมายถึง ตัวเลขคงเหลือของบัญชีต่างๆ ในงบทดลองในระบบ GFIMS ด้านเดบิต หรือเครดิต 
คือบัญชีหมวด สินทรัพย์ หนี้สิน ทุน รายได้ และค่าใช้จ่าย ที่ถูกต้องตามหลักบัญชีสากล 
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6. แบบฟอร์ม/เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
    6.1 ทะเบียนคุมเจ้าหนี้/ใบส าคัญค้างจ่าย 
  6.2 ทะเบียนคุมเงินฝากคลัง 
  6.3 ทะเบียนคุมเงินฝากธนาคาร 
  6.4 ทะเบียนคุมเงินสด 
  6.5 ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ 
  6.6 งบกระทบยอดเงินฝากธนาคาร 
  6.7 งบการเงินประจ าปี 
   
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


