
เอกสารสรุปประเด็น 
ความรูแก C/SH เพ่ือขับเคล่ือนการจัดทําผังการปฏิบัติงาน (Flowchart) การบริหารสัญญา  

ตามพระราชบัญญัติจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

หลักการและเหตผุล 
 การจัดทําผังการปฏิบัติงาน (Flowchart) ของการจัดซ้ือจัดจาง และการบริหารสัญญา ในหนวยงาน
ถือเปนเรื่องจําเปนและสําคัญ เนื่องมีการประกาศใชพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หนังสือเวียนท่ีออกตามพระราชบัญญัติฯ เปนสิ่งท่ีผูปฏิบัติงานดานพัสดุและผูท่ีเก่ียวของตองศึกษาปฏิบัติใหถูกตอง 
เปนการชี้แจงใหทราบวามีใครบางที่เก่ียวของกับระเบียบปฏิบัติหรือกระบวนงานนั้น ๆ และความรับผิดชอบที่ตองดําเนินงานใน
กระบวนการ ผานผังกระบวนงาน (Work Flow) เพื่อใหเห็นถึงลักษณะและความสัมพันธกอนหลังของแตละข้ันตอนใน
กระบวนการทํางาน  

 กองคลัง โดยกลุมงานพัสดุ ไดมีการจัดทําผังการปฏิบัติงานดานการจัดซื้อจัดจางและเผยแพรบนเว็บไซตหลัก 
ของหนวยงาน ตามลิงก http://finance.anamai.moph.go.th/more_news.php?cid=1797&filename=index2016  

และในรอบ 5 เดือนหลัง(มีนาคม 2564 - กรกฎาคม 2564) เพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานการบริหารสัญญาท่ี
หนวยงานภาครัฐไดลงนามหรือขอตกลงไวแลว ตั้งแตกระบวนการดําเนินการตามสัญญา ซ่ึงเปนกรณีท่ีคูสัญญาสามารถ
สงมอบพัสดุไดและนําไปสูกระบวนการเบิกจาย หรือเปนกรณีท่ีไมสามารถสงมอบพัสดุได ในกระบวนการแกไข
เปลี่ยนแปลงสัญญา กระบวนการงด ลดคาปรับและการขยายสัญญา และกระบวนการยกเลิกสัญญา กําหนดการจัดทํา
กระบวนการบริหารสัญญา โดยมีวัตถุประสงค ใชเปนแนวทางในการปฏิบตัิงานการบริหารสัญญา ดังนี้     
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1.1 กระบวนการดําเนินการตามสัญญา ✓  - กลุมพัสดุ

1.2 กระบวนการแกไขเปลี่ยนแปลงสัญญา ✓  - กลุมพัสดุ

1.3 กระบวนการงด ลดคาปรับ การขยายเวลา ✓  - กลุมพัสดุ

1.4 กระบวนการยกเลิกสัญญา ✓  - กลุมพัสดุ

2. รูปเลมของการจัดทําผังปฏิบัติงานของการ

จัดซื้อจัดจางและการบริหารสัญญา

✓  - กลุมพัสดุ

3. มีการกํากับ ติดตาม และรายงานผลการ

ดําเนินงานฯ

✓ ✓ ✓ ✓ ✓ ✓  - กลุมพัสดุ
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กฎหมายและ

ระเบียบ

แผนขับเคลื่อนนโยบาย มาตรการ และการสรางความรูความเขาใจใหกับบุคลากรกองคลัง
คูมือ/แนวทางในการปฏิบัติงานการบริหารสัญญา 

มาตรการ ประเด็นความรู กิจกรรมดําเนินการ
ระยะเวลาดําเนินการ (มี.ค.64 - ก.ค.64)

งบประมาณ
ผูรับผิดชอบ

 - พ.ร.บ. การจัดซื้อจัดจางและการ

บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

- กฎกระทรวง 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวย

การจัดซื้อจัดจางฯ พ.ศ. 2560

- หนังสือเวียนที่ออกความตาม 

พ.ร.บ.ฯ


