
ขอปฏิบัติในการยืมทรพัยสิน
กองคลัง กรมอนามัย

การใหยืม

ทรัพยสิน

ทรัพยสินของราชการหรือพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ 

จะตองเปนเพ่ือประโยชนของทางราชการเทานั้น

หาม นําทรัพยสินไปใชเพ่ือประโยชนสวนตัว

การคืน

พัสดุ

การยืม

พัสดุ

จัดทําโดย กลุมพัสดุ กองคลัง โทร. 02-590-4134  

ใหผูยืมทําหลักฐานการยืม เปนลายลักษณอักษร 

แสดงเหตุผลความจําเปน และสถานท่ีท่ีจะนํา

พัสดุไปใช และกําหนดเวลาท่ีสงคืน พรอมระบุ

ชื่อ ตําแหนง และหนวยงานของผูยืมใหชัดเจน

ผูยืมจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพท่ีใช

การไดดังเดิม หากชํารุดเสียหาย หรือใชการ

ไมได หรือสูญหาย ใหผูยืมแกไข ซอมแซมให

คงสภาพเดิม หรือรับผิดชอบชดใช

***อานรายละเอียดแนวปฏิบัติเพ่ิมเติม
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