
รายงานผลการวิเคราะห function 3.13 
รอยละท่ีลดลงของขอผิดพลาดดานเอกสารการจัดทําใบส่ังซ้ือส่ังจาง/ตรวจรับพัสดุ 

 เอกสารของการจัดทําใบส่ังซ้ือส่ังจาง/ตรวจรับพัสดุ 
 ใน 5 เดือนแรก เปนการจัดเก็บขอมูล ซ่ึงไดจัดทําตาราง checklist การเก็บขอมูล เพ่ือตรวจสอบ 

เอกสารท่ีสงถึงกองคลังเพ่ือบันทึกใบสั่งซ้ือสั่งจางในระบบการเงินการคลังภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (GFMIS)  
โดยกําหนดขอมูลใหใบสั่งซ้ือสั่งจางตองมีรายละเอียดท่ีถูกตอง ครบถวน เชน จํานวนเงิน กําหนดสงมอบ ระยะเวลา
รับประกัน ผูลงนามใบสั่ง/ผูลงนามรับใบสั่ง ใบเสนอราคาของคูสัญญาตองมีการลงนามและประทับตรา (ถามี)  
เลขท่ีโครงการ และเลขคุมสัญญาตองตรงกับการขออนุมัติจัดซ้ือ/จัดจาง เปนตน 

- 2 เดือนแรก (พ.ย. - ธ.ค. 64) เปนการเก็บขอมูลระดับ LE เนื่องจากยังไมมีขอมูลเดิม ซ่ึงจาก 
การจัดเก็บขอมูล ไดคัดเลือกหัวขอท่ีมีขอผิดพลาดเกินรอยละ 3 เพ่ือมาเปนฐานขอมูลแรก  ดังนี้  

ตารางท่ี 1 รายงานการจัดเก็บขอมูลระยะท่ี 1 Le  

 
 
 
 
 
 

ปริมาณ 

(เรื่อง)

ปริมาณ

ที่ผิดพลาด

รอยละ

(ของจํานวนเรื่อง)

1 วันที่ของการเสนอราคาตองหลังจากอนุมัติรายงานขอซื้อขอจาง 106 29 27.36        

2 การเสนอเรื่องซื้อจางตองเสนอตอหัวหนาหนวยงานที่ตองการเสนอราคา 106 7 6.60          

3 รายละเอียดในใบเสนอราคาตองครบถวน (กําหนดสงมอบ 

กําหนดยืนราคา คาปรับ การรับประกันความชํารุดบกพรอง)

106 28 26.42        

1 ชื่อรายการในใบสั่ง จํานวนเงินตัวเลขและตัวหนังสือถูกตอง 106 4 3.77          

2 กําหนดสงมอบตรงกับในเสนอราคา TOR หรือรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะพัสดุ (Spec.) ที่คณะกรรมการกําหนด

106 5 4.72          

3 ใบสั่งลงนาม และวันที่โดยผูมีอํานาจทั้งผูสั่งซื้อ/จาง และ

ผูรับใบสั่งซื้อ/จาง พรอมประทับตราสําคัญบริษัทฯ (ถามี)

106 8 7.55          

4 กรณีมอบอํานาจ เอกสารการมอบอํานาจ การติดอากรแสตมป (กรณี

เปนการจาง) และเอกสารแนบทายถูกตอง

106 6 5.66          

1 ใบสงของมีรายละเอียดเปนไปตามใบเสนอราคา

ไดแก ชื่อรายการสินคา และรายละเอียดของสินคา

74 4 5.41          

2 ใบกรรมการตรวจรับ ไดแก ชื่อคณะกรรมการพรอมตําแหนงตรงกับ

รายงานขอซื้อขอจาง รายสินคาที่รับมอบ จํานวนเงิน ตรงกับใบสงของ

74 - -

1 รหัสศูนยตนทุน ผลผลิต กิจกรรมหลัก รหัส GF ประเภท คาใชจาย ตอง

เปนตามที่ไดรับงบประมาณ

74 7 9.46          

เอกสารการจัดทําใบสั่งซื้อสั่งจาง

การตรวจใบเสนอราคา

การตรวจเอกสารการออกใบสั่งซื้อสั่งจาง

เอกสารการตรวจรับพัสดุ

อื่น ๆ (ใบปะหนาเพื่อขอกัน PO และใบปะหนาเพื่อสงเบิก)

หมายเหตุลําดับ หัวขอที่พบวาไมถูกตอง

ขอมูลระยะ 1 (Le)



-2- 

 จากตารางขอมูล ของการจัดเก็บขอมูลระยะท่ี 1 Le  ตามหัวขอการ checklist ขอมูล พบวา 
มีหลายขอตามตาราง มีขอผิดพลาดคลาดเคลื่อนในการจัดทําเอกสารในหัวขอของการตรวจเอกสารการจัดทําใบสั่งซ้ือ
สั่งจาง และการตรวจรับพัสดุกอนสงเบิกจายเกินรอยละ 3 ดังนั้น เพ่ือเปนการลดขอผิดพลาดในการปฏิบัติงาน 
ในข้ันตอนดังกลาวได จึงไดจัดทําชุดความรูข้ึนมาเพ่ือตอบโจทกผลลัพธท่ีไดจากตาราง เปนลักษณะคําถาม - คําตอบ 
เพ่ือใหผูปฏิบัติงานดานการจัดซ้ือจัดจาง เขาใจไดงาย และดําเนินการจัดเก็บขอมูลระยะ 2 เพ่ือประเมินขอผิดพลาด
หลังจากใหชุดความรู เพ่ือหาขอสรุปเปนคําตอบ หรือตอบปญหาของสิ่งท่ีกําหนดไวหรือไม  

 
 

ลําดับ ขอผิดพลาดที่พบ ลักษณะ/รายการ ขอผิดพลาดที่พบวาไมถูกตอง การใหความรูหนวยงาน link ขอมูล

การตรวจใบเสนอราคา

1 วันที่ของการเสนอราคาไมถูกตอง สวนใหญหนวยงานในสวนกลางมีการจัดหาโดยวิธี

เฉพาะเจาะจง มาตรา 56 (2) (ข) วงเงินการ

จัดหาไมเกิน 500,000 บาท  เจาหนาที่พัสดุจึง

ดําเนินการเจรจาขอรายละเอียดราคาจากผูขาย/

ผูรับจาง เพื่อใชแนบประกอบเรื่องซื้อ/จาง ดังนั้น

ที่พบขอผิดพลาด วันที่ที่ปรากฎจึงเปนกอนวัน

อนุมัติรายงานขอซื้อหรือขอจาง

วันที่ของการเสนอราคา ตองเปนหลังจากอนุมัติ

หรือวันเดียวกับการอนุมัติ ซึ่งตามระเบียบขอ 24

 เมื่อหัวหนาหนวยงานรัฐใหความเห็นชอบ

รายงานขอซื้อหรือขอจาง ตามขอ 22 หรือขอ 

23 แลว ใหเจาหนาหนาที่ดําเนินการตามวิธีซื้อ

หรือจางนั้นตอไป กอรปกับตามระเบียบขอ 22 

ในการซื้อหรือจางแตละวิธี นอกจากการซื้อที่ดิน

หรือสิ่งปลูกสราง ตามขอ 23 และขอ 79 วรรค

สอง ใหเจาหนาที่จัดทํารายงานขอซื้อหรือจาง

เสนอหัวหนาหนวยงาน เพื่อขอความเห็นชอบ 

นั่นหมายความวา การดําเนินการจัดซื้อจัดจาง

ใดๆ ตองทํารายงานขอซื้อขอจางตามระเบียบ

กอน จึงจัดหาผูเสนอราคา

2 รายละเอียดใบเสนอราคาไมถูกตอง ไมครบถวน การระบุรายละเอียดในใบสั่ง ไมสอดคลองกับ

รายละเอียดของ spec. หรือขอบเขตงานจาง เชน

 จํานวนวันที่สงมอบ หรือระบุการยืนราคาใน

ใบสั่งไมตรงกับ spec.หรือ TOR ที่หนวยงาน

กําหนด

การระบุรายละเอียดใบเสนอราคาตองครบถวน

ตาม TOR ที่กําหนด ทั้งนี้ เพื่อใหพัสดุที่ตรวจรับ

มีคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ หรือขอบเขตงาน

จาง มีการยืนราคา เพื่อปองกันไมใหผูขาย/ผูรับ

จาง เปลียนแปลงราคาไปจากที่กําหนด และมี

การระบุคาปรับไวชัดเจน เมื่อไมมีปฏิบัติตาม

สัญญาเกิดขึ้น ไมสามารถสงมอบพัสดุได ตองมี

การคํานวณคาปรับตามหลักเกณฑและระเบียบ

3 การเสนอเรื่องซื้อจางตอหนวยงานซื้อ/จางไมถูกตอง ยื่นถึงตัวบุคคล เชน ประธานการจัดซื้อ/จาง หรือ

เสนอตอหัวหนาเจาหนาที่ ที่ถูกตองคือตองยื่นถึง

ตอหัวหนาหนวยงานของรัฐที่ดําเนินการจัดซื้อจัด

จาง

ใบเสนอราคา ผูขาย/ผูรับจาง ตองยื่นถึงตอ

หัวหนาหนวยงานของรัฐ เพื่อยืนยันหรือแสดงวา

กําลังเสนอราคากับหนวยงาน เชน เรียน 

ผูอํานวยการสํานัก ..., เรียน ผูอํานวยการกอง.. 

เปนตน

ขั้นตอนการออกใบสั่งซื้อสั่งจาง

1 ชื่อรายการในใบสั่ง จํานวนเงินตัวเลขและตัวหนังสือไมถูก มีการ copy ขอความแลวไมแกไขใหถูกตอง เชน 

พิมพจํานวนตัวเลขกับขอความกํากับอักษรไม

ตรงกัน

หลักฐานทางการเงิน ตองมีตัวเลขและจํานวน

เงินที่เปนตัวอักษรที่ตรงกัน

2 กําหนดสงมอบไมตรงกับในเสนอราคา TOR หรือ

รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะพัสดุ (Spec.) 

ที่คณะกรรมการกําหนด

มีการกําหนดรายละเอียดไมตรงกัน เชน จํานวน

แกรมของกระดาษที่ใช ความสูง ความหนา ความ

กวาง 

หนวยนับ ของพัสดุไมตรงกับรายละเอียดของ 

spec. พัสดุ

รายละเอียดสําคัญของพัสดุในใบสั่งซื้อ/สั่งจาง 

ตองมีจํานวนหนวย ปริมาณ ลักษณะ คุณภาพ 

ตลอดจนมูลคาของพัสดุที่เสนอถูกตอง ครบถวน 

ตาม spec. หรือขอบเขตงานจาง

3 ใบสั่งลงนาม และวันที่โดยผูมีอํานาจทั้งผูสั่งซื้อ/จาง 

และผูรับใบสั่งซื้อ/จาง พรอมประทับตราสําคัญบริษัทฯ 

(ถามี)

ไมระบุวันที่ลงนามในใบสั่ง หรือไมมีการ

ประทับตราสําคัญของบริษัทฯ กรณีระบุผูมี

อํานาจลงชื่อผูกพันตามหนังสือรับรองการจด

ทะเบียนเปนนิติบุคคล

ขอตกลงเปนหนังสือ (ใบสั่งซื้อ/สั่งจาง) เปน

สัญญาลดรูป ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด

จางและการบริหารพัสดุ พ.ศ. 2560 มาตรา 

96 วรรคหนึ่ง ตองมีขอมูลที่ครบถวน เพื่อ

ปองกันขอขัดแยงหรือขอพิพาทในอนาคต ซึ่ง

อาจจะกอใหเกิดการเสียเปรียบหรือไมรัดกุมได 

ดังนั้น ตองมีการลงลายมือชื่อของผูมีอํานาจทั้ง

สองฝาย (ผูซื้อ/ผูวาจาง) และ ผูขาย/ผูรับจาง

4 กรณีมอบอํานาจ เอกสารการมอบอํานาจ การติดอากร

แสตมป (กรณีเปนการจาง) และเอกสารแนบทายไม

ถูกตอง

 - ผูรับใบสั่งไมมีอํานาจตามหนังสือมอบอํานาจ 

 - วันที่มอบอํานาจไมสอดคลองกัน มีการมอบ

อํานาจหลังลงนามในใบสั่ง หรือมอบอํานาจ

หลายรายการ แตติดอากรแสตมปเพียง 10 บาท 

 - ไมติดอากรแสตมปกรณีเปนงานจาง หรือติดแต

ไมครบจํานวนตามประมวลรัษฎากร หรือกรณี

วงเงินจางเกิน 200,000 บาท ก็พบวายังมีการ

ใชอากรแสตมป โดยไมมีการชําระอากรเปนตัว

เงิน โดยการสลักหลังตราสารที่กรมสรรพากร

กําหนด

 - การมอบอํานาจ ตองชอบดวยกฎหมาย 

 - การติดอากรแสตมป และการทําตราสาร (จาง

ทําของ) 

 1) กรณีการจางที่มีวงเงินไมเกิน 200,000 

บาท ติดอากรแสตมปที่ตนฉบับ 1 บาท ของทุก

จํานวนเงิน 1,000 บาท หรือเศษของ 1,000 

บาท และปดอากรแสตมปที่คูฉบับ 5 บาท โดย

ใหผูรับจางเปนผูเสียอกรและเปนผูขีดฆาแสตมป 

แตหนวยงานก็สามารถขีดฆาแทนไดเชนกัน

 2)  กรณีการจางที่มีวงเงินตั้งแต 200,000 

บาท ขึ้นไป ใหผูรับจางชําระอากรเปนตัวเงิน 

โดยการสลักหลังตราสารที่กรมสรรพากร
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 หลังจากใหชุดความรูแกหนวยงานในสวนกลาง เพ่ือลดขอผิดพลาดดานการจัดเอกสารการจัดทํา
ใบสั่งซ้ือสั่งจาง/ตรวจรับพัสดุ มีขอมูลท่ีไดจัดเก็บ ดังนี้  
 

 
 
 

ลําดับ ขอผิดพลาดที่พบ ลักษณะ/รายการ ขอผิดพลาดที่พบวาไมถูกตอง การใหความรูหนวยงาน link ขอมูล

ขั้นตอนการตรวจเอกสารตรวจรับพัสดุกอนสงเบิก

1 ใบสงของมีรายละเอียดเปนไปตามใบเสนอราคา ไดแก 

ชื่อรายการสินคา และรายละเอียดของสินคา

ผิดในรายละเอียด เชน แบบพิมพกําหนดกระดาษ

 A4 จํานวน 50 หนา แตสิ่งที่สงมอบขนาด

แกรมของกระดาษ และจํานวนหนาไมตรงกับ 

TOR หรือเปนกรณีรายการที่สงมอบไมตรงกับชื่อ

ที่กําหนดในใบสั่งซื้อ/จาง

 - ใบสงของมีรายละเอียดเปนไปตามใบเสนอ

ราคา ไดแก ชื่อรายการสินคา รายละเอียดของ

สินคา จํานวนเงินที่รวมภาษีมูลคาเพิ่ม 

ระยะเวลารับประกัน วันที่สงมอบไมเกิน

กําหนดการสงมอบ 

 - ใบกรรมการตรวจรับ ไดแก ชื่อคณะกรรมการ

พรอมตําแหนงตรงกับรายงานขอซื้อขอจาง 

รายการพัสดุที่ไดรับมอบ จํานวนเงินตรงกับใบสง

ของ ระยะเวลาการตรวจรับไมเกิน 5 วันทําการ 

หลังจากไดรับใบสงของ หากระยะเวลาการตรวจ

รับเกิน ตองมีการขอขยายวันตรวจรับดวย

อื่นๆ (ใบปะหนาเพื่อขอกัน PO และใบปะหนาเพื่อสงเบิก )

ระบุศูนยตนทุนขอเบิก ประเภทงบประมาณ ไมถูกตอง ระบุประเภทงบประมาณ  แหลงเงินงบประมาณ

 หรือศูนยตนทุนหนวยงานขอเบิกไมถูกตอง เมื่อ

มีการตรวจพบ ตองมีการแกไขเอกสาร ทําให

ขั้นตอนระยะเวลาการดําเนินงานนั้นลาชา

รหัสศูนยตนทุน ผลผลิต กิจกรรม ประเภท

คาใชจาย ตองเปนไปตามโครงสรางงบประมาณ

ที่ไดรับ ของแตละหนวยงาน (สํานัก/กอง/กลุม/

ศูนย)
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ปริมาณ 

(เรื่อง)

ปริมาณ

ที่ผิดพลาด

รอยละ

(ของจํานวนเรื่อง)

ปริมาณ 

(เรื่อง)

ปริมาณ

ที่ผิดพลาด

รอยละ

(ของจํานวนเรื่อง)

1 วันที่ของการเสนอราคาตองหลังจากอนุมัติรายงานขอซื้อขอจาง 106 29 27.36        164 7 4.27           23.09      

2 การเสนอเรื่องซื้อจางตองเสนอตอหัวหนาหนวยงานที่ตองการเสนอราคา 106 7 6.60          164 2 1.22           5.38        

3 รายละเอียดในใบเสนอราคาตองครบถวน (กําหนดสงมอบ 

กําหนดยืนราคา คาปรับ การรับประกันความชํารุดบกพรอง)

106 28 26.42        164 5 3.05           23.37      

1 ชื่อรายการในใบสั่ง จํานวนเงินตัวเลขและตัวหนังสือถูกตอง 106 4 3.77          164 2 1.22           2.55        

2 กําหนดสงมอบตรงกับในเสนอราคา TOR หรือรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะพัสดุ (Spec.) ที่คณะกรรมการกําหนด

106 5 4.72          164 2 1.22           3.50        

3 ใบสั่งลงนาม และวันที่โดยผูมีอํานาจทั้งผูสั่งซื้อ/จาง และ

ผูรับใบสั่งซื้อ/จาง พรอมประทับตราสําคัญบริษัทฯ (ถามี)

106 8 7.55          164 2 1.22           6.33        

4 กรณีมอบอํานาจ เอกสารการมอบอํานาจ การติดอากรแสตมป (กรณี

เปนการจาง) และเอกสารแนบทายถูกตอง

106 6 5.66          164 3 1.83           3.83        

1 ใบสงของมีรายละเอียดเปนไปตามใบเสนอราคา

ไดแก ชื่อรายการสินคา และรายละเอียดของสินคา

74 4 5.41          126 0 -             5.41        

2 ใบกรรมการตรวจรับ ไดแก ชื่อคณะกรรมการพรอมตําแหนงตรงกับ

รายงานขอซื้อขอจาง รายสินคาที่รับมอบ จํานวนเงิน ตรงกับใบสงของ

74 - - - - - -

1 รหัสศูนยตนทุน ผลผลิต กิจกรรมหลัก รหัส GF ประเภท คาใชจาย ตอง

เปนตามที่ไดรับงบประมาณ

74 7 9.46          126 2 1.59           7.87        

อื่น ๆ (ใบปะหนาเพื่อขอกัน PO และใบปะหนาเพื่อสงเบิก

ขอมูลระยะ 2 (Le)

ตารางเปรียบเทียบรอยละที่ลดลงของขอผิดพลาดดานเอกสารการจัดทําใบสั่งซื้อสั่งจาง/ตรวจรับพัสดุ 

ระหวาง ขอมูลระยะที่ 1 Le และ ขอมูลระยะที่ 2

รอยละ

ที่ลดลงจาก 

ระยะ 1 Le

ลําดับ หัวขอที่พบวาไมถูกตอง

การตรวจเอกสารการออกใบสั่งซื้อสั่งจาง

การตรวจใบเสนอราคา

เอกสารการตรวจรับพัสดุ

เอกสารการจัดทําใบสั่งซื้อสั่งจาง

ขอมูลระยะ 1 (Le)



-4- 
 
การประเมินผลลัพธจากการเก็บขอมูล 
ระดับคะแนนท่ี 4  
Output ผลผลิต 

 
วิธีการคํานวณ 
รอยละท่ีลดลงของขอผิดพลาด = รอยละของขอผิดพลาดของระยะท่ี 1 – รอยละของขอผิดพลาดระยะท่ี 2 
ระดับคะแนนท่ี 5 
Outcome ผลลัพธของตัวชี้วัด 
คาคะแนนวัดผลลัพธ พิจารณาจากรอยละของขอผิดพลาดท่ีลดลงจากฐานขอมูลระยะท่ี 1 

 
วิธีการคํานวณ 

รอยละท่ีลดลงของขอผิดพลาด = รอยละของขอผิดพลาดของระยะท่ี 1 – รอยละของขอผิดพลาดระยะท่ี 2 
 จากตาราง ฐานขอมูลท่ีจัดเก็บขางตน รอยละท่ีลดลงของขอผิดพลาด เปรียบเทียบกับขอมูลระยะท่ี 1 Le 

ลดลงมากกวารอยละ 1 ดังนั้น Outcome ของตัวชี้วัดอยูท่ีระดับคะแนนท่ี 5  

สรุปไดวา การจัดทําเครื่องมือเพ่ือใชจัดเก็บฐานขอมูลดังกลาว เปนเครื่องมือในการคนหาคําตอบจากขอมูล 
ท่ีเปนประโยชนตอการพัฒนาการเรียนรูและการทํางาน เพ่ือใหทุกหนวยงานกํากับดูแลการปฏิบัติงานดานเอกสาร
หลักฐานเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง ไมใหเกิดขอผิดพลาด และจัดเอกสารการตรวจรับพัสดุใหถูกตอง ครบถวน  
ตามพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการ
จัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามหนังสือเวียนกรมอนามัยท่ี สธ. 0903.05/ว2354 ลงวันท่ี 
29 ตุลาคม 2564 และลดจํานวนขอสังเกตของสํานักงานการตรวจเงินแผนดินในการตรวจเอกสารในการจัดซ้ือจัด
จางได  

.................................................................................. 
 

 
 
 
  
 
 
                                                                                                                       

คะแนน 0.2-0.39 0.4-0.59 0.6-0.79 0.8-0.99 1

รอยละที่ลดลดของขอผิดพลาด

เทียบกับขอมูลระยะแรก

0.1 0.2 0.3 0.4 0.5

คะแนน 0.5 1

รอยละที่ลดลดของขอผิดพลาด

เทียบกับขอมูลระยะ 1

ลดลง > 0.5 ≥ 1


