
1
กลุมงานที่ตองการซ้ือ/จาง 

ทําบันทึกถึงหัวหนากลุมพัสดุ

5 ผูอํานวยการกองคลังอนุมัติ

2 หัวหนากลุมมอบหมาย

เจาหนาที่ที่รับผิดชอบ

3
เจาหนาที่ดําเนินการหาผูคาและ

เปรียบเทียบราคาหาราคาตํ่าสุด

4
เจาหนาท่ีทําขออนุมัติซ้ือ/จาง โดยผานการ

ตรวจสอบงบประมาณโดยกลุมงบประมาณ 

เสนอผูอํานวยการกองคลัง

6
เจาหนาที่ทําการซ้ือ/จาง

ตามระเบียบพัสดุ

ข้ันตอนการขอซื้อ/จางกองคลัง
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