
การดําเนินงานคณุธรรมและความโปรงใส  
(Integrity and Transparency Assessment : ITA) 

มาตรการดานการใชทรัพยสินของทางราชการ 
การยืมใชพัสดุภายในกองคลัง กรมอนามัย 

เอกสารแนบตัวชี้วัดที่ 2.1 ITA



๑ 

มาตรการสงเสริมคุณธรรม และความโปรงใส 
การใชทรัพยสินของทางราชการ กรณีการยืมใชพัสดภุายในกองคลัง กรมอนามัย 

ท่ีมาของมาตรการ 
จากผลคะแนนการตอบแบบวัดการรับรู เรื่อง การรับรูการดําเนินงานคุณธรรมและความโปรงใส 

ของหนวยงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 (รอบ 5 เดือนแรก) คณะทํางานวิเคราะหขอมูลแลว 
มีขอเสนอแนะวาเห็นควรมีการปรับปรุงข้ันตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพยสินของราชการไปใชปฏิบัติงาน 
เพ่ือสื่อสารใหทราบเรื่องระเบียบในการยืม การใช การกํากับดูแลทรัพยสินของราชการ ผานชองทางตาง ๆ  
ใหบุคลากรในหนวยงานทราบโดยท่ัวกัน 

หลักการและเหตุผล 
กองคลัง กรมอนามัย เปนหนวยงานของรัฐซ่ึงตองถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคล ังวาดวย 

การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ซ ึ่งไดกําหนดเกี่ยวกับการบริหารพัสดุรวมถึง
การยืมพัสดุของหนวยงานของรัฐดวย ในเรื ่องของการยืมใชพัสดุสวนกลางไดปฏิบัติตามหลักเกณฑ 
ของระเบ ียบดังกลาวมาโดยตลอด อยางไรก็ตาม เพ ื่อใหเกิดความชัดเจนและสรางมาตรฐานในการ
ปฏิบัติงานเห็นสมควรกําหนดมาตรการสงเสริมคุณธรรมและความโปรงใสดานการใชทรัพยสินของ 
ทางราชการกรณีการยืมใชพัสดุสวนกลางภายในเพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตอไป 

วัตถุประสงค 
๑. เพ่ือการบริหารพัสดุไดอยางมีประสิทธิภาพ 
๒. เพ ื่อสนับสนุนการดําเนนิงานตามภารกิจอยางท่ัวถึง 
๓. เพ่ือใหเกิดความโปรงใสในการใชทรัพยสนิของทางราชการ 

ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ขอ ๒๐๗ การใหยืม หรือนําพัสดุไปใชในกิจการ ซ่ึงมิใชเพ ื่อประโยชนของทางราชการจะกระทํามิได 
ขอ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล 

และกําหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ  ดังตอไปนี้ 

(๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

(๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา 

หนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา 

หนวยงานของรัฐ 



๒ 
 

ขอ ๒๐๙ ผ ูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุน ั้นมาสงคืนใหในสภาพท ี่ใชการไดเรียบรอย 

หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผ ูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสีย 

คาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ล ักษณะและค ุณภาพอย างเด ียวก ัน หรือชดใช 

เปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑดังนี้ 

(๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

(๒) ราชการสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือเมือง 

พัทยา แลวแตกรณี กําหนด 
(๓) หนวยงานของรัฐอ่ืน ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีหนวยงานของรัฐนั้นกําหนด 

ขอ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใชส ิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะ 

เม ื่อหนวยงานของรัฐผ ูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุน ั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ 

และหนวยงานของรัฐผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ  พอท่ีจะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน 

และใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ท ั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผ ูยืมจะตองจัดหาพัสดุ 

เปนประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

ขอ ๒๑๑ เม ื่อครบกําหนดยืม ใหผ ูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน 

ภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกําหนด 

 

คํานิยาม 
“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภณัฑ ของกองคลังท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
“ว ัสด ุ” หมายความว า ส ิ่งของท ี่ม ีล ักษณะโดยสภาพไม คงทนถาวร หร ือตามปกต ิม ีอาย ุการใช งานไม นาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“คร ุภ ัณฑ ” หมายความว า ส ิ่งของท ี่ม ีล ักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หร ือตามปกต ิมีอาย ุการใช งานนาน 

ไมสิ้นเปล ือง หมดไป หรือเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 
“ผูยืม” หมายถึง สํานัก/กอง/ศูนย/กลุม หรือเจาหนาท่ีของสํานัก/กอง/ศูนย/กลุม  

“ผูใหยืม” หมายถึง สํานัก/กอง/ศูนย/กลุมซ่ึงรับผิดชอบพัสดุสวนกลางนัน้



๓ 

 
แนวทางปฏิบัตใินการยืมใชพัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูประสงคจะขอยืม 
กรอกขอมูลในแบบขอยืมใชพัสดุ 

 
เจาหนาท่ีรับเรื่องการยืมใชพัสดุ 

 
เจาหนาท่ีใหยืมพัสดุ 

 
ผูยืมรับพัสดุ 

 
ผูยืมสงคืนพัสดุ 

 
เจาหนาท่ีตรวจสอบ และรับพัสดุ 

 
เจาหนาท่ีเก็บพัสดุ 



แบบขอยืมใชพัสดุ 
 

หนวยงาน...................................................................... 
วันที่..............เดือน..............................พ.ศ.................... 

ขาพเจา.............................................................................ตําแหนง.......................................................................................................... 
สํานัก/กอง/กลุม...............................................................กรม................................................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท............................................................หมายเลขโทรศัพทเคลื่อนที่............................................................................ 
มีความประสงคจะขอยืมพัสดุของ.........................................................................วัตถุประสงคเพื่อ……………………...………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………. 
ตั้งแตวันที่..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี ้
 

 

ลําดับที ่
 

รายการ 
จํานวน/
หนวย 

 

รหัสครุภัณฑ 
 

หมายเหตุ 

     

     

     

     
 

 ตามรายการที่ยืมขางตน ขาพเจาจะดูแลรักษาเปนอยางดี และสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดการชํารุด หรือใช
การไมได หรือสูญหายไป ขาพเจาจะจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม ตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 ขาพเจาขอรับผิดชอบโดยไมมีเงือ่นไขใด ๆ ทั้งสิน้ ทั้งนี้ ขาพเจาจะสงคืนพัสดุ ในวนัที่........................................................... 
 

 
         ลงชื่อ ..........................................................ผูยืม 

                 (..........................................................) 

         ลงวนัที่......................................................... 

   

   

  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 (โปรดอานหนาถัดไป) 

การรับพัสด ุ
 

ลงชื่อ ........................................................ผูใหยืม 
(......................................................) 

ลงวนัที่....................................................... 
 
 

ลงชื่อ ........................................................ผูยืมพัสด ุ
(......................................................) 

ลงวนัที่....................................................... 

การคืนพัสด ุ
 

ลงชื่อ ........................................................ผูรับคืน 
(......................................................) 

ลงวนัที่....................................................... 
 
 

ลงชื่อ ........................................................ผูสงคืน 
(......................................................) 

ลงวนัที่....................................................... 



เงื่อนไขเกี่ยวกับการยืมพ ัสดุ 

  ๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการเทานั้น การนําพัสดุ
สวนกลาง ไปใชเพ่ือประโยชนสวนบุคคลของตนเองหรือผูอ่ืนอาจนําไปสูความรับผิดทางกฎหมายได 
  ๒. ผูยืมตระหนักวาพัสดุสวนกลางเปนทรัพยสินท่ีใชเพ่ือประโยชนรวมกันของทางราชการ หากหมดความจําเปน
ในการใชงาน แมยังไมครบกําหนดระยะเวลาผูยืมควรรีบสงคืนพัสดุท่ียืมทันที 
  ๓. ผูยืมควรท่ีจะดําเนินการตรวจสอบวาพัสดุดังกลาวสามารถใชงานไดตามปกติหรือไมทันทีเม่ือไดรับมอบพัสดุ
จากผูใหยืม หากมีการชํารุดหรือเสียหาย หรือไมอาจใชงานได ใหรีบแจงผูใหยืมโดยเร็ว มิฉะนั้นหากเกิดความเสียหายใดๆ 
กับพัสดุท่ียืม จะสันนิษฐานไวกอนวาเปนเพราะความบกพรองของผูยืม 
  ๔. ผูยืมจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือ
สูญหายไป ผูยืมตองจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพ อยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม ท้ังนี้ ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ี
กระทรวงการคลังกําหนด 
  ๕. ในระหวางระยะเวลาท่ียืมผูใหยืมอาจขอตรวจสอบพัสดุท่ีใหยืมไดตามความจําเปนเพ่ือประโยชนในการดูแล
รักษา และบริหารพัสดุ 
  ๖. ผูใหยืมสามารถยกเลิกการใหยืมกอนครบกําหนดระยะเวลาการยืมได หากปรากฏขอเท็จจริงวาผูยมไมไดยืม
พัสดุไปเพ่ือใชประโยชนตามท่ีแจงไว หรือกระทําการอันอาจทําใหพัสดุท่ียืมชํารุดเสียหายหรือสูญหาย หรือเม่ือมีเหตุ
จําเปนอ่ืน 
  ๗. เม่ือครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย จากผูใหยืม
ติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน ๕ วันทําการ นับแตวันครบกําหนด และใหผูยืมสงคืนพัสดุ ดังกลาวภายใน
ระยะเวลาไมเกิน ๓ วันทําการหรือตามระยะเวลาท่ีผูใหยืมกําหนด นับจากวันท่ีไดรับการทวงถาม 
          ๘. การไมดําเนินการคืนพัสดุภายในระยะเวลาท่ีกําหนดหรือเม่ือไดรับการทวงถาม ผูยืมอาจถูกดําเนินการตาม
กฎหมาย ในสวนท่ีเก่ียวกับความรับผิดทางแพง ทางอาญา ทางวินัย
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