
การดําเนินงานคณุธรรมและความโปรงใส  
(Integrity and Transparency Assessment : ITA) 

มาตรการดานการใชทรัพยสินของทางราชการ 
การยืมใชพัสดุภายในกองคลัง กรมอนามัย 

เอกสารแนบตัวชี้วัดที่ 2.1 ITA



๑ 

มาตรการสงเสริมคุณธรรม และความโปรงใส 
การใชทรัพยสินของทางราชการ กรณีการยืมใชพัสดภุายในกองคลัง กรมอนามัย 

ท่ีมาของมาตรการ 
จากผลคะแนนการตอบแบบวัดการรับรู เรื่อง การรับรูการดําเนินงานคุณธรรมและความโปรงใส 

ของหนวยงาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2566 (รอบ 5 เดือนแรก) คณะทํางานวิเคราะหขอมูลแลว 
มีขอเสนอแนะวาเห็นควรมีการปรับปรุงข้ันตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพยสินของราชการไปใชปฏิบัติงาน 
เพ่ือสื่อสารใหทราบเรื่องระเบียบในการยืม การใช การกํากับดูแลทรัพยสินของราชการ ผานชองทางตาง ๆ  
ใหบุคลากรในหนวยงานทราบโดยท่ัวกัน 

หลักการและเหตุผล 
กองคลัง กรมอนามัย เปนหนวยงานของรัฐซ่ึงตองถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคล ังวาดวย 

การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ซ ึ่งไดกําหนดเกี่ยวกับการบริหารพัสดุรวมถึง
การยืมพัสดุของหนวยงานของรัฐดวย ในเรื ่องของการยืมใชพัสดุสวนกลางไดปฏิบัติตามหลักเกณฑ 
ของระเบ ียบดังกลาวมาโดยตลอด อยางไรก็ตาม เพ ื่อใหเกิดความชัดเจนและสรางมาตรฐานในการ
ปฏิบัติงานเห็นสมควรกําหนดมาตรการสงเสริมคุณธรรมและความโปรงใสดานการใชทรัพยสินของ 
ทางราชการกรณีการยืมใชพัสดุสวนกลางภายในเพ่ือใชเปนแนวทางในการปฏิบัติงานตอไป 

วัตถุประสงค 
๑. เพ่ือการบริหารพัสดุไดอยางมีประสิทธิภาพ 
๒. เพ ื่อสนับสนุนการดําเนนิงานตามภารกิจอยางท่ัวถึง 
๓. เพ่ือใหเกิดความโปรงใสในการใชทรัพยสนิของทางราชการ 

ระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
ขอ ๒๐๗ การใหยืม หรือนําพัสดุไปใชในกิจการ ซ่ึงมิใชเพ ื่อประโยชนของทางราชการจะกระทํามิได 
ขอ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล 

และกําหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ  ดังตอไปนี้ 

(๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

(๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา 

หนวยงานซ่ึงรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐจะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนา 

หนวยงานของรัฐ 



๒ 
 

ขอ ๒๐๙ ผ ูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนําพัสดุน ั้นมาสงคืนใหในสภาพท ี่ใชการไดเรียบรอย 

หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผ ูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสีย 

คาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ล ักษณะและค ุณภาพอย างเด ียวก ัน หรือชดใช 

เปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑดังนี้ 

(๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลังกําหนด 

(๒) ราชการสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือเมือง 

พัทยา แลวแตกรณี กําหนด 
(๓) หนวยงานของรัฐอ่ืน ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีหนวยงานของรัฐนั้นกําหนด 

ขอ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใชส ิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทําไดเฉพาะ 

เม ื่อหนวยงานของรัฐผ ูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุน ั้นเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ 

และหนวยงานของรัฐผูใหยืมมีพัสดุนั้น ๆ  พอท่ีจะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน 

และใหมีหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษร ท ั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผ ูยืมจะตองจัดหาพัสดุ 

เปนประเภท ชนิด และปริมาณเชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 

ขอ ๒๑๑ เม ื่อครบกําหนดยืม ใหผ ูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืน 

ภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกําหนด 

 

คํานิยาม 
“พัสดุ” หมายความวา วัสดุ ครุภณัฑ ของกองคลังท่ีมีไวเพ่ือใชรวมกันเพ่ือประโยชนของทางราชการ 
“ว ัสด ุ” หมายความว า ส ิ่งของท ี่ม ีล ักษณะโดยสภาพไม คงทนถาวร หร ือตามปกต ิม ีอาย ุการใช งานไม นาน 

สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพในระยะเวลาอันสั้น 
“คร ุภ ัณฑ ” หมายความว า ส ิ่งของท ี่ม ีล ักษณะโดยสภาพคงทนถาวร หร ือตามปกต ิมีอาย ุการใช งานนาน 

ไมสิ้นเปล ือง หมดไป หรือเปลีย่นสภาพไปในระยะเวลาอันสัน้ 
“ผูยืม” หมายถึง สํานัก/กอง/ศูนย/กลุม หรือเจาหนาท่ีของสํานัก/กอง/ศูนย/กลุม  

“ผูใหยืม” หมายถึง สํานัก/กอง/ศูนย/กลุมซ่ึงรับผิดชอบพัสดุสวนกลางนัน้



๓ 

 
แนวทางปฏิบัตใินการยืมใชพัสดุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผูประสงคจะขอยืม 
กรอกขอมูลในแบบขอยืมใชพัสดุ 

 
เจาหนาท่ีรับเรื่องการยืมใชพัสดุ 

 
เจาหนาท่ีใหยืมพัสดุ 

 
ผูยืมรับพัสดุ 

 
ผูยืมสงคืนพัสดุ 

 
เจาหนาท่ีตรวจสอบ และรับพัสดุ 

 
เจาหนาท่ีเก็บพัสดุ 



แบบขอยืมใชพัสดุ 
 

หนวยงาน...................................................................... 
วันที่..............เดือน..............................พ.ศ.................... 

ขาพเจา.............................................................................ตําแหนง.......................................................................................................... 
สํานัก/กอง/กลุม...............................................................กรม................................................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท............................................................หมายเลขโทรศัพทเคลื่อนที่............................................................................ 
มีความประสงคจะขอยืมพัสดุของ.........................................................................วัตถุประสงคเพื่อ……………………...………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………. 
ตั้งแตวันที่..............เดือน..............................พ.ศ..................ถึงวันที่.............เดือน................................พ.ศ.......................ดังนี ้
 

 

ลําดับที ่
 

รายการ 
จํานวน/
หนวย 

 

รหัสครุภัณฑ 
 

หมายเหตุ 

     

     

     

     
 

 ตามรายการที่ยืมขางตน ขาพเจาจะดูแลรักษาเปนอยางดี และสงคืนใหในสภาพที่ใชการไดเรียบรอย หากเกิดการชํารุด หรือใช
การไมได หรือสูญหายไป ขาพเจาจะจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาที่เปนอยูในขณะยืม ตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลังกําหนด 
 ขาพเจาขอรับผิดชอบโดยไมมีเงือ่นไขใด ๆ ทั้งสิน้ ทั้งนี้ ขาพเจาจะสงคืนพัสดุ ในวนัที่........................................................... 
 

 
         ลงชื่อ ..........................................................ผูยืม 

                 (..........................................................) 

         ลงวนัที่......................................................... 

   

   

  

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

 (โปรดอานหนาถัดไป) 

การรับพัสด ุ
 

ลงชื่อ ........................................................ผูใหยืม 
(......................................................) 

ลงวนัที่....................................................... 
 
 

ลงชื่อ ........................................................ผูยืมพัสด ุ
(......................................................) 

ลงวนัที่....................................................... 

การคืนพัสด ุ
 

ลงชื่อ ........................................................ผูรับคืน 
(......................................................) 

ลงวนัที่....................................................... 
 
 

ลงชื่อ ........................................................ผูสงคืน 
(......................................................) 

ลงวนัที่....................................................... 



เงื่อนไขเกี่ยวกับการยืมพ ัสดุ 

  ๑. การยืมพัสดุหรือนําพัสดุไปใชในกิจการใด ๆ ตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทางราชการเทานั้น การนําพัสดุ
สวนกลาง ไปใชเพ่ือประโยชนสวนบุคคลของตนเองหรือผูอ่ืนอาจนําไปสูความรับผิดทางกฎหมายได 
  ๒. ผูยืมตระหนักวาพัสดุสวนกลางเปนทรัพยสินท่ีใชเพ่ือประโยชนรวมกันของทางราชการ หากหมดความจําเปน
ในการใชงาน แมยังไมครบกําหนดระยะเวลาผูยืมควรรีบสงคืนพัสดุท่ียืมทันที 
  ๓. ผูยืมควรท่ีจะดําเนินการตรวจสอบวาพัสดุดังกลาวสามารถใชงานไดตามปกติหรือไมทันทีเม่ือไดรับมอบพัสดุ
จากผูใหยืม หากมีการชํารุดหรือเสียหาย หรือไมอาจใชงานได ใหรีบแจงผูใหยืมโดยเร็ว มิฉะนั้นหากเกิดความเสียหายใดๆ 
กับพัสดุท่ียืม จะสันนิษฐานไวกอนวาเปนเพราะความบกพรองของผูยืม 
  ๔. ผูยืมจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือ
สูญหายไป ผูยืมตองจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ขนาด 
ลักษณะและคุณภาพ อยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม ท้ังนี้ ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ี
กระทรวงการคลังกําหนด 
  ๕. ในระหวางระยะเวลาท่ียืมผูใหยืมอาจขอตรวจสอบพัสดุท่ีใหยืมไดตามความจําเปนเพ่ือประโยชนในการดูแล
รักษา และบริหารพัสดุ 
  ๖. ผูใหยืมสามารถยกเลิกการใหยืมกอนครบกําหนดระยะเวลาการยืมได หากปรากฏขอเท็จจริงวาผูยมไมไดยืม
พัสดุไปเพ่ือใชประโยชนตามท่ีแจงไว หรือกระทําการอันอาจทําใหพัสดุท่ียืมชํารุดเสียหายหรือสูญหาย หรือเม่ือมีเหตุ
จําเปนอ่ืน 
  ๗. เม่ือครบกําหนดยืม หากผูยืมยังไมสงคืนพัสดุท่ียืมไป ใหผูใหยืมหรือเจาหนาท่ีท่ีไดรับมอบหมาย จากผูใหยืม
ติดตามทวงพัสดุท่ีใหยืมไปคืนภายใน ๕ วันทําการ นับแตวันครบกําหนด และใหผูยืมสงคืนพัสดุ ดังกลาวภายใน
ระยะเวลาไมเกิน ๓ วันทําการหรือตามระยะเวลาท่ีผูใหยืมกําหนด นับจากวันท่ีไดรับการทวงถาม 
          ๘. การไมดําเนินการคืนพัสดุภายในระยะเวลาท่ีกําหนดหรือเม่ือไดรับการทวงถาม ผูยืมอาจถูกดําเนินการตาม
กฎหมาย ในสวนท่ีเก่ียวกับความรับผิดทางแพง ทางอาญา ทางวินัย
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