
วตัถุประสงค์  :  เพ่ือให้การด าเนินงานเปน็ไปอยา่งมีประสิทธภิาพ ประสิทธผิล บรรลุวตัถุประสงค์ทีก่ าหนด
รายงานทางการเงินถูกตอ้ง ครบถ้วน ทันเวลา การปฏิบตังิานเปน็ไปอยา่งถูกตอ้ง
ตามกฎหมาย ระเบยีบ ข้อบงัคับ และมาตรฐาน ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาทีก่ าหนด

 
ชือ่ผู้รับผิดชอบ ขัน้ตอนการปฏิบตังิาน       จุดควบคุมความเสีย่ง

1.ตรวจสอบส าเนาใบน าส่งเงิน 10 นาที
ฝากคลัง และข้อตกลงโครงการฯ

พิจารณาความถูกต้อง เอกสารแนบ

ระยะเวลาเบิกจ่ายโครงการ และ

จ านวนเงิน

2.สร้างแบบฟอร์มทะเบียนคุมใน 10 นาที
 Excel เพือ่ตรวจสอบกับระบบ

 GFMIS

3.รวบรวมเอกสารอยา่งเป็นระบบ 10 นาที

ตามรหัสเงินฝากคลัง
 - ด าเนินการจัดเก็บโดยเรียงตามล าดับ

 - จัดเก็บไฟล์เอกสารทางอิเล็กทรอนิกส์

 รวมทัง้ส ารองข้อมูล เพือ่ป้องกัน

 ความเสียหาย

คืนเอกสารต้นฉบับให้กลุ่มการเงิน

รวมระยะเวลา นาที30

ระยะเวลา

การจัดวางระบบการควบคุมภายใน
ส าหรบัหน่วยงานของรฐั (ที่มีส่วนงานยอ่ยอยู่ภายใตก้ารก ากับดแูล)

1. รับใบน าส่งเงินฝากคลัง  ใน
ระบบ GFMIS จากกลุ่มบัญช ี 

 

2.ลงทะเบียนคุมเงินโครงการ ใน Excel 
 

กลุ่มงบประมาณ 

3. จัดเก็บส าเนาเอกสาร 
หลักฐานต่างๆ เข้าแฟ้ม  

โดยเรียงตามล าดับเหตุการณ์ 

กลุ่มงบประมาณ 

กลุ่มงบประมาณ 

กลุ่มตรวจสอบภายในระดับกระทรวง ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข


