
วัตถุประสงค์  :  เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพ ประสิทธิผล บรรลุวัตถุประสงค์ทีก่ าหนด
รายงานทางการเงินถูกตอ้ง ครบถ้วน ทันเวลา การปฏิบัตงิานเป็นไปอย่างถูกตอ้ง
ตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บังคับ และมาตรฐาน ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาทีก่ าหนด

 
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

1. เสนอผู้อ านวยการอนมุัติ 30 นาที

และมอบหมายกลุ่มงบประมาณ

ด าเนนิการ

2.หวัหนา้กลุ่มงบประมาณตรวจสอบ 10 นาที

มอบหมายใหเ้จ้าหนา้ท่ีด าเนนิการ

3.ตรวจสอบความถูกต้อง           10 นาที

 - ช่ือโครงการ

 - ระยะเวลาเบกิจ่ายส้ินสุด

 - จ านวนเงิน

4.ท าข้อมูลใหถู้กต้องก่อนโอน 5 นาที

ในระบบ GFMIS เช่น รหสังบประมาณ

รหสัเงินฝากคลัง เปน็ต้น

5.โอนเงินในระบบ GFMIS 3 นาที

ผ่าน GFMIS Web Online

ระยะเวลา

การโอนเงินนอกงบประมาณ

หรือ ครี่งวัน

ตอ่ 1 หน่วยงาน

1.รับหนังสือ  
ขอโอนเงินนอกงบประมาณ จาก
หน่วยงานส่วนกลาง โอนให้ ศูนย์

อนามัย/ส่วนภูมิภาค 
  

2.รับหนังสือขอโอนเงินจากกลุ่ม
อ านวยการ  

4. ท าตารางข้อมูลการโอน 

กลุ่มอ านวยการ 

กลุ่มงบประมาณ 

3.คุมเงินในทะเบียนโครงการ Excel 
กลุ่มงบประมาณ 

กลุ่มงบประมาณ 

กลุ่มงบประมาณ 

กลุ่มตรวจสอบภายในระดับกระทรวง ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา
ตามคู่มือ กรมบญัชีกลาง

6.ท าหนงัสือ แจ้งหนว่ยงานตาม 10 นาที

ระเบยีบส านกันายกรัฐมนตรี 

วา่ด้วยงานสารบรรณ

7. ผู้อ านวยการ / อธบิดี 420 นาที

พจิารณาอนมุัติ หรือ 1 วัน

8.แสกนขึ้นเวบ็ไซต์ กองคลัง 5 นาที

หนว่ยงานเจ้าของโครงการตรวจสอบ

การโอนเงินนอกงบประมาณ

9.ส่งเอกสารใหห้นว่ยงาน 1260 นาที

ทางไปรษณีย์ หรือ 3 วัน
9.ส่งเอกสารทางไปรษณีย์ 

กลุ่มอ านวยการ 

5.โอนเงินในระบบ GFMIS 

  

6.จัดท าเอกสาร แจ้งหน่วยงาน 
ศูนย์อนามัย/ส่วนภูมิภาค 

  

กลุ่มอ านวยการ 

กลุ่มงบประมาณ 

  

8. แสกนขึ้นเว็บไซต์ 

กลุ่ม
งบประมาณ 

กลุ่มงบประมาณ 

เสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ        
(ผู้อ านวยการ/อธิบดี) 

 

กลุ่มตรวจสอบภายในระดับกระทรวง ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข



ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง ระยะเวลา
รวมระยะเวลา นาที

หรือ 4 วัน

1,753

กลุ่มตรวจสอบภายในระดับกระทรวง ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข


