
 
แบบสรุปการจัดการความรู้ 
กลุ่มงบประมาณ กองคลงั 

 
ชื่อเรื่อง  คู่มือการบริหารเงินนอกงบประมาณ กรมอนามัย 
 
ผู้เข้าร่วมกิจกรรม 

1. นางสาวรัตน์ติยา   ข าแก้ว   นักวิชาการเงินและบัญชีช านาญการพิเศษ 
2. นายอุทิศ   สุขารมณ์ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีช านาญงาน 
3. นางสาวฉัตรรัตน์ ต้นภูบาล นักวิชาการการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
4. นางสาวเพ็ญแข  แบ่งดี  นักวิชาการการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
5. นางสาวศศิธร แสนศิลา เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติงาน 
6. นางยุพิน  ยิ่งผล  พนักงานธุรการ ส3 
7. นางสาววราภรณ์   รักไร่  นักวิชาการการเงินและบัญชี 
8. นางสมจิตร์  ไชยพันธ์   นักวิชาการการเงินและบัญชี 
9. นางสาวนภาพร รอดเมือง นักวิชาการพัสดุ 
10. นางสาวจันทิมา ขจรศรีวีรวงศ ์ นักวิชาการการเงินและบัญชี 

 
ความเป็นมา 
   กรมอนามัยได้มีการก าหนด “ระดับความส าเร็จของการขับเคลื่อนองค์กรสร้างสุข” เป็น
ตัวชี้วัด ในมิติที่ 2 การจัดการข้อมูลความรู้ (Data Management & Knowledge Management) ตามค า
รับรองการปฏิบัติราชการหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัย เพ่ือให้ทุกคนในหน่วยงานสามารถเข้าถึงความรู้ได้
สะดวกและรวดเร็ว รวมทั้งปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

กลุ่มงบประมาณมีหน้าที่ควบคุม ก ากับ การเบิกจ่ายงบประมาณ เพ่ือให้สอดคล้องกับ
ยุทธศาสตร์ของกรมอนามัย การโอนจัดสรรเงินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี ประเภทงบด าเนินงาน งบลงทุน 
งบเงินอุดหนุน งบรายจ่ายอ่ืน การโอนเปลี่ยนแปลงรายการเงินงบประมาณให้หน่วยงานต่าง ๆ เพื่อให้มี
งบประมาณเพียงพอในการบริหาร โอนเงินงบประมาณที่ได้รับจากกรมและกระทรวงอื่นให้หน่วยงานเบิก
แทน การกันเงินไว้เบิกเหลื่อมปี การขยายเวลาการเบิกจ่าย (กรณีไม่มีหนี้ผูกพัน) และจัดท ารายงานผลการ
เบิกจ่ายงบประมาณประจ าเดือน โดยมีการตรวจสอบประสิทธิภาพการใช้จ่ายเงินงบประมาณของกรมอนามัย
ในระบบ GFMIS และวิเคราะห์เพื่อน าเสนอต่อผู้บริหารของกอง ส านัก ศูนย์ ในส่วนกลาง ส่วนภูมิภาค 
และผู้บริหารระดับสูงของกรมอนามัย ถือได้ว่างานด้านงบประมาณเป็นเครื่องมือของผู้บริหาร ในการเร่งรัด
การใช้จ่ายให้เป็นไปตามมาตรการเพ่ิมประสิทธิภาพการใช้จ่ายเงินงบประมาณรายจ่าย และกรมอนามัยยัง
ได้รับการสนับสนุนเงินนอกงบประมาณจากหน่วยงานต่าง ๆ จึงต้องมีการควบคุม ก ากับ การเบิกจ่ายเงินนอก
งบประมาณท่ีให้เป็นไปตามระเบียบการเบิกจ่ายเงินและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ  รวมทั้งเงินบ ารุง
ของหน่วยงานในสังกัดกรมอนามัยด้วย ซึ่งการบริหารเงินนอกงบประมาณยังมีปัญหาบางหน่วยงานยังไม่เข้าใจ
กระบวนการในการด าเนินการ และการเบิกจ่ายเงิน ดังนั้น กลุ่มงบประมาณ จึงได้จัดท าคู่มือการบริหารเงิน
นอกงบประมาณกรมอนามัย  เพ่ือให้หน่วยงานน าไปใช้เป็นคู่มือในการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณให้ถูกต้อง
ตามเป็นระเบียบและลดปัญหาการส่งคืนในส าคัญในการส่งเบิกเงินนอกงบประมาณ 

 
 
 
 
 
 



 
 

ปัญหาที่พบ 
  เนื่องจากบุคลากรหน่วยงาน กรมอนามัย ขาดความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับเงินนอก
งบประมาณ ท าให้การด าเนินงานเกี่ยวกับเงินนอกงบประมาณในปีที่ผ่านมา เกิดปัญหาการเบิกจ่ายเงินนอก
งบประมาณไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์โครงการ เกิดข้อผิดพลาด และไม่ทันต่อเวลา ดังนี้ 

1. เจ้าหน้าที่ไม่ทราบขันตอนการน าเงินนอกงบประมาณฝากคลัง 
2. เบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ ไม่ทันต่อระยะเวลาด าเนินงานโครงการ 
3. เจ้าหน้าที่ไม่ท าขออนุมัติขยายเวลาเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ กับหน่วยงานที่สนับสนุน 
4. ไม่แจ้งผลการอนุมัติขอขยายเวลาเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ ให้กองคลังทราบ  
5. ด าเนินงานโครงการเสร็จแล้ว และมีเงินเหลือจ่าย แต่ไม่ด าเนินการปิดโครงการ  
6. ไม่ประสาน เจ้าหน้าที่กองคลัง ก่อนโอนเงินนอกงบประมาณกลับกรมอนามัย 
7. หน่วยงานส่วนภูมิภาค ด าเนินงานเสร็จแล้วมีเงินเหลือจ่ายไม่โอนคืนกรมอนามัย 
8. หน่วยงานส่วนภูมิภาค โอนเงินนอกงบประมาณคืนกรมอนามัยล่าช้า  
9. หน่วยงานส่วนภูมิภาค โอนเงินนอกงบประมาณคืนกรมอนามัย ผิดรหัสเงินฝากคลัง 
10. เมื่อหน่วยงานพบปัญหา และเกิดข้อสงสัยต่างๆ (ไม่ทราบจะประสานใคร) 

วัตถุประสงค ์
   เพ่ือให้บุคลากรในหน่วยงานและบุคลากรกรมอนามัย ได้ศึกษาคู่มือการบริหารเงินนอก
งบประมาณ และสามารถน าความรู้ไปใช้ในการปฏิบัติงาน เพ่ือแก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้น ตลอดจนสามารถน า
ความรู้ที่ได้รับไปปรับใช้ให้เกิดประโยชน์ต่อการท างาน ลดข้อผิดพลาดในการปฏิบัติงาน ท าให้สามารถเบิกจ่าย
งบประมาณได้ถูกต้องและรวดเร็วขึ้น  
 
วิธีการ/รูปแบบการจัดการความรู้ 
   กลุ่มงบประมาณ มีการประชุม  พูดคุยถึงปัญหา อุปสรรคในการตรวจสอบใบส าคัญเงิน
งบประมาณและเงินนอกงบประมาณ ซึ่งพบว่ายังมีปัญหาเกี่ยวกับการเบิกจ่ายเงินนอกงบประมาณ ที่บุคลากร
ยังไม่ทราบกระบวนการในการด าเนินการเมื่อหน่วยงานได้ท าข้อตกลงกับหน่วยงานภายนอก เพ่ือขอรับการ
จัดสรรเงินนอกงบประมาณ เช่น การรับเงิน การขยายเวลาเบิกจ่ายเงิน หรือเมื่อเสร็จสิ้นโครงการแล้ว
หน่วยงานจะด าเนินการอย่างไร  เพ่ือแก้ไขปัญหาดังกล่าว จึงได้ร่วมกันท า flow chart กระบวนการท างาน 
การรับเงิน การโอนเงิน การรับเงินคืน และการปิดโครงการ รวมทั้งได้ท าจัดคู่มือการบริหารเงินนอก
งบประมาณ ดาวน์โหลดไว้ที่หน้าเว็บไซต์กองคลัง 
 
แหล่งจัดเก็บข้อมูล 

1. คู่มือบริหารเงินนอกงบบประมาณ....(ใส่  url) 
2. Flow chart กระบวนการโอนเงิน 
3. Flow chart 

 
 
 
 
 
 
 



 
ภาพประกอบการเข้าร่วมการถ่ายทอดองค์ความรู้ 

เรื่อง คู่มือการบริหารเงินนอกงบประมาณกรมอนามัย 
วันพฤหัสบดี ที่ 6 กุมภาพันธ์ 2563 เวลา 13.30 – 15.30 น. ณ กลุ่มงบประมาณ กองคลัง 

 

 

 

 


