
วัตถุประสงค์  :  เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างมปีระสิทธิภาพ ประสิทธิผล บรรลุวัตถุประสงค์ทีก่ าหนด
รายงานทางการเงินถูกตอ้ง ครบถ้วน ทันเวลา การปฏิบัตงิานเป็นไปอย่างถูกตอ้ง
ตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บังคับ และมาตรฐาน ด าเนินการแล้วเสร็จตามระยะเวลาทีก่ าหนด

 
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

1.หวัหนา้กลุ่มงบประมาณ 10
อนมุัติใหด้ าเนนิการ

และตรวจสอบความถูกต้อง

2.เจ้าหนา้ท่ีตรวจสอบความถูกต้อง 20
รายละเอียดต่างๆ ของเอกสาร เช่น

เลขท่ีเอกสาร,จ านวนเงินจาก

ระบบ GFMIS เปน็ต้น

3.รวบรวมเอกสารอย่างเปน็ระบบ 3

ตามโครงการ
 - ด าเนนิการจัดเก็บโดยเรียงตามล าดับ

4.ถ่ายส าเนาเอกสารใหก้ลุ่มบญัชี 2

ด าเนนิการต่อไป

รวมระยะเวลา 35

ระยะเวลา

การจัดวางระบบการควบคุมภายใน
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ (ที่มีส่วนงานยอ่ยอยู่ภายใต้การก ากับดูแล)

1. รับหนังสือ  
โอนเงินกลับกรมฯ จากหน่วยงาน 

ศูนย์อนามัย/ส่วนภูมิภาค 

2. คุมเงินในทะเบียนโครงการ  Excel 
  
  

กลุ่มงบประมาณ 

4.ส่งส าเนาเอกสาร 

กลุ่มงบประมาณ 

กลุ่มบัญชี 

3.จัดเก็บส าเนาเอกสาร 
หลักฐานต่างๆ เข้าแฟ้ม  

โดยเรียงตามล าดับเหตุการณ์ 
  

กลุ่มงบประมาณ 

กลุ่มตรวจสอบภายในระดับกระทรวง ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข



นาที

นาที

นาที

นาที

นาที

ระยะเวลา

การจัดวางระบบการควบคุมภายใน
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ (ที่มีส่วนงานยอ่ยอยู่ภายใต้การก ากับดูแล)

กลุ่มตรวจสอบภายในระดับกระทรวง ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข


