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ชื�อผู้รับผิดชอบ ขั�นตอนการดําเนินการ จุดควบคุม วันทําการ

นางจันทรกานต์  แสงฤทธิ� 1.  เจ้าหน้าที�พัสดุ

     รับเรื�องจากผู้รับจ้าง

หัวหน้ากลุ่มพัสดุ 2.  เจ้าหน้าที�พัสดุ 1

นางวิไลพร     บัวแดง      ตรวจสอบและจัด -  ตรวจสอบและจัดเอกสารประกอบ

นางศรีสุดา   นันทวัฒกี      เอกสารประกอบการ    การขอค่า K

นางนภารัตน์  วงศ์รักษา      ขอค่า  K 

นางสุภาภรณ์  โกนาคม

นางสาวจีระภา  ขาวละเอียด

นางสาวพรทิพย์  ปิดตานัง

นางอรวรรณ  ประเสริฐศิลปกุล     3.  เสนอกรมอนุมัติ  ค่า k

นายทรรศชล    ดวงมณี         ตามที�กองแบบแผนแจ้งมา

นางดวงกมล  คล้ายพึ�งสินธุ์ 3. เจ้าหน้าที�พัสดุรับ

นางสาววาสนา  สอนสุด     เรื�องจากกลุ่ม

นายฐิตินันท์  พิริยะสุรวงศ์     งบประมาณแจ้งผล

นางสาวอุษณี  ทองชมภู     ที�สํานักงบประมาณ

    ตอบมา 1

4.  เจ้าหน้าที�พัสดุ

   แจ้งผู้รับจ้างเพื�อขอ

  ใบแจ้งหนี�รับเงินค่า K 

  หรือแจ้งเรียกเงินคืน

  ตามที�สํานักงบประมาณ 1

  แจ้งมา

การขอค่า K ตามสัญญาแบบปรับราคาได้
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ชื�อผู้รับผิดชอบ ขั�นตอนการดําเนินการ จุดควบคุม วันทําการ

นางนภารัตน์  วงศ์รักษา 5.  เจ้าหน้าที�พัสดุ 1

นางสุภาภรณ์  โกนาคม     ส่งใบแจ้งหนี�ให้กลุ่ม

นางสาวจีระภา  ขาวละเอียด     การเงินเพื�อเบิกจ่ายเงิน

นางสาวพรทิพย์  ปิดตานัง     ให้ผู้รับจ้าง

นางอรวรรณ  ประเสริฐศิลปกุล

นายทรรศชล    ดวงมณี

นางดวงกมล  คล้ายพึ�งสินธุ์

นางสาววาสนา  สอนสุด 6.  เจ้าหน้าที�พัสดุ

นายฐิตินันท์  พิริยะสุรวงศ์      เก็บเรื�องเข้าแฟ้ม -  จัดเก็บเรื�องเข้าแฟ้ม

นางสาวอุษณี  ทองชมภู

รวมระยะเวลาดําเนินการ   4  วัน
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1 เจ้าหน้าที�พัสดุรับเรื�องจากผู้รับจ้าง  โดยส่วนราชการ  ลงทะเบียนรับเอกสารพร้อมกับประทับ

ตรารับ  ตามระเบียบฯ  โดยลงวัน เดือน ปี  กํากับเพื�อใช้ ประกอบการนับ ระยะเวลา 90 วัน

ในภายหลัง

2 เจ้าหน้าที�พัสดุ  ตรวจสอบรายละเอียด ดังนี�

2.1  ตรวจสอบประกาศประกวดราคาว่าได้ระบุว่าจะมีการทําสัญญาแบบปรับราคาได้ กรณี

       ดําเนินการจัดจ้างด้วยวิธีการอื�น เช่น การสอบราคาการจัดจ้างโดยวิธีพิเศษ  ก็สามารถใช้

       เอกสารที�แสดงให้เห็นว่าจะมีการทําสัญญาแบบปรับราคาได้มาใช้ประกอบได้

2.2 ตรวจสอบสัญญาจ้างว่าได้มีการกําหนดให้เป็นสัญญาแบบปรับราคาได้ ซึ�งการกําหนดนี�อาจ

      เป็นการกําหนดในตัวสัญญา  หรือเป็นเอกสารแนบท้ายสัญญา หรืออ้างประกาศประกวด

      ราคาที�ระบุว่าจะทําสัญญาแบบปรับราคาได้เป็นเอกสารแนบท้ายสัญญา หรืออ้างใบเสนอราคา

      ที�อ้างเงื�อนไขประกาศประกวดราคาที�ระบุว่าจะทําสัญญาเป็นสัญญาแบบปรับราคาได้เป็น

      เอกสารแนบท้ายสัญญา  

2.3 ตรวจสอบการขอรับเงินชดเชยของผู้รับจ้างว่าได้มีการขอภายใน 90 วันนับจากวันส่งงานงวด

     สุดท้าย  ทั�งนี�  ให้ดูวันที�หนังสือของผู้รับจ้างว่าส่งงานงวดสุดท้ายวันที�เท่าไรเปรียบเทียบกับ

     วันที�ที�ส่วนราชการประทับตรารับหนังสือขอรับเงินชดเชยค่างานก่อสร้างของผู้รับจ้างโดย

    ให้นับจากวันถัดจากวันส่งมอบงานงวดสุดท้ายไปจนถึงวันที�ประทับตรารับว่าเกิน 90 วัน 

     หรือไม่  

   -  กรณีที�ยังมิได้มีการส่งมอบงานงวดสุดท้ายจะไม่กําหนดระยะเวลาการขอเงินชดเชย

ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน

การขอค่า K  ตามสัญญาแบบปรับราคาได้
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* กรณีที�ไม่ผ่าน  แจ้งผู้รับจ้างขอเอกสารเพิ�ม

* กรณีผ่าน  ทําเรื�องให้กองแบบแผนตรวจสอบการคํานวณนําผลการคํานวณเสนอผู้อํานวยการ

กองคลัง   

3 เจ้าหน้าที�พัสดุ (นําผลการตรวจสอบการคํานวณของกองแบบแผนเสนอผู้อํานวยการกองคลัง

ลงนามผ่านหัวหน้ากลุ่ม)  แจ้งกลุ่มงบประมาณทําเรื�องเสนอสํานักงบประมาณ เพื�อตรวจสอบ

และให้ความเห็นชอบสําหรับวงเงินเกิน 50 ล้าน สําหรับวงเงินไม่เกิน 50 ล้าน เสนอกรมอนุมัติ  

โดยคณะรัฐมนตรีมีมติมอบหน่วยงานภาครัฐมีอํานาจตรวจสอบและอนุมัติเงินเพิ�มหรือเรียก

เงินคืน

4 เจ้าหน้าที�พัสดุ  รับเรื�องจากกลุ่มงบประมาณแจ้งผลที�สํานักงบประมาณตอบกรมอนามัย 

และแจ้งผู้รับจ้างส่งใบแจ้งหนี�ค่า K หรือแจ้งเรียกเงินคืนตามที�สํานักงบประมาณแจ้ง

5 เจ้าหน้าที�พัสดุส่งใบแจ้งหนี�ให้กลุ่มการเงิน เพื�อเบิกจ่ายเงินให้ผู้รับจ้าง

6 เจ้าหน้าที�พัสดุ  เก็บเรื�องเข้าแฟ้ม
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1. ประกาศประกวดราคาพร้อมสูตรค่า K

2. สัญญาจ้างก่อสร้างพร้อมสูตรค่า K

3. หนังสือการต่ออายุสัญญา  (ถ้ามี)

4. หนังสือการส่งมอบงานของผู้รับจ้าง  

5. หนังสือผู้รับจ้างขอค่า K  พร้อมวิธีการคํานวณ

6. หนังสือกองแบบแผน (หน่วยงานเจ้าของแบบ) ตรวจสอบค่า K เพิ�มหรือลด

 (จ่ายเงินเพิ�มหรือเรียกเงินคืน)

7. หนังสืออนุมัติเงินค่า K ของหัวหน้าส่วนราชการ  (กรณีสัญญาจ้างไม่เกิน  50 ล้านบาท)

8. หนังสืออนุมัติเงินค่า K ของสํานักงบประมาณ  (กรณีสัญญาจ้างเกิน  50 ล้านบาท)

9. ใบแจ้งหนี�ค่า K

10. ใบกํากับภาษี

เอกสารประกอบเรื�องการขอค่า K ตามสัญญาแบบปรับราคาได้
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