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ชื�อผู้รับผิดชอบ ขั�นตอนการดําเนินการ จุดควบคุม วันทําการ

นางนภารัตน์  วงศ์รักษา 1.  รับเรื�อง

นางสุภาภรณ์  โกนาคม

นางสาวจีระภา  ขาวละเอียด 2.  เจ้าหน้าที�พัสดุ 2

นางสาวพรทิพย์  ปิดตานัง      ตรวจเอกสาร -  ตรวจเอกสาร/รายการ ครุภัณฑ์

นางอรวรรณ  ประเสริฐศิลปกุล    ที�จําหน่ายออกจากบัญชีซึ�ง

นายทรรศชล    ดวงมณี    รายการจะต้องตรงกับรายงาน

นางดวงกมล  คล้ายพึ�งสินธุ์    การตรวจสอบพัสดุประจําปี

นางสาววาสนา  สอนสุด    ที�ถ่ายเก็บไว้ในขั�นตอนแรก

นายฐิตินันท์  พิริยะสุรวงศ์ -  ตรวจคําสั�งแต่งตั�งคณะ

นางสาวอุษณี  ทองชมภู    กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง

-  ตรวจรายงานของคณะ

   กรรมการสอบหาข้อเท็จจริง

   ว่ารายงานตามรายการที�คณะ

   กรรมการตรวจสอบพัสดุ 

   ประจําปี  รายงานการชํารุดฯ

   ตรงกันหรือไม่

-  ตรวจคําสั�งแต่งตั�งคณะ

   กรรมการจําหน่ายพัสดุชํารุด

   และคณะกรรมการประมาณ

   ราคากลาง

-  ตรวจบันทึกขออนุมัติ

   จําหน่ายพัสดุ

-  ตรวจรายงานประมาณราคา

   กลาง / ประกาศขายทอดตลาด

การตรวจสอบรายงานผลการจําหน่ายพัสดุออกจากบัญชีของสํานัก/กอง
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ชื�อผู้รับผิดชอบ วันทําการ

2.  เจ้าหน้าที�พัสดุ จุดควบคุม

     ตรวจเอกสาร -  ตรวจรายงานผลการจําหน่าย/

(ต่อ)    ส่งเงินค่าขายพัสดุเข้าเป็น

   รายได้แผ่นดิน

-  ในกรณีโอนให้หน่ายงานอื�น

   จะตรวจหนังสือขอรับโอน,

   หนังสือตอบรับการบริจาค /

   การโอน

หัวหน้ากลุ่มพัสดุ 3.  หัวหน้าเจ้าหน้าที� จุดควบคุม 1

นางวิไลพร  บัวแดง    พัสดุตรวจสอบเสนอ -  ตรวจสอบความถูกต้องทั�งหมด

นางศรีสุดา  นันทวัฒกี    ผู้มีอํานาจเห็นชอบ    ก่อนเสนอกรมฯ ทราบ

 

 

อธิบดี 4.  ผู้มีอํานาจลงนาม

  ทราบผลการจําหน่ายฯ

นางนภารัตน์  วงศ์รักษา

นางสุภาภรณ์  โกนาคม  5. เก็บสําเนาเรื�อง

นางสาวจีระภา  ขาวละเอียด      ทั�งหมด 1 ชุด 

นางสาวพรทิพย์  ปิดตานัง      เข้าแฟ้มและส่ง

นางอรวรรณ  ประเสริฐศิลปกุล      เรื�องคืนหน่วยงาน

นายทรรศชล    ดวงมณี

นางดวงกมล  คล้ายพึ�งสินธุ์

นางสาววาสนา  สอนสุด

นายฐิตินันท์  พิริยะสุรวงศ์

นางสาวอุษณี  ทองชมภู รวมระยะเวลาดําเนินการ   3  วัน

ขั�นตอนการดําเนินการ
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1 รับเรื�องจากเจ้าหน้าที�ธุรการของกลุ่มพัสดุ

2 เจ้าหน้าที�พัสดุดําเนินการตรวจ  ดังต่อไปนี�

-  ตรวจเอกสาร / รายการ ครุภัณฑ์ที�จําหน่ายออกจากบัญชีซึ�งรายการจะต้องตรงกับรายงาน

   การตรวจสอบพัสดุประจําปีที�ถ่ายเก็บไว้ในขั�นตอนแรก

-  ตรวจคําสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง

-  ตรวจรายงานของคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริงว่ารายงานตามรายการที�คณะกรรมการ

    ตรวจสอบพัสดุประจําปี  รายงานการชํารุดฯ ตรงกันหรือไม่

-  ตรวจคําสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการจําหน่ายพัสดุชํารุดและคณะกรรมการประมาณราคากลาง

-  ตรวจบันทึกขออนุมัติจําหน่ายพัสดุ

-  ตรวจรายงานประมาณราคากลาง / ประกาศขายทอดตลาด

-  ตรวจรายงานผลการจําหน่าย / ส่งเงินค่าขายพัสดุเข้าเป็นรายได้แผ่นดิน

-  ในกรณีโอนให้หน่วยงานอื�นจะตรวจหนังสือขอรับโอน , หนังสือตอบรับการบริจาค/การโอน

3 เจ้าหน้าที�พัสดุ , หัวหน้างาน  เสนอผลการตรวจสอบรายงานผลการจําหน่ายพัสดุออกจาก

บัญชี  ที�ถูกต้องครบถ้วนเสนอผู้อํานวยการกองคลัง เพื�อเสนอกรมทราบต่อไป

4 กรมฯ  ทราบรายงานผลการจําหน่ายฯ  แล้วให้แจ้งกอง / ศูนย์ฯ เพื�อดําเนินการต่อไป

5 เก็บสําเนาเรื�องทั�งหมด 1 ชุด  เข้าแฟ้มรวมกับเรื�องรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปีของ

ศูนย์ฯ นั�น ๆ ส่งเรื�องคืนกอง / ศูนย์

ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน

การตรวจสอบรายงานผลการจําหน่ายพัสดุออกจากบัญชีของสํานัก/กอง
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1. สําเนารายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปีของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุฯ

2. คําสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง

3. รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง

4. บันทึกขออนุมัติจําหน่ายพัสดุและแต่งตั�งคณะกรรมการประมาณราคากลางและคณะกรรมการ

ดําเนินการจําหน่ายพัสดุ

5. รายงานผลการดําเนินการประมาณราคากลาง

6. บันทึกอนุมัติการดําเนินการจําหน่ายพัสดุ

7. ใบนําส่งเงินรายได้แผ่นดิน

8. หนังสือแจ้ง สตง.ทราบผลการจําหน่ายพัสดุ

เอกสารประกอบเรื�องการตรวจสอบรายงานผลการจําหน่ายพัสดุออกจากบัญชี

ของสํานัก/กอง
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