
185

                                ณ 27  มิถุนายน 2559

กําหนดเวลาตาม วันที� จํานวนวัน

ลําดับ รายการ ระบบควบคุม ดําเนินการ (วันทําการ)

ภายใน (วัน)

1 เจ้าหน้าที�พัสดุจัดทํารายงานขอซื�อ/จ้าง 1

2 กลุ่มงบประมาณหักเงินงบประมาณตามรายงานขอซื�อ/ขอจ้าง 1/2

3 เจ้าหน้าที�พัสดุเสนอขอความเห็นชอบจากหัวหน้าหน่วยงาน 1

และดําเนินการตามระบบ e - GP (ลูกบอลที�  1 - 4)

4 เจ้าหน้าที�พัสดุดําเนินการสืบราคา 1

5 เจ้าหน้าที�พัสดุออกใบสั�งซื�อ/จ้าง 1/2

6 เจ้าหน้าที�พัสดุติดต่อผู้ขาย / ผู้รับจ้างมารับใบสั�งซื�อ/จ้าง 1

และดําเนินการตามระบบ e - GP (ลูกบอลที�  5 - 7)

7 เจ้าหน้าที�พัสดุสร้างข้อมูลหลักผู้ขาย / ผู้รับจ้างตามระบบ GFMIS Web Online 1/2

โดยใช้ฟอร์ม ผข.01 ตรวจสอบกับเอกสารข้อมูลผู้ขาย/ผู้รับจ้าง  แล้วนําส่ง

ในระบบ GFMIS Web Online และส่งเอกสารให้กรมบัญชีกลางเพื�ออนุมัติและยืนยัน

8 เจ้าหน้าที�พัสดุบันทึกข้อมูลการจัดซื�อ/ จ้าง (PO) ตามระบบ GFMIS Web Online 1/2

โดยใช้ฟอร์ม บส.01 หรือ บส.04 แล้วแต่กรณีโดยอ้างอิงข้อมูลจากระบบ e - GP

มาตรวจสอบกับเอกสารการจัดซื�อ/จ้าง แล้วนําส่งในระบบ GFMIS Web Online

9 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดําเนินการตรวจรับพัสดุและ เจ้าหน้าที�พัสดุ 6

เสนอหัวหน้าหน่วยงานทราบ และดําเนินการตามระบบ e - GP (ลูกบอลที�  8) 

รวม 9 ขั�นตอน 12

หมายเหตุ

1. ขั�นตอนที� 4,6 อาจเปลี�ยนแปลงได้ ขึ�นอยู่กับผู้ขาย/ผู้รับจ้าง

2. ขั�นตอนที� 7,8  อาจเปลี�ยนแปลงได้ หากระบบขัดข้องและไม่รวมเวลา

     ที�กรมบัญชีกลางอนุมัติและยืนยันข้อมูลหลักผู้ขาย

3.  ขั�นตอนที� 9 ไม่นับรวมเวลาตรวจทดลอง

สรุประยะเวลาการปฏิบัติงานการจัดซื�อ/จ้าง โดยวิธีตกลงราคา 


	1.ตกลงราคา

