
กําหนดเวลา ระยะเวลา จํานวนวัน
ตามระบบ ดําเนินงาน (วันทําการ)

ควบคุมภายใน (วันทําการ)

1 วางแผนการจัดหา 1

2 เจาหนาที่พัสดุเสนอหัวหนาสวนราชการอนุมัติแตงตั้งคณะกรรมการจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 1

3 หัวหนาสวนราชการแตงตั้งคณะกรรมการจัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 1

4 คณะกรรมการฯ จัดทํารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 3

5 เจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอซื้อ/จางและจัดทํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาซื้อ/จาง 2

เพื่อขอความเห็นชอบผานหัวหนาเจาหนาที่พัสดุ

6 หัวหนาสวนราชการเห็นชอบ

6.1 ในกรณีที่นํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพรทางเว็บไซตของหนวยงาน และเว็บไซต 3

www.gprocurement.go.th ไมนอยกวา 3 วันทําการ (ไมเกิน5,000,000.-บ.อยูในดุลยพินิจ หน.สวนราชการ)

กรณีมีขอเสนอแนะ/วิจารณ

- คณะกรรมการฯ รับขอเสนอแนะ/วิจารณจากสาธารณชนเปนลายลักษณอักษรผานทางเว็บไซตของหนวยงาน 1

และเว็บไซตของกรมบัญชีกลาง หรือทางจดหมายโดยเปดเผยตัว

- คณะกรรมการฯ พิจารณาแลวเห็นวา ควรปรับปรุง หากมีผูเสนอแนะหรือวิจารณ เมื่อปรับปรุงแลวเสร็จ 3

ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดทํารายงานขอปรับปรุงแกไขรางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาพรอมเสนอ

ความเห็นเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อไดรับความเห็นชอบแลวใหนํารางประกาศและราง

เอกสารประกวดราคาพรอมความเห็นเสนอหัวหนาสวนราชการเพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อไดรับความเห็นชอบ

แลวใหนํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพรทางเว็ปไซตของสวนราชการและเว็ปไซต

กรมบัญชีกลางเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 3 วันทําการ

- คณะกรรมการฯ พิจารณาแลวเห็นวา ไมควรปรับปรุง ใหทํารายงานพรอมความเห็นเสนอหัวหนาสวนราชการ 5

เพื่อขอความเห็นชอบ เมื่อไดรับความเห็นชอบแลวใหจัดทําและเผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ

ทางเว็บไซตของสวราชการและเว็บไซตกรมบัญชีกลางเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 5 วันทําการและปดประกาศ 

อยางเปดเผย ณ ที่ทําการของหนวยงานไปพรอมกับให/จําหนายเอกสารประกวดราคาผานทางระบบ e-GP

*มีชวงเวลาใหผูเสนอราคาคํานวณราคากอนถึงวันเสนอราคาไมนอยกวา 3 วันทําการ (ตามวงเงินที่จัดหา)

กรณีไมมีขอเสนอแนะ/วิจารณ

- หากไมมีผูเสนอแนะหรือวิจารณ ใหจัดทําและเผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ ทางเว็บไซตของ 5

หนวยงานและเว็บไซตกรมบัญชีกลางเปนเวลาติดตอกันไมนอยกวา 5 วันทําการและใหปดประกาศอยางเปดเผย 

ณ ที่ทําการของหนวยงาน ไปพรอมกับให/จําหนายเอกสารประกวดราคาผานทางระบบ e-GP

*มีชวงเวลาใหผูเสนอราคาคํานวณราคากอนถึงเสนอราคาไมนอยกวา 3 วันทําการ (วงเงินจัดหาไมเกิน 5 ลาน) 3

6.2 ในกรณีไมนํารางประกาศและรางเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร(วงเงินไมเกิน 5,000,000.-บาท อยูใน 5

ดุลยพินิจจะเผยแพรหรือไมก็ได) ใหหัวหนาเจาหนาที่พัสดุจัดทําและเผยแพรประกาศและเอกสารประกวดราคาฯ

ทางเว็บไซตของหนวยงานและเว็บไซตของกรมบัญชีกลางไมนอยกวา 5 วันทําการ และปดประกาศ 

อยางเปดเผยที่ทําการของหนวยงาน ไปพรอมกับให/จําหนายเอกสารประกวดราคาผานทางระบบ e-GP  

*มีชวงเวลาใหผูเสนอราคาคํานวณราคากอนถึงเสนอราคาไมนอยกวา 3 วันทําการ (ตามวงเงินจัดหา) 3

*กําหนดใหผูเสนอราคา เสนอราคาพรอมยื่นเอกสารเพียงวันเดียวในวันและเวลาราชการ (08.30-16.30 น.) 1

ผานทางระบบจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส (e-GP)

            รางการจัดทํามาตรฐานการปฏิบัติงาน (SOP)การจัดหาพัสดุ

ลํา

ดับ
รายการ

สรุประยะเวลาการปฏิบัติงานการจัดซื้อ/จางวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)

                                            ดวยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส (e-bidding)                                             



กําหนดเวลา ระยะเวลา จํานวนวัน

ตามระบบ ดําเนินงาน (วันทําการ)

ควบคุมภายใน (วันทําการ)

ยกเวน

*กรณีที่มีการยื่นพัสดุเพื่อนําเสนอ/ทดสอบ 5

*กรณีตองนําตนฉบับที่เปนเช็คที่ธนาคารสั่งจายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยที่ผูเสนอราคานํามาใชเปนหลักประกัน

การเสนอราคา เพื่อใหสวนราชการตรวจสอบ

*กรณีตองมีเอกสารหรือรายละเอียดประกอบการอธิบายเอกสารที่ผูเสนอราคาไดยื่นไวแลวผานทางระบบ e-GP

ในสวนที่เปนสาระสําคัญจะตองดําเนินการ ภายใน 5 วันทําการนับถัดจากวันเสนอราคา ตามวัน เวลา ที่กําหนด

เปนเงื่อนไขไวในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกสใหชัดเจน

7 หัวหนาเจาหนาที่พัสดุรายงานผลการพิจารณาและความเห็นพรอมดวยเอกสารตอหัวหนาสวนราชการ 2

8 หัวหนาสวนราชการเห็นชอบแจงผลการพิจารณาใหผูเสนอราคาทุกรายทราบผานทาง e-mail  1

 และประกาศผลการพิจารณาทางเว็บไซตหนวยงานและกรมบัญชีกลาง

9 เจาหนาที่พัสดุคุมเงินตามรายงานผลฯและทําหนังสือแจงผูเสนอราคาไดมาทําสัญญา กรณีไดรับอนุมัติสั่งซื้อ/จาง 1

10 เจาหนาที่พัสดุทําสัญญาซื้อขาย/สัญญาจาง 5

11 เจาหนาที่พัสดุสรางขอมูลหลักผูขาย/ผูรับจางตามระบบ GFMIS Web Online โดยใชฟอรม ผข.01 1/2

ตรวจสอบกับเอกสารขอมูลผูขาย/ผูรับจาง แลวนําสงในระบบ GFMIS Web Online และสงเอกสาร

กรมบัญชีกลางเพื่ออนุมัติและยืนยัน

12 เจาหนาที่พัสดุบันทึกขอมูลการจัดซื้อ/จาง (PO) และตามระบบ GFMIS Web Online โดยใชฟอรม บส.01 1/2

หรือบส.04 แลวแตกรณีโดยอางอิงขอมูลจากระบบ e-GP มาตรวจสอบกับเอกสารการจัดซื้อ/จาง

แลวนําสงในระบบ GFMIS Web Online

13 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุดําเนินการตรวจรับ และเจาหนาที่พัสดุเสนอรายงานผลการตรวจรับพัสดุ 6

ถึงหัวหนาสวนราชการทราบ และดําเนินการตามระบบ e-GP  

รวม 61

ขั้นตอนที่ 6.1-6.2 (เลือกใช)

วงเงินที่จัดหา                                                    ระยะเวลาการแผร                       คํานวณราคา

                                                                ไมนอยกวา (วันทําการ)              ไมนอยกวา (วันทําการ)

-2-

เกิน 50,000,000 บาทขึ้นไปกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกกก  5                                     ก15

รายการ

หมายเหต ุขั้นตอนที่ 11 และ 12 อาจเปลี่ยนแปลงได หากระบบขัดของและไมรวมเวลาที่กรมบัญชีกลางอนุมัติและยืนยันขอมูลหลักผูขาย ขั้นตอนที่ 13

ไมนับรวมเวลาตรวจทดลอง

เกิน 1,000,000 บาท แตไมเกิน 5,000,000 บาทกกกกกกกกกกกก5                                     กก3

ลํา

ดับ

เกิน 5,000,000 บาท แตไมเกิน 10,000,000 บาทกกกกกกกกกกก5                                     กก5

เกิน 10,000,000 บาท แตไมเกิน 50,000,000 บาทกกกกกกกกกก5                                     กก7


	วิธีการทางอิเล็กทรอนิกส์



