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วิไลพร ศรีสุดา นภารัตน์ สุภาภรณ์

พรทิพย์ จีระภา ทรรศชล อุษณี ฐิตินันท์

อรวรรณ ดวงกมล วาสนา

 -  กองคลัง  -  กองคลัง  -  กองคลัง  - กลุ่มตรวจสอบ ฯ  -  กองคลัง  -  กอง  ป.

 -  สลก.  -  กอง ป.  -  สลก.  - สํานักความร่วมมือระหว่างประเทศ  -  สลก.  -  สํานัก  สอ.

 -  สํานัก  ภ.  -  กอง อ.  -  สํานัก  ภ.  - กลุ่มพัฒนาระบบบริหารฯ  -  สํานัก  ภ.  -  สํานัก  ทันต.

 -  กอง ผ.  -  สํานัก  สอ.  -  กอง ผ.  -  ศูนย์ห้องปฏิบัติการ  -  กอง ผ.  - สํานัก ว.

 -  สํานัก อพ.  -  สํานักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ  -  สํานัก อพ.  -  สํานัก ทันต.  -  สํานัก อพ.  - กลุ่มตรวจสอบ ฯ

 -  กลุ่มตรวจสอบภายใน  -  สํานัก ว.  -  กอง จ.  -  สํานักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ  -  สํานักอนามัยผู้สูงอายุ  - กลุ่มพัฒนาระบบบริหารฯ

 -  สํานักความร่วมมือระหว่างประเทศ  -  กลุ่มพัฒนาระบบบริหารฯ  - กอง ป.  - กลุ่มพัฒนาระบบบริหารฯ  -  สํานักความร่วมมือระหว่างประเทศ  -  ศูนย์บริหารกฏหมาย ฯ

 -  กลุ่มพัฒนาความร่วมมือทันตฯ  -  ศูนย์บริหารกฎหมายสาธารณสุข  - กอง อ.  -  กลุ่มพัฒนาความร่วมมือทันตฯ  -  ศูนย์ห้องปฏิบัติการ

 -  ศูนย์ห้องปฏิบัติการ  -  ศูนย์สื�อสารสาธารณะ  - สํานัก สอ.  -   ศูนย์สื�อสารสาธารณะ  -  ศูนย์ห้องปฏิบัติการ  -  กลุ่มพัฒนาความร่วมมือทันตฯ

 -  สํานัก ทันต.  -  ศูนย์อนามัยกลุ่มชาติพันธุ์ ชายขอบฯ  - สํานัก ว.  -  ศูนย์อนามัยกลุ่มชาติพันธุ์ ชายขอบฯ  -  สํานัก ทันต.  -  ศูนย์อนามัยกลุ่มชาติพันธุ์ ชายขอบฯ

 -  กอง จ.  -  สํานักส่งเสริมสุขภาพ  - ศอ. ที� 1 - 13  -  สํานักส่งเสริมสุขภาพ  -  กอง จ.  - สํานักความร่วมมือระหว่างประเทศ

 -  ศอ.ที� 4,5,6,7,9 และ 13  -  สํานักอนามัยผู้สูงอายุ   -  สํานักอนามัยผู้สูงอายุ  -  ศอ.ที� 1-13  -  สํานักคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ

 -  สถาบันพัฒนาอนามัยเด็กแห่งชาติ  -  สถาบันพัฒนาอนามัยเด็กแห่งชาติ  -  สถาบันพัฒนาอนามัยเด็กแห่งชาติ  -  ศูนย์สื�อสารสาธารณะ

 -  ศอ.ที� 1,2,3,8,10,11 และ 12

คมกฤช

งานบริหารงานพัสดุ  1 งานบริหารงานพัสดุ   2 งานสนับสนุน งานวิชาการระบบพัสดุ

วิไลพร พรทิพย์ ศรีสุดา นภารัตน์

จีระภา วาสนา สุภาภรณ์ ทรรศชล  วิไลพร ศรีสุดา

หน่วยงานที�รับผิดชอบ

ดวงกมล อุษณี อรวรรณ จันทรกานต์

หน่วยงานที�รับผิดชอบ หน่วยงานที�รับผิดชอบ หน่วยงานที�รับผิดชอบ

ฐิตินันท์

 -  ศูนย์บริหารกฏหมายสาธารณสุข

กลุ่มพัสดุ

วิไลพร (ปฏิบัติหน้าที�แทนหัวหน้ากลุ่มพัสดุ)
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วิไลพร ศรีสุดา นภารัตน์ สุภาภรณ์

 พรทิพย์ จีระภา ทรรศชล อุษณี ฐิตินันท์

อรวรรณ ดวงกมล วาสนา

กิจกรรมงานที�รับผิดชอบ

  1. การรับ - ส่งเอกสารและบันทึกข้อมูล   1. จัดทําโครงการอบรมพัฒนาความรู้ / พัฒนาการบริหาร

1 การจัดซื�อ / จ้าง โดยวิธีตกลงราคากรณีที�กองคลังดําเนินการ   2. การคัดแยกเอกสารเพื�อลําดับความสําคัญ        เกี�ยวกับระเบียบพัสดุให้กับเจ้าหน้าที�พัสดุของกรมอนามัย

2 การจัดซื�อ / จ้างโดยวิธีสอบราคา      และส่งให้เจ้าหน้าที�ผู้รับผิดชอบและหัวหน้า   2. จัดทําคู่มือการปฏิบัติงานพัสดุ

3 การจัดซื�อ / จ้าง โดยวิธีพิเศษ      กลุ่มพัสดุตามที�ได้รับมอบหมาย   3. จัดทําแบบฟอร์มการปฏิบัติงานที�เกี�ยวกับพัสดุ

4 การจัดซื�อ / จ้าง  โดยวิธีกรณีพิเศษ   3. รวบรวมจัดเก็บหนังสือเวียนทุกเรื�องโดยแยก       เพื�อให้ปฏิบัติงานง่าย

5 การจัดซื�อ / จ้าง  โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-Market)       ประเภทหมวดหมู่   4. ตอบข้อหารือ  สอนงาน  แนะนํา  การปฏิบัติงานพัสดุ

6 การจัดซื�อ / จ้าง  โดยวิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Thai  Auction)       ให้แก่เจ้าหน้าที�พัสดุของกรมฯ  

7 การซื�อ / จ้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-Bidding)   5. ติดตามการใช้จ่ายเงินงบประมาณ

8 การจัดทําและควบคุมประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   6. วางแผนการจัดซื�อ / จ้าง

9 การยืมเงินทดรอง   7. เป็นวิทยากร

2. การจ้างที�ปรึกษา  ออกแบบและควบคุม

3. การออกใบสั�ง / ทําสัญญา

1 การออกใบสั�งซื�อ / จ้าง

2 การทําสัญญาซื�อขาย / สัญญาจ้าง

3 การขอแก้ไขเปลี�ยนแปลงสัญญา (เปลี�ยนแปลงรายการ)

4 การงดหรือลดค่าปรับหรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา

งานวิชาการระบบพัสดุ

กิจกรรมงานที�รับผิดชอบ

งานบริหารงานพัสดุ  1 งานบริหารงานพัสดุ   2 งานสนับสนุน

วิไลพร พรทิพย์ นภารัตน์

กิจกรรมงานที�รับผิดชอบ

1. การจัดซื�อ / จ้าง ทุกวิธี

จีระภา วาสนา ทรรศชล วิไลพร ศรีสุดา

อรวรรณดวงกมล จันทรกานต์ฐิตินันท์

ศรีสุดา

สุภาภรณ์

อุษณี

กลุ่มพัสดุ

วิไลพร (ปฏิบัติหน้าที�แทนหัวหน้ากลุ่มพัสดุ)

คมกฤช



งานบริหารงานพัสดุ   2

จิรัญญา วิไลพร ศรีสุดา นภารัตน์ สุภาภรณ์

พรทิพย์ จีระภา ทรรศชล อุษณี ฐิตินันท์

อรวรรณ ดวงกมล วาสนา

3. การออกใบสั�ง / ทําสัญญา (ต่อ)

5 การจัดทําหนังสือโอนสิทธิเรียกร้อง

6 การคืนหลักประกันสัญญากรณีที�กอง / สํานัก เป็นผู้ดําเนินการทําสัญญา

7 การคืนหลักประกันสัญญากรณีที�กองคลังเป็นผู้ดําเนินการทําสัญญา

8 การขอค่า k ตามสัญญาแบบปรับราคาได้

9 การขอหนังสือรับรองผลงาน

4. การตรวจรับของ / ตรวจการจ้าง

1 รายงานผลการตรวจรับพัสดุ / ตรวจการจ้าง

2 การตรวจสอบใบสําคัญเพื�อเบิกจ่ายทุกวิธี

5. การควบคุมพัสดุ

1 การตรวจสอบรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปีของกรม ฯ

2 การตรวจสอบรายงานผลการจําหน่ายพัสดุออกจากบัญชีของกรม ฯ

3 การจําหน่ายพัสดุ  โดยวิธีขายทอดตลาด

4 การจําหน่ายพัสดุ  โดยการโอนให้หน่วยงานอื�น

5 การควบคุมการใช้ใบเสร็จรับเงิน

6. การเช่า

7. การแลกเปลี�ยน

วิไลพร พรทิพย์ นภารัตน์

ฐิตินันท์

ศรีสุดา

สุภาภรณ์

อุษณี อรวรรณ

8. ผู้ละทิ�งงาน -   การพิจารณาผ

จีระภา วาสนา ทรรศชล วิไลพร ศรีสุดา

ดวงกมล จันทรกานต์

วิไลพร (ปฏิบัติหน้าที�แทนหัวหน้ากลุ่มพัสดุ)

กลุ่มพัสดุ 10

กิจกรรมงานที�รับผิดชอบ

คมกฤช

งานวิชาการระบบพัสดุงานบริหารงานพัสดุ  1 งานสนับสนุน


	แผนผังองค์กร

