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โครงสร้างกองคลงั                                       1-6  

กลุ่มพสัดุ  กองคลงั          7-10 

งานบริหารพสัดุ                      11 

1. การปฏิบติังานของหวัหนา้กลุ่มพสัดุ       12-14 

 - กรณีหวัหนา้กลุ่มพสัดุอยู ่         

 - กรณีหวัหนา้กลุ่มพสัดุไม่อยู ่

2. การวางแผนในการจดัหา        15-17 

3. การจดัซ้ือ / จา้ง โดยวธีิตกลงราคา          18-24 

4. การจดัซ้ือ / จา้ง โดยวธีิสอบราคา          25-37  

5. การจดัซ้ือ / จา้ง โดยวธีิพิเศษ        38-43 

6. การจดัซ้ือ / จา้ง โดยวธีิกรณีพิเศษ       44-49 

7. การจดัซ้ือจดัจา้งดว้ยวธีิตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e-market)     50-55  

8. การจดัซ้ือจดัจา้งดว้ยวธีิประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)       56-72 

9. การจดัซ้ือจดัจา้งดว้ยวธีิตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Thai Auction) โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์ 73-77 

10. การจา้งท่ีปรึกษา         78-83 

11.การออกใบสั่งซ้ือ /จา้ง                      84-89 

12.การทาํสัญญาซ้ือขาย / สัญญาจา้ง       90-97 

13. การใชบ้ตัร Smart Card   ในระบบ GFMIS                   98-99 

14. การแกไ้ขเปล่ียนแปลงสัญญา (เปล่ียนแปลงรายการ)     100-107 

15. การงดหรือลดค่าปรับหรือการขยายเวลาทาํการตามสัญญาซ้ือขาย / จา้ง                108-112 

16. รายงานผลการตรวจรับพสัดุ / ตรวจการจา้ง      113-117 

      (กรณีจดัซ้ือทุกวธีิซ่ึงวงเงินเกินอาํนาจท่ีกอง/สาํนกั ไดรั้บ ยกเวน้วธีิตกลงราคา) 

17. การตรวจสอบใบสาํคญัเพื่อเบิกจ่ายทุกวธีิ (กรณีกองคลงัดาํเนินการ)     118-120 

18. การยมืเงินทดรองฯ         121-124 

19. การจดัทาํหนงัสือโอนสิทธิเรียกร้อง       125-128 

20. การคืนหลกัประกนัสัญญากรณีท่ีกอง / สาํนกั  เป็นผูด้าํเนินการทาํสัญญา   129-132 
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21. การคืนหลกัประกนัสัญญากรณีท่ีกองคลงัเป็นผูด้าํเนินการทาํสัญญา   133-137 

22. การขอค่า k ตามสัญญาแบบปรับราคาได ้      138-142 

23. การขอหนงัสือรับรองผลงาน        143-145 

24. การพิจารณาผูทิ้้งงาน         146-150 

25. การควบคุมวสัดุ                                                                                                                      151-154  

26. การควบคุมครุภณัฑ ์                                                                                                               155-158 

27. การตรวจสอบพสัดุประจาํปีของกองคลงั      159-161 

28. การตรวจสอบรายงานผลการตรวจสอบพสัดุประจาํปีของสาํนกั/กอง   162-165 

29. การตรวจสอบรายงานผลการจาํหน่ายพสัดุออกจากบญัชีของสาํนกั/กอง   166-169 

30. การจาํหน่ายพสัดุ  โดยวธีิขายทอดตลาด      170-174 

31. การจาํหน่ายพสัดุ โดยวธีิโอนใหห้น่วยงานอ่ืน      175-178 

32. การควบคุมการใชใ้บเสร็จรับเงิน       179-182 

งานสนับสนุน          183 

งานวชิาการระบบพสัดุ        184 

คู่มือ Standard Operation Procedure (SOP) 

1. สรุประยะเวลาการปฏิบติังานการจดัซ้ือ/จา้ง โดยวธีิตกลงราคา    185 

2. สรุประยะเวลาการปฏิบติังานการจดัซ้ือ/จา้ง โดยวธีิสอบราคา    186-187 

3. สรุประยะเวลาการปฏิบติังานการจดัซ้ือ/จา้ โดยวธีิพิเศษ     188 

4. สรุประยะเวลาการปฏิบติังานการจดัซ้ือ/จา้ง โดยวธีิกรณีพิเศษ    189 

5. สรุประยะเวลาการปฏิบติังานการจดัซ้ือ/จา้ง โดยวธีิตลาดอิเล็กทรอนิกส์ e-market  190 

6. สรุประยะเวลาการปฏิบติังานการจดัซ้ือ/จา้ง โดยวธีิประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding 191-192 

7. สรุประยะเวลาการปฏิบติังานการจดัซ้ือ/จา้ง โดยวธีิตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (Thai Auction)        193 

    โดยการประมูลอิเล็กทรอนิกส์    

8. สรุประยะเวลาการปฏิบติังานการจดัซ้ือ/จา้ง โดยวธีิตกลงราคา       194 

    (กรณีท่ีหน่วยงานส่วนกลางดาํเนินการ) 

9. สรุประยะเวลาการปฏิบติังานการจดัซ้ือ/จา้ง โดยวธีิตกลงราคา    195 

   (กรณีท่ีหน่วยงานส่วนภูมิภาคดาํเนินการ) 

 

 


