
วตัถุประสงค์  :  เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอยา่งมปีระสทิธภิาพ ประสทิธผิล บรรลวุตัถุประสงค์ที่ก าหนด
รายงานทางการเงินถูกต้อง ครบถ้วน ทันเวลา การปฏิบัติงานเป็นไปอยา่งถูกต้อง
ตามกฎหมาย ระเบียบ ขอ้บังคับ และมาตรฐาน ด าเนินการแลว้เสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนด

 
ชื่อผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน       จุดควบคุมความเสี่ยง

1.ตรวจสอบส าเนาใบน าส่งเงิน 10 นาที
ฝากคลัง และข้อตกลงโครงการฯ

พิจารณาความถูกต้อง เอกสารแนบ

ระยะเวลาเบิกจ่ายโครงการ และ

จ านวนเงิน

2.สร้างแบบฟอร์มทะเบียนคุมใน 10 นาที
 Excel เพื่อตรวจสอบกับระบบ

 GFMIS

3.รวบรวมเอกสารอย่างเป็นระบบ 10 นาที

ตามรหัสเงินฝากคลัง
 - ด าเนินการจัดเก็บโดยเรียงตามล าดับ

 - จัดเก็บไฟล์เอกสารทางอิเล็กทรอนิกส์

 รวมทั้งส ารองข้อมูล เพื่อป้องกัน

 ความเสียหาย

คืนเอกสารต้นฉบับให้กลุ่มการเงิน

รวมระยะเวลา นาที30

ระยะเวลา

การจัดวางระบบการควบคุมภายใน
ส าหรบัหน่วยงานของรฐั (ที่มสี่วนงานย่อยอยูภ่ายใตก้ารก ากับดแูล)

1. รับใบน าส่งเงินฝากคลัง  ใน
ระบบ GFMIS จากกลุ่มบัญชี  

 

2.ลงทะเบียนคุมเงินโครงการ ใน Excel 
 

กลุ่มงบประมาณ 

3. จัดเก็บส าเนาเอกสาร 
หลักฐานต่างๆ เข้าแฟ้ม  

โดยเรียงตามล าดับเหตุการณ์ 

กลุ่มงบประมาณ 

กลุ่มงบประมาณ 

กลุ่มตรวจสอบภายในระดับกระทรวง ส านกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข


