
ตัวช้ีวัดที่ 1.1 : ระดับความส าเร็จของการเบิกจ่ายเงินยืมราชการ 
คะแนนตัวช้ีวัด  : 5 คะแนน 
ค าอธิบาย   : 

 เงินยืมหมายถึง เงินที่ส่วนราชการจ่ายให้แก่บุคคลใดบุคคลหนึ่งยืม เพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการ
เดินทางไปราชการหรือปฏิบัติราชการอ่ืน โดยจ่ายจากเงินงบประมาณรายจ่าย 

 เป็นการวัดระดับความส าเร็จในการเบิกจ่ายเงินยืมราชการได้ถูกต้องตามระเบียบของทางราชการ 
และผู้ยืมได้รับเงินภายในระยะเวลา 8 วันท าการนับจากวันที่ได้รับหลักฐานขอยืมเงินราชการ 
สามารถน าเงินยืมไปใช้ในการด าเนินงานได้ทันเวลาและส าเร็จตามวัตถุประสงค์ 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
1 รับหลักฐานการขอยืมเงินราชการและตรวจสอบสัญญายืมเงินราชการ เอกสารประกอบการ

ยืมเงินถูกต้อง ครบถ้วนตามประเภทของการยืมเงินและระเบียบของทางราชการ 
2 มีการตรวจสอบเงินงบประมาณของหน่วยงานว่ามีเพียงพอ ถูกต้องตามประเภทรายจ่าย 

ผลผลิตและกิจกรรม 
3 ตรวจสอบความถูกต้องของหลักฐานขอเบิกเงินยืมราชการ และบันทึกรายการขอเบิกเงินใน

ระบบ GFMIS ครบถ้วน ถูกต้องตามหลักเกณฑ์การน าเข้าข้อมูลในระบบ GFMIS  
4 ตรวจสอบสถานะการอนุมัติเงินยืมจากกรมบัญชีกลาง และสถานะการโอนเงินจากธนาคาร

เข้าบัญชีเงินฝากของส่วนราชการ 
5 จัดท าเช็คตามรายละเอียดการยืมเงินเพื่อเสนอผู้มีอ านาจลงนามสั่งจ่ายเช็ค และผู้ยืมได้รับ

เงินภายในระยะเวลา 8 วันท าการนับจากวันที่ได้รับหลักฐานการยืมเงิน 

เงื่อนไข : การปฏิบัติงานจะไม่เป็นไปตามระยะเวลาที่ก าหนด หากเกิดกรณีดังนี้ 
1. ผู้มีอ านาจลงนามสั่งจ่ายเช็คติดภารกิจราชการ 
2. เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินยืมไม่ถูกต้อง ครบถ้วน 
3. กรณียืมเงินราชการเกิน 2,000,000 บาท  

 

เป้าหมายความส าเร็จของงานในแต่ละรอบการประเมิน 
ระดับขั้น

ความส าเร็จ 
รอบการประเมิน / คะแนนการประเมิน 

6 เดือนแรก คะแนน 6 เดือนหลัง คะแนน 
ขั้นตอนที่ 1 รับหลักฐานการขอยืมเงินราชการ

และตรวจสอบสัญญายืมเงิน
ราชการ เอกสารประกอบการยืม
เงินถูกต้อง ครบถ้วนตามประเภท
ของการยืมเงินและระเบียบของทาง
ราชการ 

1 รับหลักฐานการขอยืมเงิน
ราชการและตรวจสอบสัญญา
ยืมเงินราชการ เอกสาร
ประกอบการยืมเงินถูกต้อง 
ครบถ้วนตามประเภทของการ
ยืมเงินและระเบียบของทาง
ราชการ 

1 

ขั้นตอนที่ 2 มีการตรวจสอบเงินงบประมาณของ
หน่วยงานว่ามีเพียงพอ ถูกต้องตาม
ประเภทรายจ่าย ผลผลิตและ
กิจกรรม 

1 มีการตรวจสอบเงิน
งบประมาณของหน่วยงานว่า
มีเพียงพอ ถูกต้องตาม
ประเภทรายจ่าย ผลผลิตและ
กิจกรรม 

1 
 
 
 

ขั้นตอนที่ 3 ตรวจสอบความถูกต้องของ
หลักฐานขอเบิกเงินยืมราชการ และ
บันทึกรายการขอเบิกเงินในระบบ 
GFMIS ครบถ้วน ถูกต้องตาม

1 ตรวจสอบความถูกต้องของ
หลักฐานขอเบิกเงินยืม
ราชการ และบันทึกรายการ
ขอเบิกเงินในระบบ GFMIS 

1 



ระดับขั้น
ความส าเร็จ 

รอบการประเมิน / คะแนนการประเมิน 
6 เดือนแรก คะแนน 6 เดือนหลัง คะแนน 

หลักเกณฑ์การน าเข้าข้อมูลใน
ระบบ GFMIS 

ครบถ้วน ถูกต้องตาม
หลักเกณฑ์การน าเข้าข้อมูลใน
ระบบ GFMIS 

ขั้นตอนที่ 4 ตรวจสอบสถานะการอนุมัติเงินยืม
จากกรมบัญชีกลาง และสถานะการ
โอนเงินจากธนาคารเข้าบัญชีเงิน
ฝากของส่วนราชการ 

1 ตรวจสอบสถานะการอนุมัติ
เงินยืมจากกรมบัญชีกลาง 
และสถานะการโอนเงินจาก
ธนาคารเข้าบัญชีเงินฝากของ
ส่วนราชการ 

1 

ขั้นตอนที่ 5 จัดท าเช็คตามรายละเอียดการยืม
เงินเพ่ือเสนอผู้มีอ านาจลงนามสั่ง
จ่ายเช็ค และผู้ยืมได้รับเงินภายใน
ระยะเวลา 8 วันท าการนับจากวันที่
ได้รับหลักฐานการยืมเงิน 
 

1 จัดท าเช็คตามรายละเอียด
การยืมเงินเพ่ือเสนอผู้มี
อ านาจลงนามสั่งจ่ายเช็ค และ
ผู้ยืมได้รับเงินภายใน
ระยะเวลา 8 วันท าการนับ
จากวันที่ได้รับหลักฐานการ
ยืมเงิน 

1 

คะแนนรวม  5  5  
 
หลักฐานอ้างอิง/ แหล่งข้อมูล/ วิธีการจัดเก็บข้อมูล : 

1. ทะเบียนคุมลูกหนี้เงินยืมราชการ 
2. ทะเบียนคุมงบประมาณรายหน่วยงาน 
3. ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิกเงิน 
4. รายงานจากระบบ GFMIS 

 

ผู้ก ากับดูแลตัวช้ีวัด :  1. นางรัชนีวรรณ  นามะสนธิ  เบอร์ติดต่อ : 02 590 4130 
ผู้อ านวยการกองคลัง 
2. นางศิริฤดี  นิรามย์   เบอร์ติดต่อ : 0 2590 4141 

ผู้จัดเก็บข้อมูล :  นางสาวเอกฤทัย  สารนาค  เบอร์ติดต่อ :  0 2590 4450 

หน่วยงาน :  กองคลัง 
 
 
 
 
 
 
 
 


