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ชื�อผู้รับผิดชอบ ขั�นตอนการดําเนินการ จุดควบคุม วันทําการ

1.  เจ้าหน้าที�พัสดุ 1

นางสาวจีระภา  ขาวละเอียด    รับรายงานผลการตรวจ -  ตรวจสอบความถูกต้องทั�งหมด

   สอบพัสดุประจําปีของ    ก่อนเสนอกรมฯ  ทราบ

   คณะกรรมการฯ จาก

   ธุรการกลุ่มพัสดุ

หัวหน้ากลุ่มพัสดุ 2.  เจ้าหน้าที�พัสดุ -  ตรวจสอบว่ามีพัสดุชํารุดหรือ 1

นางวิไลพร  บัวแดง      ทําบันทึกเสนอกรมฯ    ไม่จําเป็นต้องใช้งานจริงหรือไม่

นางศรีสุดา  นันทวัฒกี     อนุมัติแต่งตั�ง

นางสาวจีระภา  ขาวละเอียด     คณะกรรมการตรวจ

    สอบหาข้อเท็จจริง

3.  คณะกรรมการตรวจ 1

ขั�น 2-5     สอบหาข้อเท็จจริง

    รายงานผลเสนอกรมฯ

    เพื�อทราบผ่านหัวหน้า

    เจ้าหน้าที�พัสดุ

การจําหน่ายพัสดุโดยวิธีโอนให้หน่วยงานอื�น
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ชื�อผู้รับผิดชอบ ขั�นตอนการดําเนินการ จุดควบคุม วันทําการ

4.  หัวหน้าเจ้าหน้าที� 1

   พัสดุเสนอขออนุมัติ

   จําหน่ายพัสดุโดยวิธี

   โอนให้หน่วยงานอื�น

    เมื�อกรมฯ อนุมัติแล้ว

    แจ้งหน่วยงานอื�น

    มารับพัสดุ

5.  หัวหน้าเจ้าหน้าที� 1

     พัสดุแจ้งผลการ

     จําหน่ายให้ สตง. 

     ทราบ

นางสาวจีระภา  ขาวละเอียด 6. เจ้าหน้าที�พัสดุเก็บเรื�อง -  เก็บสําเนาหนังสือแจ้งสํานักงาน

    การตรวจเงินแผ่นดินเข้าแฟ้ม

รวมระยะเวลาดําเนินการ   5  วัน
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1 เจ้าหน้าที�พัสดุได้รับรายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปีของคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ

จากธุรการฝ่ายพัสดุ  เจ้าหน้าที�พัสดุดําเนินการตรวจรายละเอียด  แล้วเสนอหัวหน้างาน

และหัวหน้าเจ้าหน้าที�พัสดุ,  ผู้อํานวยการกองคลัง  เพื�อเสนอกรมฯ  ทราบตามลําดับชั�น

2 เจ้าหน้าที�พัสดุบันทึกเสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที�พัสดุ เพื�อเสนอกรมอนุมัติแต่งตั�งคณะกรรมการ

ตรวจสอบหาข้อเท็จจริง เพื�อตรวจสอบว่าพัสดุชํารุดหรือไม่จําเป็นต้องใช้งานจริงหรือไม่

3 คณะกรรมการตรวจสอบหาข้อเท็จจริงดําเนินการตรวจสอบแล้ว ปรากฏว่าไม่มีผู้รับผิด ก็ทํา

รายงานเสนอหัวหน้างาน  หัวหน้าเจ้าหน้าที�พัสดุ ผู้อํานวยการกองคลัง เพื�อเสนอกรมฯ ทราบ

ตามลําดับชั�น

4 เมื�อกรมฯ ทราบแล้ว  หัวหน้าเจ้าหน้าที�พัสดุทําบันทึกเสนอขออนุมัติจําหน่ายพัสดุ โดยวิธีการ

โอนให้หน่วยงานอื�นที�แจ้งความประสงค์มาเมื�อกรมฯ อนุมัติ แล้ว  แจ้งหน่วยงานให้มารับพัสดุ

5 เมื�อดําเนินการเรียบร้อยแล้ว  หัวหน้าเจ้าหน้าที�พัสดุแจ้งผลการจําหน่ายให้สํานักงานการตรวจ

เงินแผ่นดินทราบ

6 เจ้าหน้าที�พัสดุเก็บเรื�อง

ระเบียบวิธีปฏิบัติงาน

การจําหน่ายพัสดุโดยวิธีโอนให้หน่วยงานอื�น
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1. รายงานผลการตรวจสอบพัสดุประจําปี

2. รายงานผลการสอบหาข้อเท็จจริง

3. หนังสือแจ้งความประสงค์ขอรับพัสดุจากหน่วยงานอื�น

4. บันทึกอนุมัติจําหน่ายพัสดุ

5. หนังสือแจ้งหน่วยงานอื�นให้มารับพัสดุ

6. หนังสือตอบรับพัสดุจากหน่วยงานอื�น

7. หนังสือแจ้ง สตง.ทราบผลการจําหน่ายพัสดุ

เอกสารประกอบเรื�องการจําหน่ายพัสดุโดยวิธีโอนให้หน่วยงานอื�น
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