
รายการขอมูล ความรูที่นำมาใชในการวิเคราะห 
ดานขอมูลวิชาการ และอ่ืนๆ 
      ไดนำขอมูลท่ีเก่ียวของกับการใชงานระบบบริหารการเงินการคลัง มาใชในการวิเคราะหเพ่ือกำหนด
แนวทางการขับเคลื่อนการดำเนินงานวิชาการ จำนวน 3 ขอมูล ดังนี้ 
1. ขอมูลการสอบถามทาง LINE GROUP D-Fins  

ผูปฏิบัติงานเบิกจายงบประมาณ หรือสมาชิกใน LINE GROUP D-Fins ซ่ึงมีจำนวน 245 คน         
มีการสอบถามปญหากับเจาหนาท่ีดูแลระบบและเจาหนาท่ีกองคลังเกือบทุกวัน จากการตรวจสอบขอมูล        
การสอบถามปญหาทาง LINE GROUP D-Fins ในระหวางเดือนกรกฎาคมถึงเดือนธันวาคม 2563 พบวา           
มีการสอบถามปญหาเก่ียวกับการบันทึกขอมูลในระบบฯ ทุกวัน เชน การบันทึกการยืมเงินราชการ การบันทึก
ใบสั่งซ้ือ/จาง PO และการวิธีแกไขขอมูลในระบบฯ เปนตน ดังตัวอยางดานลาง 

กรณีท่ี 1 บันทึกเงินงบประมาณไมตรงกับการเบิกจาย 

https://finance.anamai.moph.go.th/download/article/article_20210201163255.pdf
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กรณีท่ี 2 สอบถามการบันทึกการยืมเงินราชการ 

 
กรณีท่ี 3 การส่ังพิมพใบปะหนาใบสำคัญยืมเงินราชการไมสำเร็จ 
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กรณีท่ี 4 สอบถามการบันทึกการยืมเงินราชการ 

 

 
 

กรณีท่ี 5 สอบถามการบันทึกใบส่ังซ้ือ/จาง (PO) ไมสำเร็จ 

 
กรณีท่ี 6 สอบถามการแกไขขอมูล 
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กรณีท่ี 7 สอบถามการแกไขขอมูล 

 
 

 
 

2. ขอมูลบุคลากรของกองคลัง ณ วันที่ 15 ตุลาคม 2563 
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โครงสรางและอัตรากำลังของกองคลัง มีจำนวนบุคลากรรวม 69 อัตรา ประกอบดวย 

- กลุมอำนวยการ  จำนวนบุคลากร   9 อัตรา 
- กลุมงบประมาณ  จำนวนบุคลากร 11 อัตรา 
- กลุมบัญชี  จำนวนบุคลากร 15 อัตรา 
- กลุมพัสดุ  จำนวนบุคลากร 15 อัตรา 
- กลุมการเงิน  จำนวนบุคลากร 19 อัตรา 

หมายเหตุ   ยังมีตำแหนงวางรอการบรรจุจำนวน 8 อัตรา ดังนี้ 
1. ตำแหนงขาราชการเกษียณราชการป 2563  จำนวน 2 อัตรา 
2. ตำแหนงขาราชการโอนยาย ลาออก      จำนวน 3 อัตรา 
3. ตำแหนงพนักงานราชการลาออก        จำนวน 3 อัตรา 

 

แบงกลุมบุคลากรประเภทตาม Generation ดังนี ้
 

ลำดับ ประเภท 

Baby Boomer 
อายุ 55-73 ป  

Generation X 
อายุ 44-54 ป  

Generation Y 
อายุ 43-39 ป  

Generation M 
อายุ 23-38 ป  

รวม
ท้ังสิ้น 

ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม ชาย หญิง รวม 

1 ขาราชการ 
  

1 1 1 15 16 4 8 12 
 

1 1 30 

2 พนักงานราชการ 
    

1 2 3 
 

8 8 1 3 4 15 

3 ลูกจางประจำ 
 

3 5 8 4 3 7 
      

15 

  รวม 3 
 

6 9 6 20 26 4 16 20 1 4 5 60 

 
 
จากการวิเคราะหขอมูลดานบุคลากรของกองคลัง พบวา จำนวนบุคลากรสวนใหญเปนขาราชการ    

ท่ีมีสัดสวนคิดเปนรอยละ 50 ของจำนวนบุคลากรท้ังหมด และอยูในชวงอายุ Baby Boomer และ Generation X      
จำนวน รวม 17 คน ซ่ึงมีระยะเวลาในการปฏิบัติราชการเหลือประมาณ 10 ป อีกท้ังในแตละปมีขาราชการ
ลาออก และโอนยายทุกป เนื่องจากขาราชการบางรายมีสอบแขงขันได และความตองการบรรจุในตำแหนงท่ีมี
ความกาวหนาตำแหนงอ่ืน จากสถิติในปงบประมาณ 2563 มีขาราชการเกษียณ ลาออก และโอนยาย รวมจำนวน 
8 คน คิดเปนรอยละ 11.59 จึงทำใหการดำเนินงานของกลุมงานในกองคลังตองขาดบุคลากรปฏิบัติงาน และ   
ไมมีความตอเนื่องในการทำงาน ถึงจะมีการจัดเจาหนาท่ีปฏิบัติงานแทนระหวางรอการสรรหาบุคคลมาดำรง
ตำแหนงท่ีวางตางๆ ทำใหเจาหนาท่ีตองรับภาระงานหลายอยางเพ่ิมข้ึน งานลาชา อีกท้ังตองมีการสอนงานใหกับ
เจาหนาท่ีใหมท่ีมาบรรจุในตำแหนงท่ีวาง และตรวจสอบผลการทำงานของเจาหนาท่ีใหม 
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3. ขอมูลคูมือการใชงานระบบบริหารการเงินการคลัง 
 คูมือการใชงานโปรแกรมระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins) ซ่ึงในสวนของคูมือการใชงาน

ระบบฯ ท่ีสื่อสารใหเจาหนาท่ีหนวยงานใชเปนคูมือปฏิบัติงาน มีรายละเอียดอธิบายตามเมนูการเขาใชงานหลัก 
จำนวน 20 เมนู แบงเปนเมนูยอยจำนวน 60 เมนู ดังมีรายละเอียดตอไปนี ้

1. ลงทะเบียนสำหรับผูใชใหม  

2. ข้ันตอนการยืนยันการลงทะเบียน  

3. เขาสูระบบ  

4. ลืมรหัสผาน 

5. เมนูติดตามการเบิกจาย (สำหรับกองคลัง และ หนวยงานสวนกลางเทานั้น)  

    5.1 การสงและรับเอกสาร 

    5.2 สถานะของหนังสือ  

    5.3 การสงออกไฟล Excel  
6. เมนูผลรวมการเบิกจายงบประมาณประจำป (สำหรับงบประมาณ กองคลังเทานั้น)  
    6.1 สวนของกราฟแทง  

        6.2 สวนของตาราง  
7. เมนูโครงสรางงบประมาน  
    7.1 เมนูยุทธศาสตรกรม 

7.1.1 การเพ่ิมยุทธศาสตรกรม   
7.1.2 การสงออกไฟล Excel ยุทธศาสตรกรม  

    7.2 เมนูแผนงาน  
7.2.1 การเพ่ิมแผนงาน  
7.2.2 การสงออกไฟล Excel แผนงาน  

    7.3 เมนูผลผลิต  
7.3.1 การเพ่ิมผลผลิต  
7.3.2 การสงออกไฟล Excel ผลผลิต  

    7.4 เมนูกิจกรรมหลัก  
7.4.1 การเพ่ิมกิจกรรมหลัก  
7.4.2 การสงออกไฟล Excel ผลผลิต  

    7.5 เมนูหมวดงบประมาณ  
7.5.1 การเพ่ิมหมวดงบประมาณ  

    7.6 เมนูหมวดงบประมาณ(หนวยงาน)  
7.6.1 การเพ่ิมหมวดงบประมาณ (หนวยงาน)  

8. เมนูงบประมาน  
    8.1 เมนูจัดสรรงบประมาณ  

      8.1.1 การเพ่ิมจัดสรรงบประมาณ  
8.1.2 การสงออกไฟล Excel  
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8.1.3 การสงออกรายงานเคลื่อนไหวเงินงบประมาณ (รวมรายการรออนมัุติกัน)  
8.1.4 การสงออกรายงานแสดงความเคลื่อนไหวเงิน (รวมรายการรออนุมัติกัน)  
8.1.5 การกำหนดสถานะ  
8.1.6 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
8.1.7 การเลือกประเภทโครงการเพ่ือแสดงผล  

     8.2 เมนูเงินนอกงบประมาณ  
8.2.1 การเพ่ิมรายการเงินงบประมาณ  

     8.3 เมนูงบประมาณตามโครงสรางผลผลิตฯ  
8.3.1 การสงออก Excel งบประมาณตามโครงสรางผลผลิตฯ  

     8.4 เมนูโอนเงินงบประมาณ  
8.4.1 การเพ่ิมรายการโอนเงินงบประมาณ  
8.4.2 การสงออก Excel โอนเงินงบประมาณ  
8.4.3 การพิมพใบโอนเงินงบประมาณ  
8.4.4 การกำหนดสถานะ  
8.4.5 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

9. เมนูกันเงินและเบิกจาย  
    9.1 เมนูกันเงิน PO  

9.1.1 การเพ่ิมรายการกันเงิน PO  
9.1.2 การสงออกไฟล Excel  
9.1.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.1.4 การกำหนดสถานะ  
9.1.5 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
9.1.6 การกำหนดวันท่ีแสดงรายการ  

    9.2 เมนูกันเงินยืม  
9.2.1 การแกไขรายการกันเงินยืม  
9.2.2 การสงออกไฟล Excel  
9.2.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.2.4 การกำหนดสถานะ  
9.2.5 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
9.2.6 การกำหนดวันท่ีแสดงรายการ  

    9.3 เมนูกันเงินอ่ืนๆ  
9.3.1 การเพ่ิมรายการกันเงินอ่ืนๆ  
9.3.2 การสงออกไฟล Excel  
9.3.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.3.4 การกำหนดสถานะ  
9.3.5 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล 

 9.3.6 การกำหนดวันท่ีแสดงรายการ  
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  9.4 เมนูเบิก-จายหลังกัน  
9.4.1 การเพ่ิมรายการเบิก-จายหลังกัน  
9.4.2 การสงออกไฟล Excel  
9.4.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.4.4 การดาวนโหลดรายงานผูรับเงิน  
9.4.5 การกำหนดสถานะ  
9.4.6 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    9.5 เมนูกันเบิกจาย  
9.5.1 การเพ่ิมรายการเบิกจาย  
9.5.2 การสงออกไฟล Excel  
9.5.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  

 9.5.4 การดาวนโหลดรายงานผูรับเงิน  
 9.5.5 การกำหนดสถานะ  
 9.5.6 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    9.6 เมนูลดยอดกันเงิน  
9.6.1 การเพ่ิมรายการลดยอดกัน  
9.6.2 การสงออกไฟล Excel  
9.6.3 การกำหนดสถานะ  

    9.7 เมนูสงคืนเงินสด  
9.7.1 การเพ่ิมรายการสงคืนเงินสด  
9.7.2 การสงออกไฟล Excel  
9.7.3 การกำหนดสถานะ  

    9.8 เมนูงบกลางคารักษาพยาบาล  
9.8.1 การเพ่ิมรายการงบกลางคารักษาพยาบาล  
9.8.2 การสงออกไฟล Excel  
9.8.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.8.4 การดาวนโหลดรายงานผูรับเงิน  
9.8.5 การกำหนดสถานะ  
9.8.6 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    9.9 เมนูงบกลางคาเลาเรียนบุตร  
9.9.1 การเพ่ิมรายการงบกลางคาเลาเรียนบุตร  
9.9.2 การสงออกไฟล Excel  
9.9.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  
9.9.4 การดาวนโหลดรายงานผูรับเงิน  
9.9.5 การกำหนดสถานะ  
9.9.6 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล 
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10.เมนูการเบิก-จาย (วาง ขบ แลว)  
     10.1 เมนูเบิก-จาย (วาง ขบ แลว)  

   10.1.1 การเพ่ิมขอมูลเลขท่ีหนังสือสั่งจาย  
   10.1.2 การสงออกไฟล Excel  

       10.1.3 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
11.เมนูระบบเงินยืม  
     11.1 ทะเบียนคุมเงินยืม  

     11.1.1 การเพ่ิมรายงานเงินยืม 
     11.1.2 การสงออกไฟล Excel  
     11.1.3 การกำหนดสถานะ  
     11.1.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

       11.2 เมนูชดใชหนี้เงินยืม(ยอดยืมเงินสด)  
     11.2.1 การเพ่ิมรายการชดใชหนี้เงินยืม(ยอดยืมเงินสด)  
     11.2.2 การตรวจสอบรายการชดใชหนี้ (สำหรับกองคลัง)  
     11.2.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  

                                    11.2.4 การสงออกไฟล Excel  
                                    11.2.5 การกำหนดสถานะ  
                            11.3 เมนูชดใชหนี้เงินยืม(บัตรเครดิต)  
                                    11.3.1 การเพ่ิมรายการชดใชหนี้เงินยืม(บัตรเครดิต)  

     11.3.2 การตรวจสอบรายการชดใชหนี้ (สำหรับกองคลัง)  
         11.3.3 การดาวนโหลดรายงานบันทึกขอความ  

     11.3.4 การสงออกไฟล Excel  
     11.3.5 การกำหนดสถานะ  

       11.4 เมนูขอมูลบัตรเครดิต  
     11.4.1 การเพ่ิมขอมูลบัตรเครดิต  
     11.4.2 การสงออกไฟล Excel  

       11.5 เมนูขอมูลเจาหนาท่ี  
     11.5.1 การเพ่ิมขอมูลเจาหนาท่ี  
     11.5.2 การสงออกไฟล Excel  

       11.6 เมนูดาวนโหลดเอกสาร  
    11.6.1 การอับโหลดเอกสาร  
    11.6.2 การดาวนโหลดเอกสาร  

12. เมนูงานพัสดุ  
      12.1 เมนูทะเบียนคุมออกประกาศ  

    12.1.1 การเพ่ิมทะเบียนคุมออกประกาศ  
    12.1.2 การสงออกไฟล Excel  
    12.1.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
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     12.1.5 การเลือกวิธีจัดซ้ือจัดจางเพ่ือแสดงผล  
       12.2 เมนูทะเบียนคุมสัญญา  

   12.2.1 การเพ่ิมทะเบียนคุมสัญญา  
   12.2.2 การสงออกไฟล Excel  

         12.2.3 การกำหนดสถานะ  
   12.2.4 สัญญาเพ่ิมเติมทะเบียนคุมสัญญา  
   12.2.5 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  
   12.2.6 การเลือกวิธีจัดซ้ือจัดจางเพ่ือแสดงผล  

      12.3 เมนูทะเบียนหลักค้ำประกันสัญญา  
    12.3.1 เมนูเงินสด  

     12.3.1.1 การเพ่ิมรายการเงินสด  
     12.3.1.2 การสงออกไฟล Excel  
     12.3.1.3 การกำหนดสถานะ  
     12.3.1.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    12.3.2. เมนูหนังสือค้ำประกันสัญญา  
     12.3.2.1 การเพ่ิมรายการหนังสือค้ำประกันสัญญา  
     12.3.2.2 การสงออกไฟล Excel  
     12.3.2.3 การกำหนดสถานะ  
     12.3.2.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    12.3.3 เมนูแคชเชียรเช็ค  
    12.3.3.1 การเพ่ิมรายการแคชเชียรเช็ค  

       12.3.3.2 การสงออกไฟล Excel  
    12.3.3.3 การกำหนดสถานะ  
    12.3.3.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    12.3.4 เมนูหนังสือค้ำประกันของบรรษัทเงินทุน  
    12.3.4.1 การเพ่ิมรายการหนังสือค้ำประกันของบรรษัทเงินทุน  
    12.3.4.2 การสงออกไฟล Excel  
    12.3.4.3 การกำหนดสถานะ  
    12.3.4.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล  

    12.3.5 เมนูพันธบัตรรัฐบาลไทย  
    12.3.5.1 การเพ่ิมรายการพันธบัตรรัฐบาลไทย  
    12.3.5.2 การสงออกไฟล Excel 
    12.3.5.3 การกำหนดสถานะ  
    12.3.5.4 การเลือกสถานะเพ่ือแสดงผล 
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13. เมนูงานการเงิน  
      13.1 ทะเบียนคุมนำสงเงิน  

    13.1.1 เงินงบประมาณ  
    13.1.1.1 การเพ่ิมรายการทะเบียนคุมนำสงเงินงบประมาณ  

          13.1.1.2 การสงออกไฟล Excel  
    13.1.2 เมนูเงินนอกงบประมาณ  

    13.1.2.1 การเพ่ิมรายการทะเบียนคุมนำสงเงินนอกงบประมาณ  
    13.1.2.2 การสงออกไฟล Excel  

    13.1.3 เมนูรายไดแผนดิน  
    13.1.3.1 การเพ่ิมรายการทะเบียนคุมนำสงรายไดแผนดิน  
    13.1.3.2 การสงออกไฟล Excel  

      13.2 เมนูทะเบียนคุมรับ  
    13.2.1 การเพ่ิมรายการทะเบียนคุมรับ  
    13.2.2 การสงออกไฟล Excel  

      13.3 เมนูทะเบียนคุมจาย  
    13.3.1 การเพ่ิมรายการทะเบียนคุมจาย  
    13.3.2 การสงออกไฟล Excel  

14. เมนูงานบัญชี  
      14.1 เมนูเจาหนี้-บุคคลภายนอก  

    14.1.1 การเพ่ิมรายการเจาหนี้-บุคคลภายนอก  
    14.1.2 การสงออกไฟล Excel  

      14.2 เมนูเจาหนี้-หนวยงานรัฐ  
    14.2.1 การเพ่ิมรายการเจาหนี้-หนวยงานรัฐ  
    14.2.2 การสงออกไฟล Excel  

      14.3 เมนูใบสำคัญคางจาย  
    14.3.1 การเพ่ิมรายการใบสำคัญคางจาย  
    14.3.2 การสงออกไฟล Excel  

      14.4 เมนูรับและนำสงเงินฝากคลัง  
    14.4.1 การเพ่ิมรายการรับและนำสงเงินฝากคลัง  
    14.4.2 การสงออกไฟล Excel  

      14.5 เมนูเงินฝากธนาคาร (ในงบประมาณ)  
    14.5.1 การเพ่ิมรายการเงินฝากธนาคาร (ในงบประมาณ) 
    14.5.2 การสงออกไฟล Excel  

      14.6 เมนูเงินฝากธนาคาร (นอกงบประมาณ)  
    14.6.1 การเพ่ิมรายการเงินฝากธนาคาร (นอกงบประมาณ)  
    14.6.2 การสงออกไฟล Excel 
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14.7 เมนูผังบัญชี  
    14.7.1. การเพ่ิมรายการผังบัญชี  
    14.7.2 การสงออกไฟล Excel  

15. เมนูขอมูลพ้ืนฐาน  
      15.1 เมนูขอมูลประเภทเงิน  

    15.1.1 การเพ่ิมรายการขอมูลประเภทเงิน  
    15.1.2 การสงออกไฟล Excel  

      15.2 เมนูขอมูลกลุมเงิน  
    15.2.1 การเพ่ิมรายการขอมูลกลุมเงิน  
    15.2.2 การสงออกไฟล Excel  

      15.3 เมนูขอมูลหนวยงาน  
    15.3.1 การเพ่ิมรายการขอมูลหนวยงาน  
    15.3.2 การสงออกไฟล Excel  

      15.4 เมนูขอมูลแผนก  
    15.4.1 การเพ่ิมรายการแผนก  
    15.4.2 การสงออกไฟล Excel  

      15.5 เมนูขอมูลสถานะเงินยืม  
    15.5.1 การเพ่ิมรายการขอมูลสถานะเงินยืม  
    15.5.2 การสงออกไฟล Excel  

      15.6 เมนูขอมูลผูอนุมัติ  
    15.6.1 การเพ่ิมรายการขอมูลผูอนุมัติ  
    15.6.2 การสงออกไฟล Excel  

16. เมนูรายงานท้ังหมด  
      16.1 การแสดงรายงาน  
17. เมนูระบบ (สำหรับผูดูแลระบบเทานั้น)  
      17.1 เมนูผูใชงาน  

   17.1.1 การเพ่ิมขอมูลผูใช  
   17.1.2 การสงออกไฟล Excel  
   17.1.3 การกำหนดสถานะ  

      17.2 เมนูกำหนดสิทธิ์  
   17.2.1 การเพ่ิมสิทธิ์การใชงานระบบ  

    17.2.2 การกำหนดการเขาถึงเมนูของสิทธิ์  
 18. เมนูชวยเหลือ  
      18.1 คูมือการใชงาน  

          19. ผูพัฒนาระบบ  
20. สวนของโนติฟเคชั่น การจัดการขอมูลสวนตัว และเปลี่ยนปงบประมาณ  
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      20.1 หนาตางแสดงผลเม่ือกดปุม กระดิ่ง ดานบนขวามือ  
    20.1.1 หนวยงานดานขวาจะถูกเปลี่ยนแปลงไปตามสิทธิ์ท่ีไดกำหนดไว  

      20.2 หนาตางแสดงผลเม่ือกดปุม กระดิ่ง ดานบนขวามือ  
      20.3 หนาตางแสดงผลเม่ือกดท่ี อีเมล  
      20.4 หนาตางเม่ือทำการกดปุม ขอมูลสวนตัว  
      20.5 หนาตางเม่ือทำการกดปุม อัพโหลดรูปภาพ  
      20.6 หนาตางเม่ือทำการกดปุม แกไขขอมูล  
      20.7 หนาตางเม่ือทำการกดปุม เปลี่ยนรหัสผาน  

               20.8 สวนของเมนูคนหา (ดานซายมือ) 

ดานผูมีสวนไดสวนเสีย  
จากการท่ีกองคลังจัดการอบรมการเขาใชงานระบบฯ ใหกับเจาหนาท่ี เม่ือเดือนกรกฎาคม 2563 

จำนวน 70 คน มีผลการประเมินความพึงพอใจจากผูเขารวมอบรมท่ีตอบแบบสอบถาม จำนวน 58 คน คิดเปน
รอยละ 82.86 ผลการประเมินภาพรวมในระดับ มาก คิดเปนคาเฉลี่ย 4.76 หรือ รอยละ 95.20 และ           
มีขอเสนอแนะ/สิ่งท่ีตองการใหพัฒนาระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins) เก่ียวกับคูมือการใชงาน ไดแก ควรมี
ตัวอยางในการลงโปรแกรมเพ่ือจะไดลงขอมูลไดถูกตอง ซ่ึงมีรายละเอียดซับซอนหลายข้ันตอนมากทำใหผูเรียนรู
การปฏิบัติงานจากคูมือดังกลาว มีความสับสน ไมเขาใจการบันทึกขอมูลท่ีถูกตอง กองคลังจึงไดจัดเจาหนาท่ี    
กองคลังและผูดูแลระบบ ใหสื่อสารและตอบปญหาการปฏิบัติงานตลอดเวลาเปนจำนวนมาก ท้ังทางโทรศัพทและ
ทาง LINE GROUP และจากมติท่ีประชุมกองคลัง ครั้งท่ี 2 วันท่ี 22 ธันวาคม 2563 ใหความเห็นวา ควรให
สำคัญลำดับแรกในเรื่องการปฏิบัติงานเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins)    

ขอเสนอเชิงนโยบายและแนวทางการขับเคล่ือนการดำเนินงานดานวิชาการ 

ในการปฏิบัติงานการเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins) เปนเรื่องใหม  
สำหรับเจาหนาท่ีท่ีปฏิบัติงานการเบิกจายงบประมาณทุกคน ไดแก เจาหนาท่ีกองคลัง และหนวยงานตางๆ       
ซ่ึงควรใหความสำคัญลำดับแรกในการพัฒนาใหเจาหนาท่ีกองคลังควรมีความรูและชำนาญการในการบันทึกขอมูล
เปนอยางดี อีกท้ังมีเจาหนาท่ีบรรจุใหมในตำแหนงท่ีวางเปนจำนวนมาก สำหรับในปงบประมาณ 2564 กองคลัง  
มีตำแหนงรอการบรรจุท่ีกลุมงานตางๆ รวมจำนวน 8 อัตรา ดังนั้น เพ่ือใหการปฏิบัติงานของกองคลังสามารถ
ดำเนินงานอยางตอเนื่องมากยิ่งข้ึน และเปนการนำองคความรูหรือประสบการณปฏิบัติงานมาจัดการความรูของ
กองคลัง จึงมีขอเสนอเชิงนโยบายและแนวทางการขับเคลื่อนการดำเนินงานดานวิชาการ ดวยการจัดการความรู
การปฏิบัติงานเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins) ของเจาหนาท่ีกองคลัง แบงออกเปน            
5 กระบวนงาน ดังนี้ 

1. กระบวนงานโอนเงินงบประมาณ/เงินนอกงบประมาณ     
2. กระบวนงานขอเบิกจายใบสำคัญ        
3. กระบวนงานยืมเงินราชการ            
4. กระบวนงานจัดซ้ือจัดจาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจงภายในหนวยงาน  
5. กระบวนงานการรับหนังสือราชการทางอิเล็กทรอนิกส 
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แนวทางการขับเคล่ือนการดำเนินงานวิชาการ  

1. ใหเจาหนาท่ีในกองคลังประชุมกลุมรวมกันนำองคความรูท่ีไดรับการอบรมและประสบการณ            
การปฏิบัติงานการเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins)  โดยใชกระบวนการจัดการความรู 
ประกอบดวย 7 ข้ันตอน ดังนี้ 

- การบงชี้ความรู 
- การสรางและแสวงหาความรู 

 - การจัดความรูใหเปนระบบ 
 - การประมวลและกลั่นกรองความรู 
 - การเขาถึงความรู 
 - การแบงปนแลกเปลี่ยนความรู 
 - การเรียนรู 

2. จัดทำคูมือการปฏิบัติงานเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins)  
ของเจาหนาท่ีกองคลัง จำนวน 5 กระบวนงาน ดังนี้ 

               - กระบวนงานโอนเงินงบประมาณ/เงินนอกงบประมาณ  ผูรับผิดชอบกลุมงานงบประมาณ 
                         - กระบวนงานขอเบิกจายใบสำคัญ        ผูรับผิดชอบกลุมงานการเงิน 
                         - กระบวนงานยืมเงินราชการ            ผูรับผิดชอบกลุมงานบัญชี 

    - กระบวนงานจัดซ้ือจัดจาง โดยวิธีเฉพาะเจาะจงภายในหนวยงาน ผูรับผิดชอบกลุมงานพัสดุ 
                         - กระบวนงานการรับหนังสือราชการทางอิเล็กทรอนิกส   ผูรับผิดชอบกลุมงานอำนวยการ
เพ่ือใหคูมือการปฏิบัติงานเบิกจายงบประมาณผานระบบบริหารการเงินการคลัง (D-Fins) ของเจาหนาท่ีกองคลัง 
จำนวน 5 กระบวนงาน จะเปนประโยชนเชิงวิชาการตอเจาหนาท่ีกองคลัง ผูปฏิบัติงานใหมหรือผูไดรับมอบหมาย      
ใหปฏิบัติงาน ท่ีมีความเปนระบบ งายตอการเรียนรู ลดความผิดพลาดและลดข้ันตอนการปฏิบัติงาน นำไปเผยแพร
สูการพัฒนาองคกรเปนองคกรแหงการเรียนรูตอไป 

 


