
ไปราชการในราชอาณาจักร

ค่าใช้จ่ายในการเดนิทาง

บุษรา อศิรางกรู ณ อยุธยา



• พระราชกฤษฎกีาค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 

พ.ศ. 2526 และทีแ่ก้ไขเพิม่เตมิ ( ฉบับที ่9 )

พ.ศ. 2560

• ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย

ในการเดนิทางไปราชการ พ.ศ. 2550

• ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่าย

ในการเดนิทางไปราชการ (ฉบับที ่2 ) พ.ศ. 2554
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ลกัษณะการเดนิทาง

1. ไปราชการช่ัวคราว

2. ไปราชการประจาํ

3. กลบัภูมลิาํเนา
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เดนิทางไปราชการช่ัวคราว

นอกทีต่ั้งสํานักงาน

สอบคดัเลือก รับการคดัเลือก

ช่วยราชการ รักษาการในตําแหน่ง รักษาราชการแทน

ข้าราชการประจําต่างประเทศระหว่างอยู่ในไทย



กรณศึีกษา

• เดนิทางไปช่วยราชการ 3 เดือน เป็นการเดนิทาง

ลกัษณะใด 

• คาํส่ังลงท้ายว่า“ทั้งนี ้ตั้งแต่บัดนีเ้ป็นต้นไป”เป็น

การเดนิทางลกัษณะใด 

• คาํส่ังแรก มีกาํหนดระยะเวลา 4 เดือน ต่อมามีคาํส่ังให้

ปฏิบัติงานต่ออกี 4 เดือน และคาํส่ังสุดท้ายให้ปฏิบัติงาน

ต่ออกี 8 เดือน เป็นการออกคาํส่ัง ลกัษณะใด 
5



6

สิทธิ ได้รับค่าใช้จ่ายเกดิขึน้ตั้งแต่วนัได้รับ 

อนุมตัเิดนิทาง / ออกจากราชการ

ผู้มอีาํนาจอนุมตั ิ :  อนุมตัริะยะเวลาเดนิทาง
ล่วงหน้า/หลงัเสร็จส้ิน การปฏิบัตริาชการ         
ตามความจาํเป็น

ผู้ได้รับอนุมตัใิห้ลากจิ / พกัผ่อน ต้องขออนุมตั ิ           
ระยะเวลาดงักล่าวในการเดนิทางด้วย



กรณศึีกษา

• กรณสํีานักงานประจําอยู่ กทม. ต้องไปประชุมที่ จังหวดั

เชียงใหม่ วนัพธุ จะต้องขออนุมตักิารเดนิทางอย่างไร 

• จะเดนิทางไปจงัหวดัเชียงใหม่ล่วงหน้าด้วยเร่ืองส่วนตวั ใน

วนัจนัทร์-วนัพุธ โดยมกีารประชุมวนัพฤหัสบด ีเวลา 09.00

น.จะต้องขออนุมตักิารเดนิทางอย่างไรและสามารถเบิก

ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางอย่างไร 

• ประชุมที ่จ.เชียงใหม่ วนัพุธ -วนัศุกร์ จะเดนิทางกลบั กทม.

วนัอาทติย์ จะต้องขออนุมตักิารเดนิทางอย่างไร
7



8

ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางช่ัวคราว

 เบีย้เลีย้งเดนิทาง

 ค่าเช่าทีพ่กั

 ค่าพาหนะ

 ค่าใช้จ่ายอ่ืนทีจ่าํเป็นต้องจ่าย

เน่ืองในการเดนิทางไปราชการ
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การนับเวลาเพ่ือคาํนวณเบีย้เลีย้ง (ม. 16)

- ออกจากทีอ่ยู่หรือทีท่าํงานปกตจินกลบัถงึทีอ่ยู่หรือทีท่าํงานปกติ

- กรณพีกัแรม 24 ชม. เป็น 1 วนั เศษเกนิ 12 ชม. นับเป็น 1 วนั

- กรณไีม่พกัแรมเศษเกนิ 12 ชม. เป็น 1 วนั เกนิ 6 ชม. นับเป็นคร่ึงวนั

- กรณเีดนิทางล่วงหน้าเน่ืองจากลากจิ / พกัผ่อน ก่อนปฏิบัตริาชการ        

ให้นับตั้งแต่เร่ิมปฏิบัตริาชการ

- กรณไีม่เดนิทางกลบัหลงัจากปฏิบตัริาชการเสร็จส้ินเน่ืองจากลากจิ / 

พกัผ่อน  ให้นับถงึส้ินสุดเวลาปฏิบัตริาชการ



กรณศึีกษา

• นาย ประยุทธ์ เดนิทางไปราชการจังหวดัตรังในวนัที่

3 ก.ย. 63 ออกเดนิทางจากบ้านพกัเวลา 08.00 น. เดนิทาง

กลบัถึงบ้านพกัวนัที ่5 ก.ย. 63 เวลา 20.00 น. นับเวลาไป

ราชการได้กีว่นั

• นายประวทิย์เดนิทางออกจากบ้านพกัที ่กทม. เวลา 08.00 

น. ไปปฏิบัตงิานที ่จ.อยุธยา กลบัถึงบ้านพกัเวลา 20.00 น. 

นับเบีย้เลีย้งอย่างไร
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คา่เบีย้เลีย้ง (เหมาจา่ย) ในประเทศ

ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท

ทัว่ไป         : ปฏิบัติงาน , ชํานาญงาน , อาวุโส

วชิาการ       : ปฏิบัติการ , ชํานาญการ , ชํานาญการพเิศษ

อาํนวยการ : ต้น
240

ทัว่ไป         : ทกัษะพเิศษ

วชิาการ : เช่ียวชาญ , ทรงคุณวุฒิ

อาํนวยการ : สูง

บริหาร       : ต้น , สูง

270
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ค่าเช่าทีพ่กั (ม. 17)

* จําเป็นต้องพกัแรม

ห้ามเบิก กรณี

* พกัในยานพาหนะ

* ทางราชการจัดทีพ่กัให้

ท้องทีท่ีม่ค่ีาครองชีพสูง / เป็นแหล่งท่องเทีย่ว หัวหน้าส่วน

ราชการอนุมตั ิ ให้เบิกเพิม่ได้ไม่เกนิ 25 %



คา่เชา่ทีพ่กัในประเทศเบกิเหมาจา่ย 
ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท

ทัว่ไป     : ปฏิบัตงิาน , ชํานาญงาน , อาวุโส

วชิาการ   : ปฏิบัตกิาร, ชํานาญการ, ชํานาญการพเิศษ

อาํนวยการ : ต้น
800

ทัว่ไป       : ทกัษะพเิศษ

วชิาการ : เช่ียวชาญ , ทรงคุณวุฒิ

อาํนวยการ  : สูง

บริหาร      : ต้น , สูง

1,200



คา่เชา่ทีพ่กัในประเทศเบกิจา่ยจรงิ 

ประเภท : ระดบั
อตัรา / บาท

ห้องพกัคนเดยีว ห้องพกัคู่

ท่ัวไป     : ปฏิบัติงาน , ชํานาญงาน , อาวุโส

วชิาการ   : ปฏิบัติการ, ชํานาญการ, ชํานาญการพเิศษ

อาํนวยการ : ต้น
1,500 850

ท่ัวไป       : ทักษะพเิศษ

วชิาการ     : เช่ียวชาญ

อาํนวยการ : สูง

บริหาร      : ต้น

2,200 1,200

วชิาการ     : ทรงคุณวุฒิ

บริหาร     : สูง
2,500 1,400
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ค่าพาหนะ
ค่าโดยสาร ค่าเช่ายานพาหนะ (รับจ้าง)
ค่าเช้ือเพลงิ ค่าระวางบรรทุก
ค่าจ้างคนหาบหามส่ิงของ
ของผู้เดนิทาง

นิยามพาหนะประจําทาง

บริการทัว่ไปประจาํ
เส้นทางแน่นอน
ค่าโดยสาร ค่าระวางแน่นอน
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ค่าพาหนะ (ต่อ)

หลกัปกติ ให้ใช้ยานพาหนะประจาํทาง            
เบิกเท่าทีจ่่ายจริงและประหยดั  

* รถไฟ ประเภทรถด่วน ด่วนพเิศษ ช้ันที่ 1
น่ังนอนปรับอากาศ (บนอ.ป.)                        
เบิกได้เฉพาะ ระดบั ชํานาญงาน ชํานาญการ 
ขึน้ไป    
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ค่าพาหนะรับจ้าง

ทุกระดบัตาํแหน่งสามารถน่ังได้กรณี

 ไม่มพีาหนะประจาํทาง

 มแีต่ต้องการความรวดเร็วเพ่ือประโยชน์ราชการ

 ใช้พาหนะอ่ืนได้ (พาหนะรับจ้างฯ) แต่ต้องช้ีแจง

เหตุผล ความจาํเป็น
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*  ทุกระดบัตาํแหน่งสามารถเบิกได้ในกรณ ีดงันี้

ค่าพาหนะรับจ้าง ว 42

ไป-กลบั ระหว่างทีอ่ยู่ ทีพ่กั หรือทีท่าํงาน                                

กบัสถานียานพาหนะประจําทาง / สถานทีจ่ัดยานพาหนะ

ภายในจงัหวดัเดยีวกนั เบิกจ่ายเท่าทีจ่่ายจริง

ถ้าข้ามเขตจงัหวดั

เขตตดิต่อ หรือผ่าน กทม. เทีย่วละไม่เกนิ 600 บาท

เขตต่อจงัหวดัอ่ืน              เทีย่วละไม่เกนิ 500 บาท
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• ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคบับัญชา

จงึจะมสิีทธิเบิกเงนิชดเชยตลอดเส้นทาง 
ไม่สามารถใช้ตลอดเส้นทางต้องขออนุมตัิ

• อตัราเงนิชดเชย
> รถยนต์ กม. ละ 4 บาท   

>  รถจักรยานยนต์ กม. ละ 2 บาท
คาํนวณระยะทางตามเส้นทางกรมทางหลวง/หน่วยงานอ่ืน 

•ถ้าไม่มเีส้นทางราชการให้ผู้เดนิทางรับรองตวัเอง

ค่าพาหนะส่วนตวั 



• เคร่ืองบิน

• การซ้ือบตัรโดยสารเคร่ืองบินในประเทศ

• การซ้ือบตัรโดยสารเคร่ืองบินในการเดินทางไป

ต่างประเทศ (มติคณะรัฐมนตรีวนัท่ี 6 พ.ค

2523)
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เคร่ืองบิน

@ ระดบัชํานาญการ ขึน้ไป ช้ันประหยดั
ตามพระราชกฤษฎกีาฯ (ฉบับที ่9)
พ.ศ. 2560

@    ระดบัปฏิบัตกิาร กรณมีคีวามจาํเป็นรีบด่วน

เบิกได้ช้ันประหยดั
@   ไม่เข้าหลกัเกณฑ์ข้างต้นให้เบิกได้เทยีบเท่า               

ภาคพืน้ดนิในระยะทางเดยีวกนั
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กรณส่ีวนราชการเป็นผู้ดาํเนินการจัดซ้ือโดยมี
หนังสือให้บริษทัออกบัตรโดยสารให้ก่อน

ให้ใช้ใบแจ้งหนีเ้ป็นหลกัฐานในการเบิกเงนิ

กรณผู้ีเดนิทางดาํเนินการซ้ือบัตรโดยสาร

หลกัฐานการเบิกค่าเคร่ืองบิน

ใบเสร็จรับเงนิของสายการบิน

ใบเสร็จรับเงนิของตัวแทนจําหน่าย
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การเดนิทางไปราชการประจํา
@ ประจาํต่างสํานักงาน / รักษาการในตาํแหน่ง             

รักษาราชการเพ่ือดาํรงตาํแหน่งใหม่ ณ สํานักงานใหม่

@ ประจาํสํานักงานเดมิในท้องทีใ่หม่ (ย้ายสํานักงาน)

@ ไปปฏบิัตงิาน/ช่วยราชการมกีาํหนดเวลา 1 ปีขึน้ไป

@  ไปช่วยราชการทีไ่ม่อาจกาํหนดเวลาส้ินสุด/ไม่ถึง 1 ปี 
แต่ส่ังให้อยู่ช่วยราชการต่อ เวลาทีค่รบ 1 ปีขึน้ไป      
เป็นการเดนิทางไปราชการประจาํ
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ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการประจาํ

เบีย้เลีย้งเดนิทาง นับออกจากทีอ่ยู่ถงึสถานทีพ่กัแห่งใหม่

ค่าขนย้ายส่ิงของส่วนตวั เบิกในลกัษณะเหมาจ่าย

ค่าใช้จ่ายอ่ืนทีจํ่าเป็นฯ

ค่าเช่าทีพ่กั

ค่าพาหนะ



27

สิทธิในการเบิก

ผู้เดนิทาง

 คู่สมรส
บุตร

 บิดามารดา (ของตนอง + คู่สมรส)
 ผู้ตดิตาม
 ระดบัชํานาญงาน ลงมา 1 คน

ระดบัชํานาญการขึน้ไปไม่เกนิ 2 คน

บุคคลในครอบครัว

*ไปประจําต่างสังกดั เบิกจากสังกดัใหม่
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*ค่าเช่าทีพ่กั + ค่าพาหนะ ของบุคคลในครอบครัว 

ยกเว้น ผู้ตดิตาม เบิกอตัราเดยีวกบัผู้เดนิทาง

*ผู้ตดิตาม เบิกตํา่สุด 

*กรณบุีคคลในครอบครัวไม่เดนิทาง                       

พร้อมผู้เดนิทาง
ขออนุญาตผู้บังคบับัญชาก่อนเดนิทาง

อนุญาตให้เล่ือนการเดนิทางได้แต่ต้องไม่เกนิ 1 ปี
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เดนิทางกลบัภูมลิาํเนาเดมิ
ภูมลิาํเนาเดมิ :

 ท้องทีเ่ร่ิมรับราชการ,
กลบัเข้ารับราชการใหม่

 กรณพีเิศษ
 ท้องทีอ่ื่นซ่ึงมใิช่ภูมลิาํเนาเดมิ

แต่มค่ีาใช้จ่ายไม่สูงกว่า
 อธิบด/ีผู้ว่าราชการจงัหวดัอนุมตัิ
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ค่าใช้จ่ายเดนิทาง
กลบัภูมลิาํเนา

1 ค่าเช่าทีพ่กั
2 ค่าพาหนะ

3 ค่าขนย้ายส่ิงของส่วนตวั
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สิทธิในการเบิก
* ออกจากราชการ, เลกิจ้าง

* ตาย สิทธิตกแก่ทายาททีอ่ยู่กบั ขรก. ขณะทีต่าย
* ถูกส่ังพกัราชการ โดยไม่รอผลสอบสวน

* ใช้สิทธิเบิกไปท้องทีอ่ื่น

* เดนิทางและขนย้ายภายใน 180 วนั

นับแต่ออก, เลกิจ้าง, ตาย
(ถ้าเกนิตกลง กค.)
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กลุ่มงานบริหารค่าใช้จ่าย

กองค่าตอบแทนและประโยชน์เกือ้กลู

โทร. 0-2127-7261-2
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