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วิธี e – bidding : (การซ้ือเอกสารอิเล็กทรอนิกส์)
ผู้ค้ากับภาครัฐชําระเงินค่าซื้อเอกสารประกวดราคาด้วยวิธี e-
bidding ของส่วนราชการที่ธนาคารเรียบร้อยแล้ว แต่ไม่
สามารถดาวน์โหลดเอกสารต้องดําเนินการอย่างไร  

กรณีที่ชําระเงินค่าซื้อเอกสารประกวดราคาเข้าบัญชีของส่วน
ราชการที่ใช้บัญชีธนาคารทหารไทยแล้วไม่สามารถ ดาวน์โหลด
เอกสารได้ ดําเนินการดังน้ี 
   1. ให้ผู้ค้ากับภาครัฐสแกนใบชําระเงินที่ได้ฝากเงินเข้าบัญชี   
      ของหน่วยที่ต้องการซื้อเอกสาร 
   2. print screen หน้าข้อมูลโครงการที่พิมพ์ใบชําระเงิน     
      ออกมา 
   3. ส่งแบบแจ้งปัญหาการใช้งานพร้อมแนบเอกสาร 1 และ  
      2 มาพร้อมกันทางe-mail:opm2558@gmail.com เพ่ือ  
      ประกอบการตรวจสอบข้อมูลในการปลดล็อค   
      การดาวน์โหลดเอกสาร 

 

2 กรณีส่วนราชการประกาศขายเอกสารประกวดราคา e-
bidding มีผูม้าซื้อเอกสารแล้ว ต่อมาส่วนราชการได้ประกาศ
ยกเลิกโครงการ ผู้ค้าที่เคยซื้อเอกสาร e-bidding แล้ว ต้องซื้อ
เอกสารประกวดราคา e-bidding ซ้ําหรือไม่ 

กรณีน้ี ผู้ค้าไมต้่องซื้อเอกสารซ้ํา ใหส้่วนราชการส่งแบบแจง้
ปัญหาการใช้งานกรณี "ผู้ค้าดาวน์โหลดเอกสารโดยไม่ต้องชําระ
เงิน" ส่งมาให้กรมบัญชีกลางเพ่ือปลดล็อคให้ ผู้ค้ารายน้ันจะมี
สิทธ์ิเข้าดาวน์โหลดเอกสารชุดใหม่ได้อีกคร้ัง โดยไม่ต้องชําระเงิน
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วิธี e – bidding : (หลักประกันการเสนอราคา)
ผู้ค้ากับภาครัฐสามารถย่ืนขอหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์
ได้หลายธนาคารไหมใน 1 โครงการ 

ผู้ค้ากับภาครัฐสามารถย่ืนขอหลักประกันอิเล็กทรอนิกส์ได้หลาย
ธนาคาร ใน 1 โครงการ 

 

4 การย่ืนขอหลักประกันซองอิเล็กทรอนิกส ์ให้ย่ืนขอในวันทีย่ื่น
ใบเสนอราคา หรือว่าให้ดําเนินการทําก่อนที่จะถึงวันย่ืนใบ
เสนอราคาอิเล็กทรอนิกส ์

ผู้ค้าไม่ต้องคอยจนถึงวันยื่นเสนอราคา ผู้ค้าสามารถย่ืนขอหนังสือคํ้า
ประกันอิเล็กทรอนิกส์ ได้กอ่นเลย แต่ต้องดาวน์โหลดเอกสาร e-
bidding จากโครงการทีต่้องการก่อนเท่านั้น เพื่อใหร้ะบบรู้ว่าท่าน
จะยื่นขอหนงัสือคํ้าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของโครงการไหน 

 

5 เหตุใดระบบ e-GP จึงกําหนดให้ผู้ค้าใช้หลักประกันเสนอราคา
เพียงหนังสือค้ําประกันอิเล็กทรอนิกส์อย่างเดียว ทั้งๆที่ยังมี
หลักประกันทางการเงินอ่ืนที่มีความน่าเช่ือถือ อาทิ
เช่น แคชเชียร์เช็ค เงินสด หรือพันธบัตรที่รับรองโดยธนาคาร
แห่งประเทศไทย ซึ่งมีความน่าเช่ือถือสูง 

กวพ. ได้กําหนดเพ่ิมเติมให้ผูค้้าสามารถนํา แคชเชียร์เช็ค และ
พันธบัตร มาเป็นหลักประกันการเสนอราคาได้ รวมทั้งได้กําหนด
หลักประกันการเสนอราคา ให้ใช้สําหรับการจัดหาพัสดุที่มีราคา
เกิน 2,000,000 บาทข้ึนไป 

         6 ผู้ค้าภาครัฐสามารถดําเนินการขอคืนหนังสือค้ําประกันซอง
อิเล็กทรอนิกสท์ี่ได้รับการอนุมัติจากธนาคารแล้วได้หรือไม ่
เพราะไม่ได้นําหลักประกันฯ ย่ืนเสนอราคากับหน่วยงานของ
รัฐจะต้องดําเนินการอย่างไร 

ผู้ค้าภาครัฐสามารถขอคืนหนังสือคํ้าประกันซองอิเล็กทรอนิกส์ได้เอง
ที่เมนูงานค้นหาประกาศจัดซื้อจัดจ้างและเสนอราคา/กิจกรรม
สําหรับโครงการจัดซื้อจัดจ้าง/คืนหนังสือคํ้าประกันซอง
อิเล็กทรอนิกส์/เลือกโครงการทีต่้องการคืนหนงัสือคํ้าประกันซอง
อิเล็กทรอนิกส์ (อ่านคู่มือเพิ่มเตมิได้ที่หน้าเว็บไซต์/หัวข้อดาวน์โหลด
แนะนํา/แนวทางแก้ไขปญัหาการใช้งาน e-GP3/  การขอคืนหนังสือ
คํ้าประกันซองอเิล็กทรอนิกส์(สําหรับลูกค้า) 

 



ข้อ คําถาม คําตอบ 
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วิธี e - market : (รหัส UNSPSC) 
การค้นหารหัสสินค้า/บริการไม่พบ หรือไม่มรีหัสใกล้เคียงเลย 
รหัส UNSPSC ไม่สอดคล้องการปฏิบัติงานของประเทศไทย 
หลักการค้นหารหัสสินค้าคือ ใช้คําค้นที่ต้องการซื้อสินค้าโดยเอา
หลักใหญ่ๆ ก่อน เช่น  ต้องการค้นหาคําว่า "ปากกาสีแดง" การ
ค้นคือให้คีย์คําว่า "ปากกา" ระบบจะหาข้อมูลให้ตรงกับคาํ
ค้นหาได้ใกล้เคยีงขึ้นมา 

หลักการค้นหารหัสสินค้าคือ ใช้คําค้นที่ต้องการซื้อสินค้า
โดยเอาหลักใหญ่ๆ ก่อน เช่น ต้องการค้นหาคําว่า 
"ปากกาสีแดง" การค้นคือให้คีย์คําว่า "ปากกา" ระบบจะ
หาข้อมูลให้ตรงกับคําค้นหาได้ใกล้เคียงขึ้นมา 
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วิธี e - market : (การเพิ่มสินค้า) 
ผู้ค้ากับภาครัฐสามารถเพ่ิมสนิค้าในระบบ e-catalog 
นอกเหนือจากที่กรมบัญชีกลางกําหนดได้หรือไม ่

ผู้ค้ากับภาครัฐไม่สามารถเพ่ิมสินค้าได้เกินกว่าที่
กรมบัญชีกลางกําหนด ซึ่งสินค้าที่กรมบัญชีกลางกําหนด
ไว้มีดังน้ี กระดาษ ผงหมึก ซองเอกสาร แฟ้มห่วง และ
เทปกาวปิดสันปกรายงาน และยา 2 ชนิดได้แก่ 
doxazosin และ calcium cabonate 

 

9 กรณีที่ต้องการเพ่ิมสินค้าที่มีรหัส UNSPSC เดียวกันที่หน้าเพ่ิม
สินค้าในระบบ e-catalog ไม่สามารถดําเนินการได้ทําให้ไม่
สามารถเพ่ิมโครงการจะให้ทําอย่างไร 

กรณีที่ต้องการเพ่ิมรหัสสินค้าตัวเดิมหลายๆ ครั้ง เช่น โต๊ะ 
ซึ่งโต๊ะจะมีหลายขนาด แต่ระบบ e-catalog ไม่ได้ให้เพ่ิม
ที่หน้าเดียวกันได้ ผู้ใช้งานจะต้องส่งข้อมูลสินค้าออกมา
จัดเก็บที่หน้าเพ่ิมสินค้าหรือบริการก่อน แล้วค่อยกลับเขา้
ไปค้นหารหัสสนิค้าตัวเดิมอีกครั้ง จึงจะเพ่ิมรายการสินค้า
ได้อีกคร้ัง 
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วิธี e - market : (การใช้งาน) 
ราคาที่เสนอใน e-market เป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว
หรือยัง 

การเสนอราคาผู้ค้าภาครัฐต้องเสนอราคาที่รวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิมไว้เรียบร้อยแล้ว 

 

11 กรณีที่มผีู้เสนอราคาในวิธี e-market ได้ราคาตํ่าสุดแล้ว แต่เมื่อ
ตรวจสอบคุณสมบัติพบว่าผู้เสนอราคารายตํ่าสุดเสนอราคาผิด
เง่ือนไข จะสามารถเลือกรายตํ่าสองเป็นผู้ชนะได้หรือไม่ 

สามารถเลือกรายต่ําถัดมาเป็นผู้ชนะได้ แต่ส่วนราชการต้อง
ส่งแบบแจ้งปัญหาการใช้งานในระบบ  
e-GP กรณ ี"แบบแจ้งขอเปล่ียนแปลงผู้ชนะการเสนอราคาใน
ระบบ e-market" มาให้กรมบญัชีกลางเพื่อปรบัปรุงข้อมูลให้
ไปเลือกรายถัดไปเป็นผู้ชนะได้ 
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หนังสือเวียน : (ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 299)
เมื่อหนังสือแจ้งเวียน ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 299 
ลว. 28 ส.ค. 58 ขยายวงเงินวิธีตกลงราคา เป็นไม่เกิน 500,000 
บาท อํานาจของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุโดยวิธีตกลงราคา ตาม
ข้อ 39 วรรคแรกยังคงเหมือนเดิมหรือไม่ 
 

ตามระเบียบฯ ตามข้อ 39 วรรคแรก การซ้ือหรือจา้งโดยวิธีตกลง
ราคา กําหนดให้เจ้าหน้าที่พัสดุติดต่อ ตกลงราคากับผู้ขายหรือผู้
รับจ้างโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดซื้อหรือจ้างได้
ภายในวงเงิน ที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วนราชการ    
ตามข้อ 29 ดังนั้น กรณีนี้ อํานาจของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  
ตามข้อ 39 วรรคแรก ยังเป็นไปตามระเบียบฯ กล่าวคือ หัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุยังมีอํานาจในการ จัดซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา 
ในวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท ตาม ว 299 ที่ขยายวงเงินเพิ่ม   



ข้อ คําถาม คําตอบ 
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วิธี e - market : (การเพิ่มสินค้า) 
ผู้ค้ากับภาครัฐสามารถเพ่ิมสนิค้าในระบบ e-catalog 
นอกเหนือจากที่กรมบัญชีกลางกําหนดได้หรือไม ่

ผู้ค้ากับภาครัฐไม่สามารถเพ่ิมสินค้าได้เกินกว่าที่
กรมบัญชีกลางกําหนด ซึ่งสินค้าที่กรมบัญชีกลางกําหนด
ไว้มีดังน้ี กระดาษ ผงหมึก ซองเอกสาร แฟ้มห่วง และ
เทปกาวปิดสันปกรายงาน และยา 2 ชนิดได้แก่ 
doxazosin และ calcium cabonate 

 

14 กรณีที่ต้องการเพ่ิมสินค้าที่มีรหัส UNSPSC เดียวกันที่หน้าเพ่ิม
สินค้าในระบบ e-catalog ไม่สามารถดําเนินการได้ทําให้ไม่
สามารถเพ่ิมโครงการจะให้ทําอย่างไร 

กรณทีี่ต้องการเพ่ิมรหัสสินค้าตวัเดิมหลายๆ ครั้ง เช่น โต๊ะ 
ซึ่งโต๊ะจะมีหลายขนาด แตร่ะบบ e-catalog ไม่ได้ให้เพิ่มที่
หน้าเดียวกันได ้ผู้ใช้งานจะต้องส่งข้อมูลสินค้าออกมาจดัเก็บ
ที่หน้าเพิ่มสินค้าหรือบริการก่อน แล้วค่อยกลับเข้าไปค้นหา
รหัสสินค้าตัวเดมิอีกครัง้ จึงจะเพิ่มรายการสินค้าได้อีกครัง้ 
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วิธี e - market : (การใช้งาน) 
ราคาที่เสนอใน e-market เป็นราคาที่รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมแล้ว
หรือยัง 

การเสนอราคาผู้ค้าภาครัฐต้องเสนอราคาที่รวม
ภาษีมูลค่าเพ่ิมไว้เรียบร้อยแล้ว 

 

16 กรณีที่มผีู้เสนอราคาในวิธี e-market ได้ราคาตํ่าสุดแล้ว แต่เมื่อ
ตรวจสอบคุณสมบัติพบว่าผู้เสนอราคารายตํ่าสุดเสนอราคาผิด
เง่ือนไข จะสามารถเลือกรายตํ่าสองเป็นผู้ชนะได้หรือไม่ 

สามารถเลือกรายต่ําถัดมาเป็นผู้ชนะได้ แต่ส่วนราชการต้อง
ส่งแบบแจ้งปัญหาการใช้งานในระบบ e-GP กรณี "แบบแจ้ง
ขอเปล่ียนแปลงผู้ชนะการเสนอราคาในระบบ e-market" มา
ให้กรมบัญชกีลางเพื่อปรับปรงุข้อมูลให้ไปเลือกรายถัดไปเป็น
ผู้ชนะได้ 
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หนังสือเวียน : (ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 299)
เมื่อหนังสือแจ้งเวียน ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 299 
ลว. 28 ส.ค. 58 ขยายวงเงินวิธีตกลงราคา เป็นไม่เกิน 500,000 
บาท อํานาจของหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุโดยวิธีตกลงราคา ตาม
ข้อ 39 วรรคแรกยังคงเหมือนเดิมหรือไม่ 
 
 

ตามระเบียบฯ ตามข้อ 39 วรรคแรก การซื้อหรือจ้างโดยวิธี
ตกลงราคา กําหนดให้เจ้าหน้าที่พัสดุติดต่อ ตกลงราคากับ
ผู้ขายหรือผู้รับจ้างโดยตรง แล้วให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ
จัดซื้อหรือจ้างได้ภายในวงเงิน ที่ได้รับความเห็นชอบจาก
หัวหน้าส่วนราชการ ตามข้อ 29 ดังน้ัน กรณีน้ี อํานาจของ
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ พัสดุ ตามข้อ 39 วรรคแรก ยังเป็นไปตาม
ระเบียบฯ  กล่าวคือ หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุยังมีอํานาจในการ 
จัดซื้อหรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา ในวงเงินไม่เกิน 500,000 
บาท ตาม ว 299 ที่ขยายวงเงินเพ่ิม   

 

18 เมื่อดําเนินการตามหนังสือแจ้งเวียน ว 299 หากส่วนราชการได้
มีการมอบอํานาจเดิมไว้ หากจะดําเนินการตาม ว 299 จะต้องมี
การมอบอํานาจใหม่หรือไม ่อย่างไร 

ในกรณีที่ส่วนราชการได้มหีนังสือมอบอํานาจ หากในหนังสือ
มอบอํานาจระบุวิธีการ โดยไม่ได้ระบุวงเงิน กรณีนี้สามารถใช้
หนังสือมอบอํานาจฉบับเดิมตอ่ไปได้ แต่หากส่วนราชการมี
การมอบอํานาจโดยระบุวิธีและวงเงิน หรอืระบวุงเงินไว้ และ
ไม่สอดคล้องกับแนวปฏิบัติที่ ว 299 กําหนดไว้ กรณีนีห้าก
ส่วนราชการประสงค์จะมอบอํานาจให้ดําเนินการตาม ว 299 
จะต้องมกีารมอบอํานาจเพิ่มเตมิ หรือมอบอํานาจใหม่ ตาม
แนวทางปฏิบัตทิี่  ว 299 กําหนด 



ข้อ คําถาม คําตอบ 
 

19 การลงนามในใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้างในกรณีวิธีตกลงราคา ตาม
หนังสือแจ้งเวียน ว 299 เป็นอํานาจหน้าที่ของผู้ใด 

ระเบียบฯ พ.ศ. 2535 และทีแ่ก้ไขเพ่ิมเติม ข้อ 
133 กําหนดให้ การทําข้อตกลงเป็นหนังสือให้กระทําได้
ในกรณีใดบ้าง  

(1) การซื้อ การจ้าง หรือการแลกเปลี่ยนโดยวิธีตกลง   
       ราคา และข้อ 39 การซือ้หรือจ้างโดยวิธีตกลงราคา 
       ให ้หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุจัดซื้อจัดจ้างได้ภายใน    
       วงเงินที่ได้รับความเห็นชอบจากหัวหน้าส่วน 
       ราชการตาม ข้อ 29 ดังน้ัน การลงนามในใบส่ังซื้อ 
       สั่งจ้างโดยวิธีตกลงราคาจึงเป็นอํานาจของหัวหน้า 
       เจ้าหน้าที่พัสดุ 

20 เมื่อดําเนินการตามหนังสือแจ้งเวียน ว 299 แล้ว ยังคงต้องลง
ข้อมูลในระบบ e-GP หรือไม ่

ส่วนราชการยังคงดําเนินการจัดทําข้อมูลในระบบ e-GP 
เช่นเดิม ซึ่งระบบ e-GP ได้ปรับปรุงวงเงินตามแนวทาง
ปฏิบัติที่กําหนดไว้ใน ว 299 แล้ว 

21 เมื่อดําเนินการตามหนังสือแจ้งเวียน ว 299 แล้ว ยังคงต้อง
ประกาศราคากลางตามกฎหมาย ป.ป.ช. หรือไม่ 

กฎหมาย ป.ป.ช. กําหนดให้วงเงินเกิน 100,000 บาท 
ต้องประกาศราคากลางในเว็บไซต์หน่วยงานและเว็บไซต์
กรมบัญชีกลาง ดังน้ัน วิธีตกลงราคาที่มีวงเงินเกิน 
100,000 บาท แต่ไม่เกิน 500,000 บาท ตาม ว 299 
ส่วนราชการจึงต้องประกาศราคากลางในระบบ e-GP 
ตามท่ีกฎหมาย ป.ป.ช. กําหนด 

22 การปฏิบัติตามหนังสือแจ้งเวียน ว 299 กําหนดให้ใช้กับเงิน
งบประมาณปี พ.ศ. 2559 อย่างเดียวหรือไม่ 

ให้ใช้กับการจัดหาในช่วงระยะเวลา 15 กันยายน 2558 –
31 มีนาคม 2559 ไม่ว่าจะใช้กับเงินงบประมาณปีใด 

23 กรณีการจัดหาพัสดุในวงเงินเกิน 2,000,000 บาท ตาม ว 299 
จะต้องดําเนินการจัดหาด้วยวิธีใด 

1. ในกรณีการจัดหาพัสดุที่มีวงเงินเกิน 2,000,000 บาท  
    ใหส้่วนราชการดําเนินการจัดหาด้วยวิธี e-market     
    หรือ e-biding แล้วแต่กรณี 
2. ในกรณีการจัดหาพัสดุที่มีวงเงิน 2,000,000 บาท ให้ใช้วิธี  
   สอบราคาตามแนวทางปฏิบัติที่ ว 299 กําหนด 

24 วงเงินในการทําข้อตกลงเป็นหนังสือหรือใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ตามข้อ 
133 (1) ของระเบียบฯ พัสดุ พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
น้ัน เมื่อมีหนังสือแจ้งเวียน ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 
299 ลว. 28 ส.ค.. 58 ขยายวงเงินวิธีตกลงราคา เป็น 500,000 
บาท ต้ังแต่วันที่ 15 ก.ย. 58 ถึงวันที่ 31 มี.ค.59 ยังถือปฏิบัติ
ตามข้อ 133 (1) ได้หรือไม ่

ตามระเบียบฯ ข้อ 133 กําหนดให้สามารถทาํข้อตกลงเป็น
หนังสือไว้ต่อกัน โดยไม่ต้องทําสัญญาตามข้อ 132 ก็ได้ 
โดยให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าส่วนราชการซึ่งข้อ 
133(1)  "การซื้อ/จ้าง โดยวิธีตกลงราคา"  กล่าวถึงวิธีการ
จัดหาโดยมิได้ระบุวงเงิน  ดังน้ัน เมื่อ ว 299 มีการขยาย
วงเงินวิธีตกลงราคาออกไปเป็นไม่เกิน 500,000 บาท หาก
หน่วยจะดําเนินการจัดหาโดยวิธีตกลงราคาภายในวงเงินที่
ขยายออกไปตาม ว 299  ก็ย่อมสามารถทําข้อตกลงเป็น
หนังสือหรือใบส่ังซื้อสั่งจ้าง ตามนัยระเบียบข้อ 133 (1) ได้ 

 



ข้อ คําถาม คําตอบ 
25 การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา จะต้องมีหลักประกันสญัญา

หรือไม่ 
หน่วยงานที่ดําเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีตกลงราคา ตามวงเงิน 
ว 299 จะต้องพิจารณาดังนี้  
      (1) หากการจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าว จะทําข้อตกลงเป็น    
          หนังสือหรือใบส่ังซื้อส่ังจ้าง ตามข้อ 133 (1)                
          กรณีนี้ ไม่ต้องมีหลักประกันสัญญา   
      (2) สําหรับกรณีการจัดซื้อจดัจ้างโดยวิธีตกลงราคา  
          หากหน่วยงานเห็นว่า การทําข้อตกลงเป็นหนังสือ    
          หรือใบส่ังซื้อส่ังจ้างอาจจะไม่รัดกุม จะทําสัญญาตาม    
          ตัวอย่างสัญญาที่ กวพ. กําหนดก็ได้ แต่จะต้องมี 
          หลักประกันสัญญา
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หนังสือเวียน : (ด่วนที่สุด ที่ กค (กวพ) 0421.3/ว 258)
การนําพันธบัตรรัฐบาลไทย มาใช้เป็นหลักประกันการเสนอ
ราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส ์(Electronic Bidding 
: e - bidding) จะต้องดําเนินการอย่างไร 

เสนอราคาต้องดําเนินการดังนี ้
1. ส่งพันธบัตรรฐับาลไทยในรูปแบบ PDF File ผ่านทาง    
    ระบบ  e-GP  ในวันเสนอราคา 
2. ส่งต้นฉบับพนัธบัตรฯ ให้ส่วนราชการตามระยะเวลาที ่
   ส่วนราชการกําหนดไวใ้นประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
3. เมือ่ถงึวันที่ส่วนราชการกําหนดให้ส่งต้นฉบับพันธบัตร 
    3.1 ให้ผู้เสนอราคาส่งมอบพนัธบัตรฯพร้อมหนังสือ   
         ส่งมอบใบตราสารหน้ี (ตามแบบที่ ธนาคารแห่ง 
         ประเทศไทย (ธปท.) กําหนด)  
    3.2 ส่วนราชการตอ้งมีหนงัสือแจ้งการขอใช้พันธบัตร  
         เป็นหลักประกัน หรือตามแบบที่ ธปท. กําหนด  
         ซึ่งระบชุื่อผู้ให้หลักประกัน รุ่นพันธบตัรฯ          
         เลขที่ตน้ เลขทีท่้าย ราคาที่ตราไว้ และลงนามโดย 
         ผู้มีอํานาจ แจ้งต่อ ธปท. พร้อมเอกสาร ดังนี ้
        (1) หนังสือส่งมอบพันธบัตรฯ ตามข้อ 3.1 
        (2) สําเนาพันธบัตรฯ พรอ้มลงลายมือช่ือรบัรอง 
            สําเนาถูกตอ้ง 
    ทั้งนี้ สามารถศึกษารายละเอียดเพิ่มเตอมได้ที่ หนงัสือ
กระทรวงการคลัง ที่ กค0900/ว 115 ลงวันที่ 30 กันยายน 
2558 เรื่อง แนวทางการใช้พันธบัตรรัฐบาลเป็นประกัน 
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การดาวน์โหลดเอกสารด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding : e - bidding) ผู้เสนอราคาสามารถ
ดาวน์โหลดเอกสารได้จนถึงเมื่อใด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การดาวน์โหลดเอกสารประกวดราคาด้วยวิธีอเิล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding : e - bidding) สามารถแบ่งได้เป็น    
2 กรณ ี
1. กรณทีี่ไม่ไดข้ายเอกสารประกวดราคาฯ 
   ผู้เสนอราคาสามารถดาวน์โหลดเอกสารฯ ได้ตั้งแต่วันแรก  
ของการเผยแพร่เอกสารฯ จนถงึก่อนวันเสนอราคา 
2. กรณทีี่ขายเอกสารประกวดราคาฯ 
    ผู้เสนอราคาต้องซ้ือเอกสารฯ ในช่วงระยะเวลาตามที่ส่วน
ราชการกําหนดไว้ในประกาศจดัซื้อจัดจ้าง แตก่ารดาวน์โหลด
เอกสารฯ สามารถดาวน์โหลดเอกสารฯ ได้หลังจากผู้เสนอ
ราคาจ่ายเงินค่าซื้อเอกสารที่ธนาคารจนถงึก่อนวันเสนอราคา

28 การนําเช็คที่ธนาคารสั่งจ่าย (แคชเชียร์เช็ค) มาใช้เป็น
หลักประกันการเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Bidding : e - bidding) จะต้องดําเนินการอย่างไร

ผู้เสนอราคาต้องดําเนินการดงันี้ 
1. ส่งแคชเชียร์เช็คในรูปแบบ PDF File ผ่านทางระบบ e-
GP  ในวันเสนอราคา 
2. ส่งต้นฉบับแคชเชียร์เช็ค ใหส่้วนราชการตามระยะเวลาที่
ส่วนราชการกําหนดไว้ในประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
3. เมือ่ถงึวันที่ส่วนราชการกําหนดให้ส่งต้นฉบับแคชเชียร์เช็ค
ให้ดําเนินการดงันี ้
    3.1 นําต้นฉบับแคชเชียร์เชค็ส่งที่ส่วนราชการ 
    3.2 เมื่อส่วนราชการได้รับตน้ฉบับแคชเชียร์เช็คแล้ว ให้
ออกใบเสร็จรับเงินและให้จัดทําทะเบียนคุมการรับและการ
คืนแคชเชียร์เชค็ดังกล่าว ตามแนวปฏิบัติทางบัญชีในการรับ
หลักประกันการเสนอราคาดว้ย 

29 การที่ผู้เสนอราคาได้ย่ืนขอหลักประกันการเสนอราคาและได้รับ
อนุมัติจากธนาคารผู้ออกหลักประกันฯ แล้ว แต่เมื่อถึงวันเสนอ
ราคาผู้เสนอราคาไม่ประสงค์จะเสนอราคา กรณีน้ีส่วนราชการ
สามารถยึดหลกัประกันการเสนอราคาของผู้เสนอราคารายน้ัน
ได้หรือไม่ 

กรณีน้ีไม่สามารถยึดหลักประกันการเสนอราคาได้ 
เน่ืองจากไม่มีการเสนอราคาเข้าระบบแต่อย่างใด 

 


