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คู่มือการใช้งาน ระบบแจ้งเงินเดือนออนไลน ์(OSS) 
 

1. การเข้าใช้งาน ระบบแจ้งเงินเดือนออนไลน์ ครั้งแรก 
การเข้าใช้งานระบบ สามารถท าได้โดย เข้าไปที่เว็บไซต์ oss.anamai.moph.go.th จากนั้นจะแสดงหน้า

ล๊อกอินขึ้นมา ให้ท าการกรอก รหัสบัตรประชาชน เพ่ือเข้าใช้งาน ส่วนรหัสผ่านใช้ท าการใส่ ตัวเลข 6 ตัวท้าย
ของรหัสบัตรประชาชน จากนั้นให้ท าการกดปุ่ม              จะท าการเข้าสู่หน้า แก้ไขรหัสผ่าน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. หน้า แก้ไขรหัสผ่าน 

ให้ผู้ใช้งานท าการตั้งรหัสผ่านใหม่ โดยกรอกรหัสผ่านใหม่ ลงในช่อง รหัสผ่าน และในช่อง ยืนยันรหัสผ่าน 
ให้เหมือนกันทั้ง 2 ช่อง จากนั้น กดทีปุ่่ม            จะท าการเข้าสู่หน้าหลัก 

*  ถ้าไม่แก้ไขรหัสผ่าน จะไม่สามารถเข้าระบบเพื่อดูข้อมูลได้ 
 
 

 

  

  

 

 

 

1-2345-67890-12-3 

xxxxxx 

xxxxxx 

1234567890123 

890123 

ตัวอย่าง 

ท าการกรอกรหัสผ่านใหม่ 
ในช่อง รหัสผ่าน และ ยืนยันรหสัผ่าน  

file:///I:/เงินเดือน/oss.anamai.moph.go.th
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3. หน้าหลัก ระบบแจ้งเงินเดือนออนไลน์ (ส าหรับผู้ใช้งานทั่วไป) 

เมื่อท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะท าการเปิดหน้าหลัก “ระบบแจ้งเงินเดือนออนไลน์” ขึ้นมา  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในส่วนของหน้าหลักจะประกอบไปด้วย เมนเมนู (Main Navigation) และ ส่วนของเมนูใช้งาน 

 เมนูหลัก (Main Navigation)     เมนูผู้ใช้งาน   

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนของ เมนูผู้ใช้งาน จะประกอบไปด้วย  
   “ใบรับรองการจ่ายเงินค่าจ้างและเงินอื่น” 
   “หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย” 
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3.1. ส่วนของเมนู “ใบรับรองการจ่ายเงินค่าจ้างและเงินอื่น” 

 
 
 
 

 
 

ในส่วนนี้จะเป็นเมนู ใบรับรองการจ่ายเงินค่าจ้างและเงินอ่ืน ผู้ ใช้งานสามารถท าการ กดที่ 
ประจ าเดือน เพ่ือท าการปริ้นสลิปเงินเดือนล่าสุดออกมาได้เลย หรือ ผู้ใช้งานสามารถกดที่ แสดงรายการ
อ่ืนๆ เพ่ือดูรายการทั้งหมดได้ ตามรูปภาพด้านล่าง 

 
 
 
 
 

 

 

 

  

 

 
 

ในส่วนนี้จะบอกถึงข้อมูล สลิปเงินเดือนทั้งหมด 
- ผู้ใช้งานสามารถท าการค้นหาข้อมูลในแต่ละแถวได้โดย พิมพ์ลงในช่องค้นหา ด้านล่างของ

หัวข้อที่จะค้นหาได้ 
- ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม        เพ่ือปริ้น สลิปเงินเดือน ของแต่ละเดือนได้ 

 

  

 

 

 

  



               Auction Trade Co., Ltd   
               บริษัท ออคชั่น เทรด จ ากัด   
               เดอะ ไนน์ ทาวเวอร ์อาคาร เอ  ช้ัน 35 ห้อง 3559  เลขที่  33/4 ถนนพระราม 9  แขวงห้วยขวาง  เขตห้วยขาวง  กรุงเทพมหานคร  10310  โทร. 085-9615566, 093-
1248787, 02-1012566 
 
 
 

ระบบแจ้งเงินเดือนออนไลน์ (ส าหรับ ผู้ใช้งานท่ัวไป)  4 

 3.1.1. ตัวอย่างรายงาน สลิปเงินเดือน  
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3.2. ส่วนของเมนู “แสดงรายการหนังสือรับรองการหักภาษี ณ. ที่จ่าย” 

 
 
 
 
 
 

ในส่วนนี้จะเป็นเมนู แสดงรายการหนังสือรับรองการหักภาษี ณ. ที่จ่าย ผู้ใช้งานสามารถท าการ กดที่ 
ประจ าปี เพ่ือท าการปริ้นรายการหนังสือรับรองการหักภาษี ณ. ที่จ่าย ล่าสุดออกมาได้เลย หรือ ผู้ใช้งาน
สามารถกดท่ี แสดงรายการอ่ืนๆ เพ่ือดูรายการทั้งหมดได้ ตามรูปภาพด้านล่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
ในส่วนนี้จะบอกถึงข้อมูล หนังสือรับรองการหักภาษี ณ. ที่จ่าย 

- ผู้ใช้งานสามารถท าการค้นหาข้อมูลในแต่ละแถวได้โดย พิมพ์ลงในช่องค้นหา ด้านล่างของ
หัวข้อที่จะค้นหาได้ 

- ผู้ใช้งานสามารถกดปุ่ม       เพ่ือปริ้น หนังสือรับรองการหักภาษี ณ. ที่จ่าย ของแต่ละเดือนได้ 
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 3.2.1. ตัวอย่างรายงาน หนังสือรับรองการหักภาษี ณ. ที่จ่าย 
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4. หน้าหลัก ระบบแจ้งเงินเดือนออนไลน์ (ส าหรับผู้ใช้งานทั่วไป ที่เป็นบ านาญ) 

เมื่อท าการล็อกอินเข้าสู่ระบบแล้ว ระบบจะท าการเปิดหน้าหลัก “ระบบแจ้งเงินเดือนออนไลน์” ขึ้นมา  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในส่วนของหน้าหลักจะประกอบไปด้วย เมนเมนู (Main Navigation) และ ส่วนของเมนูใช้งาน 

เมนูหลัก (Main Navigation)     เมนูผู้ใช้งาน   

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

ส่วนของ เมนูผู้ใช้งาน จะประกอบไปด้วย  
   “ค าร้องขอหนังสือรับรองเงินเดือน” 
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4.1. ส่วนของเมนู “ค าร้องขอหนังสือรับรองเงินเดอืน” 

 
 
 
 
 
 

ในส่วนนี้จะเป็นเมนู แสดงรายการค าร้องขอหนังสือรับรองเงินเดือน ผู้ใช้งานสามารถกดที่ แสดง
รายการอื่นๆ เพ่ือดูรายการทั้งหมดได้ ตามรูปภาพด้านล่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ในส่วนนี้จะบอกถึงข้อมูล ค าร้องขอหนังสือรับรองเงินเดือน 

- ผู้ใช้งานสามากท าการค้นหาข้อมูลในแต่ละแถวได้โดย พิมพ์ลงในช่องค้นหา ด้านล่างของ
หัวข้อที่จะค้นหาได้ 

- ผู้ใช้งานสามารถท าการลบข้อมูลได้หากสถานะขึ้น รอการตรวจสอบ หากขึ้นสถานะ รอการ
ด าเนินการ หรือ เสร็จสิ้น จะไม่สามารถลบข้อมูลได้  

- หากผู้ใช้งานต้องการเพ่ิม ข้อมูลหนังมือรับรองเงินเดือน ให้ท าการกดที่ปุ่ม 
 

 

 

 

 

 

 

 

ส่วนของ หน้าเพิ่มรายการ 
ให้ผู้ใช้ท าการ กรอกข้อมูลลงในช่อง รายละเอียดหัวข้อ 
จากนั้นกดท่ีปุ่ม                เป็นอันเสร็จสิ้นการท า
รายการ 
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โปรดอ่าน !! 

1. ต้องปกปิดรหัสผ่านเป็นความลับเฉพาะตัวของท่าน ห้าม เปิดเผยแก่ผู้อ่ืน ป้องกันข้อมูลของท่าน
ถูกน าไปใช้ในทางมิชอบ 

2. การเข้าระบบครั้งต่อไป ต้องใช ้เลขบัตรประจ าตัวประชาชน 13 หลัก เป็น “ชื่อผู้ใช้ (Username)” 
และใช้รหัสที่ท่านก าหนดใหม่เป็น “รหัสผ่าน (Password)” 

3. กรณีเข้าระบบไม่ได้หรือลืมรหัสผ่าน โปรดติดต่อ 0 2590 4142 แจ้งข้อมูลส่วนบุคคลเพ่ือให้
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความเป็นตัวตนที่ถูกต้อง 


